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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Ейский район, аннулирование таких разрешений»


Описание административной процедуры «Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции»

	№
	Описание действия
	ответственный
	исполнители
	время действия
	Срок (завершение действия)
	результат

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Получение заявления (с пакетом документов) администрацией муниципального образования Ейский район (далее – администрация), его регистрация, передача главе муниципального образования Ейский район
	Начальник 
общего отдела
	Специалист
1 категории
	2 дня
	Не позднее следующего рабочего дня после даты регистрации
	Регистрация. Резолюция на заявлении

	2.
	Передача заявления заместителю главы
	Начальник 
общего отдела
	Специалист
1 категории
	2 дня
	Со 2 по 4 рабочий день после даты регистрации
	Резолюция на заявлении

	3.
	Передача заявления в УМР
	Начальник 
общего отдела
	Специалист
1 категории
	1 день
	Не позднее следующего рабочего дня после резолюции заместителя главы 
	Передача заявления в УМР

	4.
	Получение заявления (с пакетом документов) УМР, его регистрация, передача начальнику УМР
	Начальник УМР
	Специалист
1 категории
	2 дня
	Не позднее 6 дней со дня регистрации заявления
	Регистрация. Резолюция на заявлении

	5.
	Внесение резолюции начальнику отдела о контрольных сроках исполнения
	Начальник УМР
	Специалист
1 категории
	2 часа
	В день поступления документов в УМР
	Отметки о контрольных сроках


	6.
	Внесение сведений об исполнителях, о контрольных сроках исполнения
	Начальник отдела имущественных отношений
	Специалист
1 категории
	1 час
	На следующий день после поступления документов в УМР
	Отметки об исполнителях и контрольных сроках

	7.
	Анализ полноты пакета документов и правильности его оформления заявителем
	Начальник отдела имущественных отношений
	Специалист 

1 категории
	5 дней
	С 3 по 8 день с даты регистрации поступивших документов в УМР
	Решение о предоставлении всех необходимых документов

	При наличии оснований для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции:

	8.
	Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	2 дня
	В течение 2 рабочих дн

ей
	Подготовленное решение

	9.
	Передача решения в администрацию
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Прием решения на подпись заместителю главы

	10.
	Передача решения заместителю главы 
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Подписанное решение 

	16.
	Возврат подписанного решения в УМР
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Прием подписанного решения 

	17.
	Регистрация решения в журнале регистрации 
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Присвоение регистрационного номера

	18.
	Уведомление заявителя о получении решения по телефону либо почтовым отправлением
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Отметка в журнале 

	19.
	Выдача решения заявителю. 
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Подпись в получении

	20.
	В случае получения заявления по почте – отправление по почте
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Квитанция об отправке

	При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	21.
	Подготовка мотивированного отказа в выдаче решения в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	Начальник УМР
	Специалист

1 категории
	1 день
	В течение 4 рабочих дней со дня поступления документов в УМР
	Мотивированный отказ в выдаче решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

	22.
	Проверка и визирование мотивированного отказа
	Начальник отдела имущественных отношений
	Специалист 1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Проверенный мотивированный отказ

	23.
	Передача мотивированного отказа 
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Прием мотивированного отказа на подпись заместителю главы

	24.
	Подписание мотивированного отказа заместителем главы
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Подписанный мотивированный отказ

	25.
	Регистрация мотивированного отказа 
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 день
	В течение 1 рабочего дня
	Присвоение регистрационного номера

	26.
	Возвращение зарегистрированного мотивированного отказа в УМР для вручения заявителю
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Прием зарегистрированного мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции УМР

	27.
	Уведомление заявителя о получении подготовленного мотивированного отказа
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Отметка в журнале 

	28.
	Выдача мотивированного отказа заявителю 
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Подпись в получении

	29.
	В случае получения заявления по почте – отправление по почте
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Квитанция об отправке.

	При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	30.
	Подготовка уведомления о предоставлении документов и сведений с указанием срока их предоставления
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	4 часа
	В течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в УМР
	Уведомление о предоставлении документов и сведений с указанием срока их предоставления

	31.
	Передача уведомления в администрацию
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Прием уведомления администрацией

	32.
	Передача уведомления заместителю главы для подписания
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Подписанное уведомление 

	33.
	Регистрация уведомления 
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 день
	В течение 1 рабочего дня
	Присвоение регистрационного номера

	34.
	Возвращение зарегистрированного уведомления в УМР
	Начальник общего отдела
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Прием зарегистрированного уведомления УМР

	35
	Уведомление заявителя о получении подготовленного уведомления
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Отметка в журнале об уведомлении

	36.
	Выдача уведомления заявителю. В случае получения заявления по почте – отправление по почте
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Подпись в получении

	37.
	В случае получения заявления по почте – отправление по почте
	Начальник УМР
	Специалист 

1 категории
	1 час
	В течение 1 рабочего дня
	Квитанция об отправке.

	В случае, если заявление поступило в МФЦ:

	38.
	Передача дел курьеру для отправки в МФЦ
	Начальник УМР
	Специалист 1 категории
	1 час
	3 рабочий день с даты получения заявления
	Доставленные пакеты документов

	39.
	Выдача заявителю оформленного разрешения на установку рекламной конструкции, мотивированного отказа в выдаче разрешения или уведомления о предоставлении документов и сведений с указанием срока их предоставления
	Директор МФЦ
	Специалист
	10 мин
	4 рабочий день с даты получения заявления 
	Подпись заявителя


Начальник управления 

муниципальных ресурсов

администрации муниципального 

образования Ейский район

                                                                                                                     Н.В.Перевышина







