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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации

муниципального образования Ейский район

от  ____________№  ________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 «Субсидирование из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства 
на ранней стадии их деятельности» 

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Субсидирование из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по субсидированию из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.
1.2.Заявителями являются субъекты малого предпринимательства, соответствующие требованиям Порядка предоставления субсидий из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства в Ейском  районе, утвержденной постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 24.08.2016 года № 397 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Ейский район от 15 октября 2014 года № 685            «О принятии  муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства в Ейском районе» (далее – Порядок субсидирования).
1.2.1.Под ранней стадией деятельности субъектов малого предпринимательства понимается срок, прошедший со дня государственной регистрации субъекта малого предпринимательства до дня подачи (регистрации) заявления на участие в отборе проектов субъектов малого предпринимательства, не превышающий 12 месяцев.
Под основными фондами в целях настоящего Порядка понимаются основные средства, определяемые в соответствии со статьей 257 Налогового кодекса Российской Федерации и Положением по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2001 года № 26н.

Нематериальные активы в целях настоящего Порядка определяются в соответствии со статьей 257 Налогового кодекса Российской Федерации.
1.3. Субсидии субъектам малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности предоставляются на возмещение части затрат, указанных в бизнес-плане проекта субъекта малого предпринимательства, произведенных с момента государственной регистрации субъекта малого предпринимательства до момента подачи (регистрации) заявления на предоставление субсидии.

1.4. Субсидия предоставляется субъектам малого предпринимательства, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением видов деятельности, включенных в разделы G (за исключением кодов классификатора видов экономической деятельности 50.2, 50.20, 50.20.1, 50.20.2, 50.20.3, 50.40.4, 52.7, 52.71, 52.72, 52.72.1, 52.72.2, 52.74), J, K (за исключением кодов классификации видов экономической деятельности 72.2 - 72.6, 74.2, 74.7, 74.81, 74.82), L, N, O (за исключением кодов классификатора видов экономической деятельности 90, 92, 93.0, 93.01, 93.02, 93.03) P, а также относящихся к подклассу 63.3 раздела I Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2001 (КДЕС ред. 1).
1.5. Субсидии субъектам малого предпринимательства предоставляются в размере 70 процентов от фактически произведенных и документально подтвержденных затрат, но не более 500 тысяч рублей, в случаях:

1.5.1.Приобретения основных средств (за исключением приобретения легковых автомобилей, не являющихся специализированным и специальным автотранспортом, земельных участков и объектов недвижимости), год выпуска (изготовления) которых составляет не ранее двух лет до начала года, в котором заключен договор купли-продажи, используемых для осуществления предпринимательской деятельности, указанной в бизнес-плане проекта, и оплаченных путем безналичного расчета.

В случае если при приобретении основных средств, бывших в употреблении, стоимость основного средства, указанная в договоре, подтверждающем его приобретение, не соответствует стоимости, содержащейся в отчете об оценке основного средства, при расчете суммы субсидии применяется меньший размер стоимости основного средства.

1.5.2. Создания, приобретения и сопровождения нематериальных активов, используемых для осуществления предпринимательской деятельности, указанной в бизнес-плане проекта, и оплаченных путем безналичного расчета, в том числе:

создания, приобретения и сопровождения программного обеспечения;

получения лицензий на осуществление видов деятельности, подлежащих лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации;

получения патента и (или) свидетельства о регистрации авторских прав.

1.5.3.Осуществления выплат по приобретению прав на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии для осуществления предпринимательской деятельности, указанной в бизнес-плане проекта, и оплаченных путем безналичного расчета.

К субсидированию принимаются договоры коммерческой концессии, действующие в текущем финансовом году (год выплаты субсидии) и в течение финансового года, следующего за годом, в котором субъектом малого предпринимательства получена субсидия.

1.6.Субсидии предоставляются субъектам малого предпринимательства:

1.6.1.Соответствующим требованиям, установленным статьей                           4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1.6.2.Зарегистрированным в установленном порядке на территории муниципального образования Ейский район.
1.6.3.Не находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства.
1.6.4.Уплачивающим в рамках применяемого режима налогообложения налог(и), зачисляемый(ые) в бюджеты бюджетной системы за предыдущий (отчетный, налоговый) период, предшествующий дню подачи субъектом малого предпринимательства заявления на участие в отборе субъектов малого предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат.
1.6.5.Не имеющим неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

1.6.6.Не имеющим неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пений, штрафов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.
1.6.7. Не имеющим задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Ейский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).
1.6.8.Предоставившим заявления и документы на участие в отборе субъектов малого предпринимательства для предоставления субсидий в целях возмещения части затрат, оформленные с соблюдением требований, установленных законодательством и настоящим Порядком.

1.7.В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» субсидии не предоставляются субъектам малого предпринимательства:

1.7.1.Являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами.

1.7.2.Являющимся участниками соглашений о разделе продукции.

1.7.3.Осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.

1.7.4.Являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

1.7.5. Осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых. Данная информация отражается в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц или выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в разделе «Сведения о количестве видов экономической деятельности (основного и дополнительного), которым занимается юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.


1.8.Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: управление экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район.
 1.8.1.Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, адресах электронной почты управления экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район:
	Почтовый адрес и индекс
	353680, Краснодарский край, г. Ейск, 
ул. Свердлова, 106, каб. 26

	Телефон специалистов, занимающихся оказанием данной Муниципальной услуги 
	86132-2-57-36

	Инвестиционный портал администрации муниципального образования Ейский район
	http://www.invest-eisk.ru/

	Адрес электронной почты 
	23246619@rambler.ru


          1.8.2.График (режим) работы
	понедельник
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	вторник
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	среда
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	четверг
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	пятница
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)


        суббота, воскресенье — выходные дни.

В предпраздничные дни рабочее время на 1 час меньше.

Прием заявлений и документов субъектов малого предпринимательства для субсидирования из районного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности осуществляют:

уполномоченный орган (управление экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район);

многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенные на территории муниципального образования Ейский район. Контактная информация о многофункциональных центрах размещена на Едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (www.e-mfc.ru).

Прием заявлений и документов субъектов малого и предпринимательства для субсидирования из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, осуществляется в соответствии с разделом 3 настоящего Административного регламента.
1.9. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1)в письменной форме на основании письменного обращения, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения, поступившего в форме электронного документа.

Консультации в письменной форме предоставляются муниципальными служащими на основании письменного обращения заявителя, в письменной форме или в форме электронного документа на основании обращения заявителя, поступившего в форме электронного документа.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.
Письменное обращение или обращение, поступившее в форме электронного документа, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при этом заявитель уведомляется о продлении срока рассмотрения его обращения; 
2)в устной форме по телефону 8(86132) 2-57-36, 2-30-29.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты управления экономики, инвестиций и промышленности подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании  управления экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3)в устной форме при личном обращении.

Прием и консультирование граждан осуществляется управлением экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район по адресу: 353680, Краснодарский край, г. Ейск,             ул. Свердлова, 106, каб. 26, ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней. В предпраздничные дни рабочее время на 1 час меньше.

	понедельник
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	вторник
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	среда
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	четверг
	9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)

	пятница
	9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 – 14.00)


Прием и консультирование граждан также осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг по месту их нахождения в соответствии с графиком работы многофункциональных центров (www.e-mfc.ru). 
Все консультации являются бесплатными.
1.10.Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги по субсидированию из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, размещается:

1)в электронной форме:
на инвестиционном портале администрации муниципального образования Ейский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.invest-eisk.ru/);
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru);

2) на бумажном носителе – на информационных стендах в местах ожидания приёма заявителей посредством размещения:

 на информационном стенде «В помощь предпринимателю» в здании администрации муниципального образования Ейский район; 

 на информационном стенде «В помощь малому и среднему бизнесу», расположенном в здании муниципального бюджетного учреждения муниципального образования Ейский район «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг». 
Размещение информации производиться в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

1.11.В случае внесения изменений в Порядок субсидирования из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности муниципальной программы поддержки малого и среднего предпрпринимательства в Ейском районе, утвержденной постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 24 августа 2016 года № 397 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Ейский район от 15 октября 2014 года № 685           «О принятии  муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства в Ейском районе» (далее – Порядок субсидирования), до внесения соответствующих изменений в настоящий Административный регламент, подлежат применению нормы, установленные Порядком субсидирования.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

	1.
	Наименование 

муниципальной услуги
	субсидирование из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности

	2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	управление экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район (далее - уполномоченный орган).
Прием заявлений и документов субъектов малого предпринимательства для субсидирования из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности осуществляется:

муниципальными служащими, уполномоченными на прием заявлений и документов субъектов малого предпринимательства;

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенными на территории Ейского района.

Уполномоченный орган, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные или муниципальные органы и организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются обязательными и необходимыми для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным актом администрации муниципального образования Ейский район.

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	предоставление субсидий либо отказ в предоставлении субсидий

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков:
1) прием и регистрация заявлений субъектов малого предпринимательства                (в день приема – 1 рабочий день);

2) рассмотрение заявлений и документов субъектов малого предпринимательства            (30 рабочих дней со дня следующего за днем истечения срока приёма заявлений и документов);
3) принятие решения в форме постановления администарации муниципального образования Ейский район о предоставлении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий (10 рабочих дней со дня истечениыя срока рассмотрения заявлений и документов);

4) направление письменного уведомления о предоставлении субсидий и сроках заключения договора о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмедения части затрат (далее – договор субсидирования) или об отказе в предоставлении субсидии с приложением копии документа об отказе в предосталении субсидий (5 дней со дня издания документа о предосталении субсидий или об отказе в предоставлении субсидий);

5) заключение с субъектом малого предпринимательства договора субсидирования в случае принятия решения о предоставлении субсидий (в день явки субъекта малого предпринимательства (его представителя) в уполномоченный орган  1 рабочий день)

	5.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	1)Конституция Российской Федерации;

2)Бюджетный кодекс Российской Федерации;

3)Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5)Закон Краснодарского края от 4 апреля 2008 года № 1448-КЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Краснодарском крае»;

6)постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от                        5 октября 2015 года  № 943 «Об утверждении государственной программы Краснодарского края «Социально-экономическое и инновационное развитие Краснодарского края»;
7) постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 12 июля 2016 года № 492 «Об утверждении порядков предоставления субсидий в рамках реализации подпрограммы «Государственная поддержка малого и среднего предпринимательства и стимулирование инновационной деятельности в Краснодарском крае» государственной программы Краснодарского края «Социально-экономическое и инновационное развитие Краснодарского края»;
8)постановление администрации муниципального образования Ейский район от 15 октября 2014 года № 685 «О принятии муниципальной программы поддержки малого и среднего предпринимательства в Ейском районе» и последующие постановления администрации муниципального образования Ейский район о внесении изменений  в настоящий правовой акт.

	6.
	Перечень документов, необходимых для предосталения муниципальной услуги
	для получения муниципальной услуги субъектами малого предпринимательства в уполномоченный орган, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг предоставляются следующие документы:
1)заявление по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2) заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего
предпринимательства, установленным Федеральным законом
от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего
предпринимательства в Российской Федерации» (в соответствии со статьей 4.1 Федеральным законом от 24 июля 2007 г.         № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
3)доверенность представителя (доверенность представителя юридического лица должна быть подписана руководителем или иным уполномоченным лицом с оттиском печати организации (при наличии); доверенность представителя индивидуального предпринимателя должна быть нотариально удостоверена);

4)копию паспорта гражданина, являющегося индивидуальным предпринимателем (для индивидуальных предпринимателей);

5)копию паспорта гражданина, являющегося представителем (доверенным лицом) субъекта малого предпринимательства;

6)копию свидетельства о государственной регистрации субъекта малого предпринимательства;

7)бизнес-план проекта по организации собственного дела по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

8)копию патента и (или) свидетельства о регистрации авторских прав (при наличии), заверенные в установленном законодательством порядке;

9)расчет размера субсидии по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

10)копии платежных документов по перечислению денежных средств по безналичному расчету через банки, выписки из банковского счета субъекта малого предпринимательства, подтверждающие фактически произведенные затраты, подлежащие субсидированию, заверенные банками в установленном законодательством порядке;

11)копии счетов, накладных, договоров, актов, подтверждающих приобретение основных средств, создание, приобретение и сопровождение нематериальных активов, являющихся предметом выплаты субсидий, приобретение прав на франшизу (паушальный взнос) при заключении договора коммерческой концессии, заверенные в установленном законодательством порядке;

12)копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, заверенные в установленном законодательством порядке;

13)копии договоров аренды (субаренды), безвозмездного пользования недвижимым имуществом, на территории (площади) которого размещены основные средства, являющиеся предметом выплаты субсидии, заверенные в установленном законодательством порядке;
14)копии технической документации, гарантийных талонов с указанием заводских номеров, фотоматериалов, подтверждающих приобретение основных средств и нематериальных активов, являющихся предметом выплаты субсидии,  заверенные в установленном законодательством порядке;

15)копии паспорта транспортного средства, паспорта самоходной машины и других видов техники (при приобретении грузового, специализированного транспорта), заверенные в установленном законодательством порядке;

16)оригиналы и копии свидетельства о регистрации транспортного средства, свидетельства о регистрации машины (при приобретении грузового, специализированного транспорта). Оригиналы после сверки с копиями возвращаются;

17)оригинал отчета об оценке объекта оценки, соответствующего требованиям Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случаях приобретения основных средств, бывших в употреблении).

18)заверенные копии учредительных документов субъекта малого предпринимательства;

19)копию лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации).

Заявление и документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе, пронумерованы и должны содержать опись с указанием страниц расположения документов.

В случае регистрации уполномоченным органов в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого и среднего предпринимательства либо его представителем на субсидирование из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы (копии документов), указанные в подпунктах третьем-пятом настоящего пункта Административного регламента.

Уполномоченный орган, многофункциональные центры не вправе требовать от субъекта малого предпринимательства:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующим отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Расходы, связанные с подготовкой и участием в отборе субъектов малого предпринимательства, несут субъекты малого предпринимательства.


	7.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления
	Для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченных органах запрашиваются следующие документы и сведения в отношении субъекта малого предпринимательства:
1)информация налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, процентов за пользование бюджетными средствами, штрафов  подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах; 

2)информация Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование;

3)информация Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов;

4)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и (или) Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

5)сведения об отсутствии (наличии) у субъекта малого предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Ейский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (при наличии у субъектов малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).

При наличии техничекой возможности направление запросов об истребовании документов и сведений, указанных в настоящем пункет Адмиинстративного регламента и их получение осуществляется в электроной форме.
Субъект малого предпринимательства вправе представить  документы и сведения, указанные в настоящем пункет Административного регламента, по собственной инициативе. Преставляемые субъектом малого и среднего предпринимательства документы и сведения, указанные в настоящем пункет Административного регламента, должны соответствовать следующим требованиям:
- справка налогового органа об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, процентов за пользование бюджетными средствами, штрафов,  подлежащих уплате в соответствии с законодательством о налогах и сборах Российской Федерации, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Пенсионного фонда Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, пеней, штрафов на обязательное пенсионное страхование и обязательное медицинское страхование должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- справка Фонда социального страхования Российской Федерации, подтверждающая отсутствие (наличие) неисполненной обязанности по уплате страховых взносов, должна быть выдана по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и (или) Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства должна быть выдана налоговым органом не ранее 30 дней до даты подачи заявления;

- документ об отсутствии (наличии) у субъекта малого и среднего предпринимательства задолженности по уплате в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Ейский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, должен быть выдан уполномоченным органом, осуществляющим администрирование поступлений в соответствующий бюджет арендной платы за землю и имущество, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и в собственности муниципального образования Ейский район, а также арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявления не более чем на 30 дней (при наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства обязательств по уплате арендной платы за землю и имущество перед соответствующим бюджетом).
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, должны быть закреплены в папке-скоросшивателе совместно с документами, указанными в пункет 6 разделом 2 настоящего Административного регламента, пронумерованы и должны быть указаны в описи с указанием страниц расположения документов.

В случае регистрации уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня двух и более заявлений, подаваемых субъектом малого предпринимательства либо его представителем на субсидирование из районного бюджета муниципального образования Ейский район части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, во втором и последующем комплекте документов, прилагаемых к таким заявлениям, не представляются документы (копии документов), указанные в подпунктах третьем-пятом настоящего пункта Административного регламента.

	8.
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутсвуют.

	9.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	Субъекту малого предпринимательства отказывается в предоставлении субсидии в случае, если:

· не представлены документы, предусмотренные пунктом 6 раздела 2 настоящего Административного регламента, или представлены недостоверные сведения и документы;

· не выполнены условия оказания поддержки предусмотренные Порядком субсидирования;

- ранее в отношении заявителя субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

- не выполнены условия оказания поддержки;

  - с момента признания субъектов малого и среднего предпринимательства допустившими нарушение Порядка субсидирования и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившими целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Участник отбора субъектов малого предпринимательства, которому отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в настоящем пункте Административного регламента, имеет право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.
Предоставление субсидий осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете муниципального образования Ейский район на соответствующий финансовый год и плановый период, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных Уполномоченному органу на цели, указанные в Порядке субсидирования.

	10.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	отсутствует

	11.
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя

	12.
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	отсутствует

	13.
	Максмальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги
	максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут

	14.
	Срок и порядок регистрации заявления субъекта малого предпринимательства о предоставлении муниципальной услуги
	уполномоченным органом, многофункциональными центрами предоставлеии государственных и муниципальных услуг осуществляется регистрация заявления в ходе личног приёма заявителя либо его представителя (в течение 1 рабочего дня)

	15.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
	        Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать законодательству Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Предусматривается выделение окна на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями, в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Места ожидания приема граждан должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности обеспечивать:

-комфортное расположение гражданина и муниципального служащего администрации муниципального образования Ейский район;

-возможность и удобство оформления гражданином своего письменного обращения;

-возможность копирования документов;

-доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление уполномоченным органом муниципальной услуги;

-наличие канцелярских принадлежностей.

Рабочее место муниципального служащего, ответственного за организацию приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функций в полном объёме.
Место ожидания приема граждан в уполномоченном органе оборудуются стульями, столами, заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

Места для проведения приема граждан в уполномоченном органе оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой помощи.

В местах ожидания приема граждан в уполномоченном органе должны быть размещены стенды с информацией, в которой представлены следующие материалы:

-место нахождения, график приема субъектов малого предпринимательства, номера телефонов для справок, адрес Интернет-сайта;

-информация о порядке субсидирования из районного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности

	16.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	-сроки предоставления муниципальной услуги;

-условия ожидания приёма;
-доступность по времени и месту приема заявителей;

-порядок информирования о муниципальной услуге;

-исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

-удобный доступ к месту оказания Муниципальной услуги - здание администрации располагается в пешеходной доступности  (не более 5 минут от остановок общественного транспорта);
-обеспечение доступности и открытости информации;

- наличие необходимой информации об услуге на официальном Интернет-сайте муниципального образования Ейский район;

-наличие информации на стендах в местах ожидания предоставления Муниципальной услуги

	17.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме
	условия и порядок предоставления субсидий определяются Порядком субсидирования.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не осуществляется.

Предоставление в установленном порядке информаии заявителем и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме возможно с использованием Интернет-сайта инвестиционного потала муниципального образования Ейский район (http://www.invest-eisk.ru/); федеральной государственной информационной системы «Единый порта государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru); портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru).


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги субъектам малого предпринимательства является принятие уполномоченным органом решения о проведении отбора проектов субъектов малого предпринимательства муниципального образования Ейский с целью получения субсидий из районного бюджета для возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности и размещения извещения о проведении отбора в соответствии с требованиями, установленными Порядком субсидирования.

Последовательность административных действий (процедур) (блок-схема последовательности административных действий при предоставлении Муниципальной  услуги (приложение №1 к настоящему Административному регламенту).

  3.2.Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1.Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является принятие уполномоченным органом решения о проведении отбора проектов субъектов малого предпринимательства муниципального образования Ейский с целью получения субсидий из районного бюджета для возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, установленными Порядком субсидирования.
Уполномоченный орган в целях обеспечения организации и проведения отбора проектов размещает извещение о проведении отбора проектов в средствах массовой информации муниципального образования Ейский район и в сети «Интернет» на инвестиционном портале администрации муниципального образования Ейский район в разделе «Новости» (www.invest-eisk.ru).
3.2.2.Прием и регистрация заявлений субъектов малого предпринимательства.
3.2.3.Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги (проведение отбора проектов субъектов малого предпринимательства муниципального образования Ейский с целью получения субсидий из районного бюджета для возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, установленными Порядком возмещения (субсидирования)).

3.2.4.Субъектом малого  предпринимательства в Уполномоченный орган подается заявление об участии в отборе проектов субъектов малого предпринимательства муниципального образования Ейский с целью получения субсидий из районного бюджета для возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности в части приобретения, сооружения, изготовления основных фондов, приобретения нематериальных активов.
3.2.5.Заявление, включая документы (копии документов) указанные в пунктах 6, 7 раздела 2 настоящего Административного регламента, должны быть подписаны индивидуальным предпринимателем, руководителем малого предприятия и заверены печатью (при наличии), закреплены в папке – скоросшивателе, пронумерованы и должны содержать опись с указанием страниц расположения документов.

3.3.Заявление и документы, указанные в пунктах 6, 7 раздела 2 настоящего Административного регламента, принимаются:

Уполномоченным органом с понедельника по четверг с 9.00 до 18.00 часов, в пятницу с 9.00 до 17.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов по адресу, указанному в извещении о проведении отбора проектов субъектов малого предпринимательства; 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории муниципального образования Ейский район, в соответствии с порядком и графиком работы многофункциональных центров в период приема, указанный в извещении о проведении отбора проектов субъектов малого предпринимательства.

3.3.1.В случае подачи заявления и документов субъектом малого предпринимательства через многофункциональные центры, работник многофункционального центра:

1)осуществляет прием заявления и документов, представленных субъектом малого предпринимательства;

2)составляет расписку о приеме заявления и документов, представленных субъектом малого предпринимательства (в 2 экземплярах), включающую:

а)опись документов, представленных субъектом малого предпринимательства;

б)информацию о дате времени приема заявления и документов субъекта малого предпринимательства (под временем приема заявления и документов  для целей реализации настоящего Порядка понимается время, в которое работником многофункционального центра окончен прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства и  составлена расписка о приеме заявления и документов);

в)информацию об уполномоченном органе: наименование, местонахождение уполномоченного органа, место приема субъектов малого предпринимательства, контактные телефоны уполномоченного органа, официальный сайт администрации муниципального образования Ейский район (http://www.yeiskraion.ru/);
г)информацию о порядке уведомления субъекта малого предпринимательства о результате предоставления муниципальной услуги субъект малого предпринимательства в установленной форме уведомляется уполномоченным органом о предоставлении субсидий либо об отказе в предоставлении субсидий;

д)информацию о возможности получения субъектами малого предпринимательства документов и сведений в связи с обращением за предоставлением муниципальной услуги: по вопросам, связанным с предоставлением (отказом в предоставлении) субсидий (в том числе подачей, получением документов, заключением с уполномоченным органом договора субсидирования  в случае принятия им решения о предоставлении субсидий), иным вопросам, связанным с предоставлением уполномоченным органом муниципальной услуги по субсидированию из районного бюджета части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности, субъектам малого предпринимательства, подавшим заявления и документы на участие в отборе субъектов малого предпринимательства, необходимо обращаться в уполномоченный орган;

е)информацию о должности, фамилии, инициалах работника многофункционального центра, осуществляющего прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства;

ж)подпись работника многофункционального центра, осуществляющего прием заявления и документов субъекта малого предпринимательства;

з)отметка работника многофункционального центра, о сверке документов с оригиналом;

3)работник многофункционального центра передает 1 экземпляр расписки субъекту малого предпринимательства.

Поданное заявление субъекта малого предпринимательства регистрируется работником многофункционального центра по  дате и времени приема заявления и документов субъекта малого предпринимательства, указанном в расписке в день приема.

3.3.2.Прием заявлений и документов от субъектов малого предпринимательства на участие в отборе осуществляется в срок, установленный уполномоченным органом.

Прием заявлений и документов от субъектов малого предпринимательства на участие в отборе проектов прекращается с даты полного освоения объема бюджетных ассигнований на текущий финансовый год, но не позднее 10 декабря текущего финансового года, и возобновляется Уполномоченным органом при изменении объема бюджетных ассигнований, предусмотренного на исполнение соответствующих обязательств в текущем финансовом году.

Несвоевременное представление документов является основанием для отказа в их приеме.

3.4. Все расходы, связанные с подготовкой и участием в отборе проектов, несут субъекты малого предпринимательства.

3.5.Заявления и документы субъектов малого предпринимательства, зарегистрированные Уполномоченным органом, и заявления и документы  субъектов малого предпринимательства, поступившие в Уполномоченный орган через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг,  регистрируется Уполномоченным органом в порядке их поступления в журнале регистрации заявлений, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью общего отдела администрации муниципального образования Ейский район.
3.6.Ответственность за соблюдение целей и условий, установленных при предоставлении субсидий, за достоверность предоставляемых документов и сведений несут субъекты малого предпринимательства.

3.7.В случае если субъектом малого предпринимательства самостоятельно не представлены документы и сведения, указанные в пункте 7 раздела 2 настоящего Административного регламента, работник многофункционального центра подготавливает и направляет межведомственный запрос в электронной форме для получения соответствующих документов и сведений в срок, установленный соответствующим соглашение и законодательством Российской Федерации.

3.8. Многофункциональный центр в срок не более 2-х рабочих дней направляет Уполномоченному органу расписку, составленную работником многофункционального центра, заявление и документы субъекта малого предпринимательства.

В случае если многофункциональным центром Уполномоченному органу не в полном объёме представлены документ (ы) в соответствии с описью документов, содержащейся в расписке, составленный работником многофункционального центра, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней делает запрос в многофункциональный центр о причинах отсутствия документа(ов).

Многофункциональный центр дает ответ на запрос Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней с момента поступления запроса.

3.9. Реализация многофункциональными центрами и его работниками действий, предусмотренных пунктами 3.3.1.,3.7.,3.8. настоящего Административного регламента, осуществляется на основании соглашения, заключенного между администрацией муниципального образования Ейский район и уполномоченным многофункциональным центром на заключение соглашений на координацию и взаимодействие с иными многофункциональными центрами на территории Краснодарского края  - государственным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края». 

3.10.Заявления и документы субъектов малого предпринимательства рассматриваются уполномоченным органом в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня следующего за днем истечения срока приема заявлений и документов от субъектов малого предпринимательства на участие в отборе.

3.11. После регистрации заявления субъекта малого предпринимательства внесение изменений и дополнений в заявление и документы, поданные субъектом малого предпринимательства на участие в отборе субъектов малого предпринимательства, не допускается.
  3.12.Уполномоченный орган производит следующие действия:

  устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

  проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

  осуществляет проверку соответствия видов экономической деятельности заявителя виду государственной поддержки (субсидии), на которую он претендует;
  проверяет полноту и правильность представленных документов, регистрирует  заявление,  и направляет пакет документов на рассмотрение  комиссии   по  отбору проектов субъектов малого предпринимательства муниципального образования Ейский с целью получения субсидий из местного бюджета для возмещения части затрат субъектов малого предпринимательства на ранней стадии их деятельности в части приобретения, сооружения, изготовления основных фондов, приобретения нематериальных активов. 
4. Проведение отбора проектов осуществляется в следующем порядке. 

4.1.Отбор проектов субъектов малого предпринимательства в соответствии с настоящим Порядком осуществляется комиссией в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации заявления Уполномоченным органом в журнале регистрации заявлений.

4.2.Если по результатам отбора проектов субъектов малого предпринимательства установлено, что субъект малого предпринимательства не соответствует требованиям настоящего Порядка, Уполномоченным органом:

в течение 5 рабочих дней со дня истечения срока отбора подготавливается проект  постановления администрации муниципального образования Ейский район (далее постановление) об отказе в предоставлении субсидий и передается главе муниципального образования Ейский район на подписание;

в течение 5 дней со дня принятия постановления субъекту малого предпринимательства направляется письменный ответ с указанием причины отказа и приложением копии постановления об отказе в предоставлении субсидий.

4.3. При положительном решении по результатам отбора проектов субъектов малого предпринимательства Уполномоченный орган:

в течение 5 рабочих дней со дня принятия положительного решения (протокола комиссии) подготавливает проект постановления о предоставлении субсидий и передает главе муниципального образования Ейский район на подписание;
в течение 5 дней со дня принятия постановления письменно извещает о принятом решении субъект малого предпринимательства и заключает с субъектом малого предпринимательства договор о предоставлении бюджетных средств в форме субсидий для возмещения части затрат (далее - договор субсидирования), в день явки указанного субъекта малого предпринимательства (его представителя) в Уполномоченный орган,  в который, в обязательном порядке включен пункт: «Получатель субсидии дает согласие на осуществление главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим субсидию, и органам государственного (муниципального) финансового контроля проверок соблюдения получателем субсидии условий, целей и порядка их предоставления». Форма договора субсидирования утверждается Уполномоченным органом.

4.4. В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года   № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» субъектам малого предпринимательства должно быть отказано в предоставлении субсидий в случае, если:

не представлены документы, определенные настоящим Порядком, или представлены недостоверные сведения и документы;

ранее в отношении заявителя субъекта малого предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

не выполнены условия оказания поддержки;

с момента признания субъекта малого предпринимательства допустившими нарушение настоящего Порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившими целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Субъекты малого предпринимательства, которым отказано в предоставлении субсидий по основаниям, указанным в настоящем пункте, имеют право повторно подать заявление после устранения (окончания действия) данных обстоятельств.
  4.5.В случаях, если субъектом малого предпринимательства предоставлен письменный отказ от заключения договора субсидирования; либо субъектом малого предпринимательства не заключен договор субсидирования с уполномоченным органом в течение 10 дней со дня направления уполномоченным органом субъекту малого предпринимательства письма о предоставлении субсидий и сроках заключения договора субсидирования, выплата субсидий производится субъекту малого предпринимательства, заявлению которого присвоен регистрационный номер в журнале регистрации заявлений, следующий за номером регистрации заявления такого субъекта малого предпринимательства.
4. Формы контроля за выполнением Административного регламента

         4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется  посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

  4.2. Внутренний контроль проводится заместителем главы муниципального образования Ейского района. 

  Внутренний контроль подразделяется на:

  оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

  контроль итоговый (по итогам полугодия и года).

  4.3.Управление экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район осуществляет внешний контроль путем:

  проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

  анализа обращений и жалоб граждан в управлении экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

  проведения контрольных мероприятий.

  4.4.Внешний контроль по направлениям осуществляют также органы прокуратуры и другие государственные и муниципальные контролирующие органы.
  4.5.Выявленные недостатки по оказанию Муниципальной услуги анализируются заместителем главы муниципального образования Ейский район 
с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении Муниципальной услуги).

  4.6.Все должностные лица, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги

  5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего управления экономики, инвестиций и промышленности администрации муниципального образования Ейский район.

  5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

  1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

  4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом, у заявителя;

  5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

  6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

  7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

  5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

  5.2.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию муниципального образования Ейский район и рассматриваются главой муниципального образования Ейский район.

  5.2.2.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  5.3. Жалоба должна содержать:

  1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

  4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5.4.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы может быть сокращен в случаях установленных законодательством Российской Федерации.

  5.5.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

  1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

  2)отказывает в удовлетворении жалобы.

  5.6.Жалоба на решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, поступившая в администрацию муниципального образования Ейский район, подлежит рассмотрению главой муниципального образования Ейский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

  5.7.По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Ейский район принимает одно из следующих решений:

  1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

  2)отказывает в удовлетворении жалобы.

  5.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пунктах 5.4 и 5.6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  5.9.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Ейский район незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  5.10.Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Начальник управления экономики, 

инвестиций и промышленности




            Н.А.Зубченко

































