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ПРАВИЛА
пожарной безопасности в архивохранилищах организации 

	В целях предупреждения возникновения пожара категорически запрещается:

	1. Курить. 
	2.Пользоваться электрическими приборами: электроплитками, электрочайниками и др., вне отведенных для этих целей мест.
	3. Пользоваться переносными электролампами, шнуры которых полностью не заключены в резиновые штанги, а электролампы не защищены стеклянными колпачками с укрепленной на рукоятке металлической сеткой. 
	4. Нарушать состояние электропроводки, как – то: заклеивать ее бумагой, оттягивать шпагатом, завешивать плакатами, картинами, вешать одежду на ролика выключатели, розетки, обертывать электролампочки бумагой или материей в виде абажуров и т.д. 
	5. Оставлять включенными в электророзетки, вилки настольных ламп и другого оборудования после окончания работы. 
	6. Производить устройство всякого рода временной электропроводки, заменять предохранители кустарными. 
	7. Оставлять помещения после работы неубранными от горючих материалов (отходов бумаги, фотопленки, упаковочного материала и т.д.). 
	8. Закрывать архивохранилища, и рабочие комнаты после окончания рабочего дня без предварительного осмотра их работниками, ответственными за пожарную безопасность. 
	9. Загромождать столами, шкафами и другими предметами проходы между стеллажами, выходы, входы, коридоры и подступы к противопожарному инвентарю и оборудованию. 
	10. Складировать, хранить в архивохранилищах инородные документальным материалам предметы. 
	11. Хранить легковоспламеняющиеся и взрывчатые вещества. 
	12. Производить работу с применением открытого огня и огнеопасных работ без ведома и непосредственного присутствия ответственного за пожарной безопасность. 
	13. Во всех помещениях, после окончания работы, электроосвещение должно быть выключено. 
	14. В случае возникновения пожара или признаков загорания (запаха, гари, дыма, жженой резины и т.п.) работники архива обязаны немедленно сообщить об этом в пожарную охрану и принять меры по тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения (огнетушители, внутренние пожарные краны и т.д.).

Ответственный за архив                                   (подпись)      (расшифровка подписи) 
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