                  ПРИЛОЖЕНИЕ

      УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Ейский район 

от  08.11.2010 №  995
Административный регламент

      по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане» (далее –   Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по утверждению схем расположения земельных участков на кадастровом плане (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район (далее – Управление).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;


Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

  Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

   решением Совета муниципального образования Ейский район от 25 марта 2010 года № 367 «Об утверждении положения об управлении архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район»

 постановлением главы муниципального образования Ейский район          от 26 марта 2009 года  № 265 «О специально уполномоченных органах местного самоуправления по утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории,  согласованию  местоположения  границ  земельных  участков  на терри-
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тории Ейского района, обращению в уполномоченной орган, осуществляющий кадастровый учет земельных участков, утверждении «Порядка подготовки согласования и выдачи схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»;

 постановлением главы муниципального образования Ейский район           от 5 мая 2009 года № 371 «Об утверждении типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и инструкции по заполнению типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».

  1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является одно из следующих действий:

а) утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане распоряжением начальника Управления;

б) отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.

2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

 2.1.1. Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

 2.1.2.  Сведения о месте нахождения управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для направления обращений представлены: -  в приложении №1 к настоящему Регламенту;

- на информационном стенде в управлении архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район.

  - в Интернете на сайте муниципального образования Ейский район, адрес: http://adm.yeisk.su.

2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

2.1.4. Информирование заявителей в устной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

при личном обращении непосредственно в Управление;

при обращении с использованием средств телефонной связи.

2.1.5.Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При индивидуальном письменном информировании от-
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вет направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

2.1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна представляться заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

2.1.7. В любое рабочее время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения.

Специалист Управления, ответственный за ведение работы по согласованию и утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане, осуществляющий прием и консультирование (посредством телефона или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

2.1.8. При консультировании по телефону специалист Управления, ответственный за ведение работы по согласованию и утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

2.1.9. При непосредственном обращении заявителя специалист, ответственный за ведение работы по согласованию и утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане, осуществляющий прием и информирование, самостоятельно дает заинтересованному лицу полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

В случае, если специалист, осуществляющий прием и информирование, самостоятельно не имеет возможности ответить на поставленные вопросы, заинтересованное лицо направляется к другому должностному лицу, обладающему необходимыми познаниями в соответствующей сфере.

2.1.10. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, либо если для предоставления ответа необходимо привлечение других специалистов Управления, специалист, осуществляющий устное информирование, назначает заинтересованному лицу другое удобное для него время для устного информирования. 

2.1.11. При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.
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2.1.12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается  в сети Интернет на официальном  сайте администрации муниципального образования Ейский район, на информационных стендах в помещении Управления, предназначенном для приема и выдачи документов.

На информационном стенде в помещении Управления, предназначенном для приема и выдачи документов, в сети Интернет размещается информация, предусмотренная пунктом 2.1.2 настоящего Регламента, а также следующая информация:

а) текст административного регламента (полная версия в сети Интернет, извлечения на информационном стенде);

б) образец формы заявления на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане;

       в) типовые формы: схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории, схемы расположения земельного участка на топографической основе соответствующей территории, схемы расположения земельного участка на территории Ейского района, утвержденные постановлением главы муниципального образования Ейский район от 5 мая 2009 года № 371» Об утверждении типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и инструкции по заполнению типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»;


г) инструкция по заполнению типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории, утвержденная постановлением главы муниципального образования Ейский район           от 5 мая 2009 года № 371» Об утверждении типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и инструкции по заполнению типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Уполномоченный орган в течение 30 дней со дня получения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане организует:


прием и регистрация заявления с пакетом документов; 


проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пунктах 2.5.2 и 2.5.3 настоящего административного регламента;


проведение проверки схем по электронной базе на предмет соответствия требованиям, указанным в постановлении главы муниципального образования Ейский район от 5 мая 2009 года № 371 «Об утверждении типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой 
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карте соответствующей территории и инструкции по заполнению типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

подготовка распоряжения начальника Управления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в течении 2-х рабочих дней;


направление проекта схем расположения земельного участка на кадастровом плане с полным пакетом документов для согласования начальнику управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район;


проверка пакета документов, распоряжения об утверждении схемы и подписание их начальником управления;


выдача заявителю в течении 2-х рабочих дней согласованной схемы с распоряжением начальника управления для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

2.2.2. В случае подготовки схемы расположения земельного участка в границах Ейского городского поселения Ейского района, документы подлежат согласованию с муниципальным учреждением «Управление архитектуры и градостроительства Ейского городского поселения Ейского района» в срок до 2-х дней. Согласованный проект схемы передается для согласования начальнику управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район, либо возвращается без согласования в управление архитектуры и градостроительства с письменными возражениями и обоснованием отказа в согласовании.

2.2.3. Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя у специалиста Управления, ответственного за согласование и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане, не должно превышать тридцати минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.3.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

а) отсутствие одного из указанных в пунктах 2.5.2 и 2.5.3 настоящего регламента документов;

б) в случае, если образуемые в результате работ по подготовке Схемы, земельные участки не соответствуют требованиям гражданского, земельного, лесного, водного градостроительного законодательства и иным требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления к земельным участкам.
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 2.3.2. Подготовка и направление отказа в предоставлении муниципальной услуги должно быть не более тридцати дней со дня регистрации поступившего заявления.

2.3.3. Возвращение заявления не препятствует повторному обращению заинтересованного лица после устранения выявленных недостатков и предоставления недостающих документов. 

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещения Управления.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером для работы специалиста Управления с возможностью печати.

2.4.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой  информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

2.4.3. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания должно быть не менее двух.

2.4.4. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а) информационным стендом;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.4.5. Требования к местам для ожидания заявителей.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста Управления.

2.4.6. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.5.2. Для получения муниципальной услуги заинтересованное лицо подает заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту. К заявлению прилагаются следующие документы:
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1) копии учредительных документов юридического лица, свидетельства о государственной регистрации юридического лица или предпринимателя, документа, удостоверяющего личность ( один экземпляр подлинный для ознакомления, второй экземпляр копий);


2) документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица(его представителя) (один экземпляр подлинный для ознакомления, второй экземпляр копии);


3) копия свидетельства о постановке на налоговый учет в качестве налогоплатильщика;


4) копия решения (постановления, распоряжения) исполнительного органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (при наличии), либо копия поручения управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район;


5) копия договора аренды земельного участка или договора временного пользования земельным участком, документа, удостоверяющего право постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельного участка (при наличии);


6) копии документов подтверждающих право собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления или права безвозмездного пользования на здание, строение, сооружение ( при наличии строений на земельном участке ( один экземпляр подлинный для ознакомления, второй копия);


7) проект Схемы, подготовленный на основании договора подряда на выполнение кадастровых работ, заключенного между заявителем и кадастровым инженером или лицом, обладающим на 1 марта 2008 года правом выполнения работ по территориальному землеустройству, выполненные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Краснодарского края и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления;


8) справка о присвоении (подтверждении) адреса земельного участка или объекта недвижимости (один экземпляр подлинный для ознакомления, второй копия);


9) копия технического паспорта на здание, строение, сооружение или копия кадастрового паспорта объекта недвижимости (при наличии строений на земельном участке) (один экземпляр подлинный для ознакомления, второй копии).

2.5.3. При подготовке проекта Схемы расположения земельного участка, на котором расположен многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, дополнительно к заявлению прилагаются следующие документы:


1) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (один экземпляр подлинный, второй копии), содержащий сведения о:


собственниках помещений в многоквартирном доме, принявщих участие в общем собрании, и количестве голосов, которыми обладают указанные собственники;

8.


повестке дня общего собрания;


решении об обращении в управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район для формирования земельного участка с указанием количества голосов, которым принято данное решение, и уполномоченного лица;


решении о назначении уполномоченного лица;


2) копия документа, удостоверяющего личность уполномоченного лица.


2.5.4. При утверждении схемы расположения земельного участка, предоставляемого с предварительным согласованием места размещения объекта, к заявлению заинтересованного лица прилагается копия поручения управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район.

 

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с пакетом документов, указанных в пунктах 2.5.2 и 2.5.3 настоящего регламента;


2) проведение проверок на наличие документов, прилагаемых к заявлению и схем расположения земельного участка на кадастровом плане по электронной базе;


3) подготовка распоряжения начальника Управления об утверждении схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане и согласование схем с начальниками муниципальных учреждений, указанных в пунктах 2.2.1. и 2.2.2 настоящего регламента


4) выдача распоряжения со схемами  расположения земельного участка на кадастровом плане или направление отказа в утверждении схемы.

3.1. Прием и регистрация заявления об утверждении схемы

     расположения земельного участка на кадастровом плане 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с пакетом документов, указанных в пунктах 2.5.2 и 2.5.3 настоящего регламента.

. 
3.1.2.  Прием граждан по вопросам,связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

9.

	Понедельник    
	09:00 до 13:00

	Вторник       
	09:00 до 13:00

	Среда         
	09:00 до 13:00

	Четверг       
	09:00 до 13:00

	Пятница       
	09:00 до 13:00

	Суббота  
	выходной

	Воскресенье
	выходной


3.1.3. Должностным лицом, ответственным за совершение административных  действий, указанных в пункте  3.1.1 настоящего  Регламента, является специалист Управления, уполномоченный принимать заявления в соответствии с должностной инструкцией.

3.1.4. При приеме заявления специалист Управления, уполномоченный принимать заявления в соответствии с должностной инструкцией,  регистрирует поступившее заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет  десять минут.

3.1.5. Письменные обращения заинтересованных лиц подлежат обязательной регистрации в день их поступления. Обращения заинтересованных лиц, поступившие позже 17 часов, а в предпраздничные дни - после 16 часов, регистрируются датой следующего рабочего дня.

3.1.6.  Специалист Управления, уполномоченный принимать заявления в соответствии с должностной инструкцией, после регистрации запроса передает его на рассмотрение начальнику Управления для определения ответственного исполнителя.

После определения начальником Управления ответственного исполнителя, поступившее заявление с пакетом документов с соответствующей резолюцией передается на рассмотрение специалисту Управления, ответственного за согласование и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане.

Максимальный срок выполнения действия составляет два дня.

3.2.  Проверка пакета документов, приложенных к заявлению, и схем по электронной базе


3.2.1. Специалист Управления, которому поручена  утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане, рассматривает поступившие заявление с пактом документов. Проверяет на наличие всех документов, определенных пунктами 2.5.2. и 2.5.3  настоящего регламента.


3.2.2. Специалист Управления проверяет схемы по электронной базе  на предмет соответствия требованиям, указанным в постановлении главы муниципального образования Ейский район от 5 мая 2009 года № 371 «Об утверждении типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и инструкции по
10.

 заполнению типовой формы схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».


3.2.3. При соответствии представленных документов действующему законодательству специалист управления  в течении 2-х рабочих дней готовит проект распоряжения начальника Управления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и передает их на согласование  с начальниками муниципальных учреждений, указанных в пунктах 2.2.1. и 2.2.2 настоящего регламента.


После возвращения согласованных схем, начальник Управления утверждает их распоряжением, которому присваивается порядковый номер.


В течении 2-х рабочих дней заявителю выдаются согласованные схемы с распоряжением начальника управления для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

4. Порядок и формы контроля за  предоставлением 

муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется  начальником управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район.


4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте. 


4.5. Персональная ответственность должностных лиц Управления, ответственных за утверждение схем расположения земельного участка на кадастровом плане, закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения 

при предоставлении муниципальной услуги

11.


5.1. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном)  или  судебном порядке.


5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, непосредственно исполняющих услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке начальнику  управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район.       

Жалоба на действия (бездействие) начальника управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана  заместителю главы муниципального образования Ейский  район, курирующему предоставление муниципальной услуги, либо письменно на имя главы муниципального образования Ейский  район.          


5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:


а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;


б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 


в) существо жалобы;

   г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.


5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы,  если это не  затрагивает права,  свободы и законные  интересы других

лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

12.

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

В случае, если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении  переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.


Гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать  ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.


5.6. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.


5.7. Если гражданину в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.


5.8. Решения, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица  могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке, который определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Исполняющий обязанности

начальника управления архитектуры

и градостроительства администрации

муниципального образования

Ейский район                                                                                         Д.А. Семыкин

                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

                                                            к административному регламенту

                                                               предоставления муниципальной услуги                                                           





«Утверждение схемы расположения 

                                                                земельного участка на кадастровом плане» 

Сведения 

   об уполномоченных органах, имеющих право на выдачу разрешений  

на строительство

	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок 

	1
	Управление архитектуры и градостроитель-ства администрации муниципального образования Ейский район


	Краснодарский край, город Ейск, ул. Коммунистическая, 89
	Краснодарский край, город Ейск, ул. Коммунистическая, 89
	7-61-32,      7-61-29
	mail: esk_arch@mail.kuban.ru


Исполняющий обязанности

начальника управления архитектуры 

и градостроительства администрации 

муниципального образования

Ейский район                                                                                         Д.А. Семыкин

                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

                                                           к административному регламенту

                                                               предоставления муниципальной услуги 

                               
«Утверждение схемы расположения 

                                                               земельного участка на кадастровом плане»

                                                                  Начальнику управления архитектуры и 

                                                               градостроительства администрации  

                                                            муниципального образования Ейский район                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

                                                       (Ф.И.О. начальника управления)

                                                          от_____________________________________   

     (Ф.И.О. заинтересованного лица, наименование                                                                                               органа, организации)

                                                          зарегистрированного по адресу: ___________

                                                          _______________________________________

                                                          Контактный телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас утвердить распоряжением начальника управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Ейский район схемы расположения земельного участка на кадастровой карте по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

площадью  __________________________________________________________

с разрешенным использованием  ________________________________________

Приложение: 

1.___________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________


___________________                  ____________                   ___________________             
 (заинтересованное  лицо)                      (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

 М.П.    "____"________________20__г.

Исполняющий обязанности

начальника управления архитектуры

и градостроительства администрации

муниципального образования

Ейский район                                                                                         Д.А. Семыкин

