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                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ №4

                                                                УТВЕРЖДЕН
                                                                            постановлением администрации

                                                                              муниципального образования

                                                                                            Ейский район

                                                                               от  13.05.2010 г.  № 423
Административный регламент

по подготовке, согласованию и изданию постановления администрации      муниципального образования  Ейский район о предоставлении

земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования  Ейский район 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административных процедур)  управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования  Ейский район (далее - Управление) по осуществлению организации предоставления земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования Ейский район. 

1.2. Исполнение муниципальной услуги по подготовке, согласованию и изданию  постановления  администрации муниципального образования  Ейский район о предоставлении земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования  Ейский район (далее – Муниципальная услуга)  осуществляется в соответствии  с:   

 Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года            № 136-ФЗ;

  Федеральным законом от 25 октября 2001 года  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

 Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

 Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

 Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

 Законом Краснодарского края  от 05 ноября 2002 года № 532-КЗ "Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае";

 Положением о порядке распоряжения земельными участками на территории Ейского района, утвержденным решением Совета муниципального образования Ейский район от 30 января 2008 года № 41 «Об утверждении положения о порядке распоряжения земельными участками не территории муниципального образования Ейский район».
1.3. Результатом предоставления услуги является заключение договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка. 

1.4. Сведения о стоимости 

предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.5. Описание заявителей, имеющих право

на получение муниципальной услуги

1. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, могут являться: 

граждане Российской Федерации;

иностранные граждане и лица без гражданства;

          российские и иностранные юридические лица.

2. От имени физических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать: 

 законные представители граждан (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

 опекуны, попечители недееспособных граждан; 

 представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2. Требования к порядку

предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке

предоставления муниципальной услуги

1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

непосредственно в управлении муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район;

 с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты администрации, а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении №1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

 на Интернет-сайте администрации муниципального образования Ейский район:  http://adm.yeisk.su ;

 на информационном стенде в управлении муниципальных ресурсов, отделе земельных отношений Управления.

3. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги и Интернет-сайте администрации муниципального образования размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

 перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и требования, предъявляемые  к этим документам 
образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

7. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

          о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.2. Условия  и  сроки предоставления  услуги
1.Лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования Ейский район, обращается с соответствующим заявлением на имя главы муниципального образования  Ейский район.

К заявлению прилагаются следующее документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 3 экземпляра копий);

 свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 3 экземпляра копий);

документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 3 экземпляра копий);

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке) (1 экземпляр подлинный, 2 экземпляра копий);

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок (1 экземпляр подлинный, 2 экземпляра копий). 

В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в предыдущем подпункте настоящего перечня, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (1 экземпляр подлинный, 2 экземпляра копий);

 кадастровый паспорт (1 экземпляр подлинный, 2 экземпляра копий);

 документ, подтверждающий право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 3 экземпляра копий).

2.3. Перечень оснований для

отказа в предоставлении  Муниципальной услуги
Основаниями для отказа в подготовке проекта постановления о предоставлении Муниципальной услуги являются:

отсутствие одного из перечисленных документов;

несоответствие представленных документов акту обследования земельного участка;

наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок;

несоответствие испрашиваемого целевого назначения основному виду разрешенного использования соответствующей территориальной зоны.

Заинтересованное лицо в установленном порядке уведомляется о необходимости устранения замечаний в месячный срок (при возможности их устранения), в случае не устранения в указанный срок дело списывается в архив.

Возвращение заявления не препятствует повторному обращению заинтересованного лица после устранения выявленных недостатков и предоставления недостающих документов.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги

1. При соответствии представленных документов действующему законодательству  Управление в течение 7 рабочих дней с момента подачи заявления проводит обследование земельного участка, в случае соответствия представленных документов акту обследования земельного участка готовит проект постановления  администрации муниципального образования  Ейский район о предоставлении данного земельного участка.

Подготовленный проект постановления передается в органы администрации муниципального образования  Ейский район для проведения проверки соответствия представленных документов нормам действующего законодательства и подлежит согласованию в следующем порядке:

начальником Управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район;

заместителем главы муниципального образования Ейский район;

начальником правового отдела муниципального образования Ейский район;

заместителем главы, управляющим делами администрации муниципального образования муниципального образования Ейский район.

Информация о ходе согласования проекта постановления предоставляется по телефону (код 886132) 2-3-25, 3-34-33, 2-88-66, 2-36-27, а также в кабинете №  28 по улице Свердлова, 106, г. Ейск.

Согласованный проект постановления в течение одного рабочего дня передается уполномоченным органом на подписание главе муниципального образования  Ейский район или лицу, им уполномоченному.

2. После издания постановления  администрации муниципального образования  Ейский район  Управление в течение 3 рабочих дней готовит проект договора аренды или купли-продажи земельного участка. Проект договора аренды
или купли-продажи земельного участка подписывается главой муниципального образования  Ейский район либо лицом, им уполномоченным, и заявителем, после чего три экземпляра договора передаются заявителю для регистрации в управление Федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю.

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения услуги на основании административного регламента
1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления  в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации.

2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в подразделении делопроизводства  Администрации.

3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения. 

4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления  и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Начальник управления

муниципальных ресурсов                                                               
А.В.Карпенко
