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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования Ейский район

от _07.04.2011 г._ № _280_


Порядок определения перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями
I. Требования к перечню услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг
1.В перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг (далее - перечень), должны быть включены все услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг. Запрещается требовать от заявителя обращения за оказанием услуг, не включенных в перечень, а также предоставления документов, выдаваемых по результатам оказания таких услуг. 
2.Формируемый перечень должен включать как услуги, оказываемые бесплатно для заявителя, так и услуги, оказываемые за счет средств заявителя.

3.Перечень должен включать услуги, необходимые и обязательные для предоставления отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район муниципальных услуг, предоставляемых как в рамках исполнения собственных полномочий, так и в рамках исполнения переданных полномочий Российской Федерации.

4.С 1 июля 2011 года органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и органов местного самоуправления.
В связи с этим перечень не должен включать услуги по выдаче документов и предоставлению информации, находящимся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и органов местного самоуправления.  
5.Перечень должен включать услуги, оказываемые всеми организациями вне зависимости от их организационно-правовой формы, в том числе бюджетными учреждениями, автономными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, организациями, подведомственными органам местного самоуправления. Перечень не должен включать услуги, предоставляемые непосредственно органами государственной власти и органами местного самоуправления, поскольку такие услуги являются, соответственно, государственными и муниципальными услугами.  
6.Перечень необходимо разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Ейский район, на сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, а также в сети Интернет на региональном портале государственных и муниципальных услуг, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

II. Порядок определения перечня услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг
7.Для формирования перечня необходимо определить исчерпывающий перечень муниципальных услуг органов местного самоуправления.

8.По каждой из муниципальных услуг, предоставляемой органом местного самоуправления, необходимо сформировать перечень документов, запрашиваемых при ее предоставлении, а также перечень услуг, за которым заявителю необходимо обратиться. При этом необходимость указанных документов и услуг должна быть предусмотрена федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Краснодарского края, иными нормативными правовыми актами Краснодарского края.
9.Необходимо провести анализ сформированного перечня документов по каждой из муниципальных услуг с целью определения, за каким из документов заявитель должен предварительно обратиться в иную организацию.
10.Услуга организации, в результате которой заявитель может получить документ, необходимый при обращении в орган местного самоуправления, а также услуга организации, за которой заявителю необходимо обратиться (без получения документа), подлежат включению в перечень.
11.Необходимо провести анализ перечня с целью минимизации затрат граждан и организаций при получении муниципальных услуг, а также с целью упрощения порядка их получения. При этом при проведении работ по формированию перечня одной из основных задач является оптимизация количества услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг.
Начальник управления экономического развития                                  А.А. Исаев 

