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	 ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации муниципального образования
 Ейский район

от   26.04.2010 г.   №   361



Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности 

муниципального образования Ейский район»

1. Общие положения 

             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район»    (далее - регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 25 февраля 2010 года № 117 «Об административной реформе в муниципальном образовании Ейский район на 2010 год».

             Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район (далее - управление) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
            1.2.1. Предоставление муниципальной услуги, отнесенной к компетенции управления муниципальных ресурсов осуществляется в соответствии с:

        Конституцией Российской Федерации;

        Гражданским Кодексом Российской Федерации;
        Федеральным законом от 02 июня 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
        Уставом муниципального образования Ейский район;

         Положением о порядке владения, пользования  и распоряжения муниципальным    имуществом муниципального образования                                                                                                                                                         Ейский район, утвержденным решением Совета муниципального образования Ейский район от 22 декабря 2008 года №218;

          Положением о порядке учета муниципального имущества и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район, утвержденного постановлением главы муниципального образования Ейский район от 24 ноября 2008 года №1010.
1.3. Органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
            1.3.1. Предоставление муниципальной услуги на территории муниципального образования Ейский район выполняет управление муниципальных ресурсов.
1.4.Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги
           1.4.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является предоставление заявителю  выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район.
1.5. Потребители муниципальной услуги
            1.5.1. Потребителями муниципальной услуги могут быть физические лица, индивидуальные предприниматели или (и) юридические лица (далее - заявители).

1.6. Перечень документов, которые необходимо представить заявителю для получения муниципальной услуги
            1.6.1.  Для  получения выписки из  Реестра муниципального имущества необходимо представить в управление заявление на имя начальника управления или лица, его замещающего при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителем юридического лица – документов, подтверждающих регистрацию юридического лица. В заявлении указывается точный адрес объекта недвижимости, точный юридический или домашний адрес заявителя, контактный телефон (приложение 1 к настоящему регламенту). 

1.7. Стоимость предоставления муниципальной услуги
1.7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
        2.1.1. Муниципальную услугу «Выдача выписок из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район» осуществляет управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район (далее - управление).

Местонахождение управления: Краснодарский край, г.Ейск, ул.Свердлова, д. 106, каб. 27.
График работы управления:

Понедельник - четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00.

Пятница: с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.

Приемные дни заявлений (работа с заявителями):

Понедельник и четверг: с 9.00 до 13.00.

Контактные телефоны: (886132) 2-30-24, 2-30-25.

           2.1.2. Информация по предоставлению муниципальной услуги представляется:

           по устному обращению;

            по письменному обращению.
           Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения заявителя, ответ на письменное обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации данного обращения в управлении.

           Должностные лица управления обязаны в соответствии с поступившим запросом по процедуре муниципальной услуги предоставлять информацию:

            по нормативным правовым актам по организации и предоставлению муниципальной услуги;

            по перечню документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
            2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в управлении.

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

             2.3.1. Основанием для отказа в муниципальной услуге является отсутствие в Реестре муниципальной собственности сведений об объекте, указанном в заявлении. Отказ оформляется письмом управления за подписью начальника управления или лица, его замещающего, с указанием причин неисполнения муниципальной услуги.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
            2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги  должны быть оборудованы следующие помещения:

                   кабинет для работы штатных сотрудников по предоставлению муниципальной услуги;
                  места ожидания для заявителей должны находиться рядом с рабочим кабинетом штатных сотрудников. Места ожидания оборудуются стульями.
3. Административные процедуры
3.1. Алгоритм последовательности и взаимодействия этапов административной процедуры получения муниципальной услуги
             3.1.1.  Руководитель административной процедуры получения муниципальной услуги – начальник управления муниципальных ресурсов.

              Должностные лица управления - начальник отдела имущественных отношений управления муниципальных ресурсов.

               Руководитель процедуры и должностные лица управления осуществляют свою деятельность согласно должностным инструкциям муниципальных служащих управления, утвержденных администрацией муниципального образования Ейский район.
               3.1.2. Получение, рассмотрение и регистрация заявления заявителя осуществляется специалистом управления муниципальных ресурсов.

Документы заявителя передаются на рассмотрение начальника управления.

               3.1.3. Начальник управления принимает решение и выносит письменную резолюцию на заявлении на имя начальника отдела имущественных отношений о подготовке Выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район.

               3.1.4. Отдел имущественных отношений оформляет Выписку из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район и направляет ее заявителю сопроводительным письмом за подписью начальника управления (или лица, его замещающего).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

             4.1. Текущий контроль за исполнением должностным лицом положений регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником управления.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
          5.1. Досудебный порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуг отсутствует.

                  Заявитель, не согласный с отказом в предоставлении (выдаче), Выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район имеет право обжаловать его в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Начальник управления

муниципальных ресурсов





       А.В. Карпенко
ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги

«Выдача выписок из Реестра муниципальной

 собственности муниципального образования

Ейский район»

Форма заявления о выдаче Выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район
	
	Начальнику Управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район
А.В. Карпенко 


  Иванова Ивана Ивановича проживающего по адресу: 

Краснодарский край, Ейский район, 

ст.-ца  Должанская, ул. Полевая, д.2

т. 222-221   

заявление

Прошу выдать мне Выписку из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Ейский район на следующий объект недвижимости:

жилой дом, расположенный по адресу: Краснодарский край, Ейский район, ст.-ца Должанская, ул. Пространственная, дом 31.

Дата                                                                                      подпись

Начальник управления
муниципальных ресурсов 





       А.В. Карпенко
