	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Ейский район

от  15.03.2010 г. № 183


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной функции по оказанию помощи семьям военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга
1. Общие положения

1.1 Административный регламент исполнения муниципальной функции по оказанию помощи семьям военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий административных процедур рабочей группы по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга (далее «рабочей группы»), а также порядок взаимодействия рабочей группы с органами местного самоуправления, организациями и гражданами.
1.2 Предоставление муниципальной функции исполнения запросов пользователей, поступивших в рабочую группу, осуществляется в соответствии с:
- законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 года №1648-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы социальной поддержки инвалидов боевых действий, военнослужащих, пострадавших при исполнении обязанностей военной службы, и семей военнослужащих, погибших при исполнении обязанностей военной службы, на 2009-2010 годы»;
- постановлением главы администрации Краснодарского края от 5 апреля 2001 г. № 257 «Об образовании рабочей группы по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга»;
- «Положением о рабочей группе по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении 
2.

воинского долга» (в ред. Постановления главы администрации Краснодарского края от 18.07.2006 года №629, приложение № 1 к постановлению главы администрации Краснодарского края от 5 апреля 2001 г. № 257);
- постановлением главы муниципального образования Ейский район от 21 мая 2008 года № 411 «Об образовании рабочей группы по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга» (в ред. Постановлений главы муниципального образования Ейский район от 30.10.2009 года № 939);
- «Положением о рабочей группе по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга» (в ред. Постановлений главы администрации муниципального образования Ейский район от 21 мая 2008 года № 411).
2. Порядок предоставления муниципальной функции
2.1 Муниципальная функция по исполнению заявления пользователя, поступившего в рабочую группу, предоставляется в виде ходатайства главы муниципального образования Ейский район на имя главы администрации Краснодарского края (губернатора) или заместителя главы администрации края об оказании целевой материальной помощи семьям военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга.
2.2 Непосредственное исполнение заявлений пользователей осуществляет рабочая группа администрации муниципального образования Ейский район по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга (секретарь рабочей группы – ведущий специалист отдела по взаимодействию с военнослужащими и воспитанию допризывной молодёжи, р.т. (86132)-3-71-68, почтовый адрес: 353680, г. Ейск, ул. Таманская 240, электронный адрес   ).
2.3 Основанием для предоставления муниципальной функции является письменное заявление в адрес рабочей группы (секретарь рабочей группы – ведущий специалист отдела по взаимодействию с военнослужащими и воспитанию допризывной молодёжи, р.т. (86132)-3-71-68, почтовый адрес: 353680, г. Ейск, ул. Таманская 240, электронный адрес          ).

В заявлении указываются: ФИО заявителя, адрес, а также сведения, необходимые для исполнения муниципальной функции.

К ходатайству о целевой материальной помощи прилагаются:
- акт обследования социально-бытовых услуг семей военнослужащих, погибших и пострадавших, пропавших без вести при исполнении воинского долга;
- копия свидетельства о смерти военнослужащего (справка из военного комиссариата о признании военнослужащего пропавшим без вести);
- справка о наличии инвалидности, ранении и заболевании.
3.

К ходатайству о целевой материальной помощи на ремонт жилого помещения дополнительно прилагается смета на ремонт жилья.

К ходатайству о целевой материальной помощи на приобретение жилья дополнительно прилагаются:
- справка о составе семьи;
- решение о постановке на учёт для получения жилой площади, утверждённое, в установленном законом порядке.
Обследование социально-бытовых условий указанных семьёй осуществляется комиссией, образуемой в соответствии с решением главы муниципального образования Ейский район в составе представителей органов местного самоуправления, военных комиссариатов, общественных организаций солдатских матерей.

В ходатайстве указывается размер и на какие цели запрашивается материальная помощь. При приобретении жилых помещений в запрашиваемую сумму включаются расходы на их приобретение и оформление.
2.4 Информация по процедурам исполнения заявления может предоставляться по телефону или в письменном виде.

По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения, по почте в адрес заявителя.
По телефону специалисты рабочей группы (секретарь рабочей группы) обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам исполнения заявления пользователя.
3 Условия и сроки предоставления муниципальной функции
3.1 Действия по заявлению исполняются рабочей группой до 30 дней с момента их регистрации. С разрешения руководства администрации муниципального образования Ейский район этот срок может быть при необходимости продлен, с обязательным уведомлением об этом заявителя.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной функции является несоответствие требований заявителя положениям Федеральных законов и законам Краснодарского края, положению о порядке оказания целевой материальной помощи семьям военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга.
Заявления, поступающие в рабочую группу (секретарь рабочей группы, р.т. (86132)-3-71-68, почтовый адрес: 353680, г. Ейск, ул. Таманская 240, электронный адрес          ), которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений в течение 5 дней с момента регистрации, возвращаются гражданам с указанием требуемых данных.
4.

Не подлежат рассмотрению заявления и интернет - обращения не содержащие фамилии, почтового адреса и/или электронного адреса 
заявителя. Также не принимаются к рассмотрению заявления, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
4.Административные процедуры
Организация предоставления функции включает в себя следующие административные процедуры рабочей группы:
- регистрация заявления (секретарь рабочей группы р.т. (86132)-3-71-68, почтовый адрес: 353680, г. Ейск, ул. Таманская 240, электронный адрес    ) и передача его на исполнение в рабочую группу;

- беседа с заявителем и выезд на место его проживания для получения наиболее полной информации по заявлению и составления акта обследования социально-бытовых услуг (при необходимости, по согласованию, привлекаются другие службы и отделы администрации муниципального образования Ейский район, учреждения и организации);
- анализ материала по заявлению, полученного в ходе работы;
- направление ответа заявителю и информирование об исполнении (неисполнении) муниципальной функции.
Регистрация заявления считается юридическим фактом, являющимся основанием для начала действий по предоставлению функции.
После регистрации, заявление передаётся в рабочую группу по решению социальных проблем семей военнослужащих, погибших и пострадавших при исполнении воинского долга
При поступлении интернет-обращения (заявления), оно распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.
5.Обжалование действия (бездействия) и решений по выполнению функции осуществляется в порядке и сроки, необходимые для исполнения заявления
Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления функции на основании настоящего Регламента устно или письменно.
Действия (бездействие) и решения должностных лиц рабочей группы могут быть обжалованы:
- в управление по работе с военнослужащими и воспитанию допризывной молодёжи администрации Краснодарского края (350014, 
5.

г. Краснодар, ул. Красная, д. 35, тел./факс – (861)262-88-39, электронный адрес         );

- в судебном порядке.
Начальник управления по взаимодействию

с правоохранительными органами, казачеством,

делам военнослужащих 

и воспитанию допризывной молодёжи                                       А.Г. Максаров 
А.Г.Буглак
3-71-68









































































































































































































































































































































































































































































































