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                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ №1     
                                                                УТВЕРЖДЕН
                                                                            постановлением администрации

                                                                              муниципального образования

                                                                                            Ейский район

                                                                               от «___»______ 2011 г. № ________

Административный регламент 
предоставления муниципальных услуг при оформлении (расторжении) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования  Ейский район 

I. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает последовательность выполнения администрацией муниципального образования Ейский район действий при предоставлении муниципальных услуг при оформлении (расторжении) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район, а также порядок взаимодействия участников в ходе оказания данных услуг (далее – регламент).
Целью предоставления услуг является подготовка правоустанавливающих документов о предоставлении земельных участков в аренду, постоянное (бессрочное) пользование и оформление (прекращение) арендных отношений на землю и безвозмездного срочного пользования на земельные участки.
1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги:
Заявителями в соответствии с настоящим регламентом являются: граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, российские и иностранные юридические лица, индивидуальные предприниматели.

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:
непосредственно физические лица;
законные представители (родители, усыновители, попечители, опекуны) несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц или индивидуальных предпринимателей заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

Информирование о порядке предоставления администрацией муниципальных услуг, оказываемых в режиме «одного окна», образцы документов, форму для Интернет-консультаций можно получить в месте предоставления услуги  в помещении МФЦ (ул.Армавирская, 45/2, тел. (886132) 3-71-61)  и на официальном сайте администрации муниципального образования Ейский район www.yeiskraion.ru
Консультирование, приём и выдачу документов осуществляют специалисты управления муниципальных ресурсов в помещении МФЦ. Адрес электронной почты для обращений за консультацией: umr@yeiskraion.ru.
 Почтовый адрес администрации муниципального образования Ейский  район и Управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район: 353680, г.Ейск,  ул.Свердлова, 106, тел. 2-30-25.
 Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность ее получения.
Предоставление информации и муниципальных услуг осуществляется бесплатно.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление с приложением пакета необходимых документов. Заявление и пакет документов могут быть приняты специалистом управления в помещении МФЦ, либо направлены в администрацию муниципального образования Ейский район по почте.
Бланк заявления можно получить у консультанта в МФЦ, либо распечатать с Интернет-портала Администрации района.
 В случае личного обращения заявителя в МФЦ с целью получения муниципальной услуги, запрашиваемый документ или мотивированный отказ в оказании услуги выдается заявителю под роспись в помещении МФЦ.
В случае направления заявителем по почте обращения в администрацию района запрашиваемый документ или мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги направляется заявителю по почте.
Перечень документов, которые заявитель обязан представить в МФЦ, либо по почте для получения конкретного вида услуг приведен в пункте 2.6.
В любое время с момента подачи документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона (режим «on-line») или посредством личного посещения МФЦ.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может предоставляться непосредственно в отделе земельных отношений управления, расположенном по адресу: г.Ейск, ул.Коммунаров, 4, каб. №№ 4/1,  5, 7 (приемные дни: понедельник - четверг с 09-00 часов до 13-00 часов, тел. 2-36-27, 2-88-66, 3-34-33).

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации муниципального образования Ейский район размещаются при входе в помещение администрации муниципального образования Ейский район, отдел земельных отношений Управления.

На информационных стендах администрации муниципального образования  Ейский район размещается следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты администрации муниципального образования Ейский район;

перечень заявителей;

перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения;

порядок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации муниципального образования Ейский район, должностных лиц и специалистов.
В любое время со дня приема документов на предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также на земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, заявитель имеет право на получение сведений о рассмотрении заявления при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения администрации муниципального образования Ейский район.

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

перечень заявителей;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга по оформлению (расторжению) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район осуществляется администрацией муниципального образования Ейский район. 
Непосредственное осуществление муниципальной услуги оказывает управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район.  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года            № 136-ФЗ;

  Федеральным законом от 25 октября 2001 года  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;
Законом Краснодарского края  от 05 ноября 2002 года № 532-КЗ "Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае";
Уставом муниципального образования Ейский район, утвержденным решением Совета муниципального образования Ейский район от 21 апреля 2011 года № 507;

Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30 октября 2007 года №370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;
Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края  от 27 января 2011 года № 50 «О правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и государственная собственность на которые не разграничена на территории Краснодарского края»; 

Положением о порядке распоряжения земельными участками на территории Ейского района, утвержденным решением Совета муниципального образования Ейский район от 30 января 2008 года № 41 «Об утверждении положения о порядке распоряжения земельными участками не территории муниципального образования Ейский район»;
Положением об управлении муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район (в новой редакции), утвержденным  решением Совета муниципального образования Ейский район от 22 декабря 2008 года № 219.
2.2. Конечный результат оказания муниципальной услуги

Конечным результатом оказания услуги является совершение действий и (или) принятие решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение документированной информации в связи с обращением гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них нормативными правовыми актами обязанностей. 
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

правоустанавливающий акт о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

правоустанавливающий акт о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

договор аренды земельного участка, занимаемого капитальными объектами;

договор аренды земельного участка, занимаемого капитальными объектами, на новый срок;
соглашение о присоединении к договору аренды земельного участка с множественностью лиц на стороне арендатора;
дополнительное соглашение к договору аренды земельного участка;

расторжение (прекращение) договора аренды земельного участка; 

договор аренды земельного участка, образованного в результате раздела (объединения), на котором расположены здания, строения, сооружения;

договор безвозмездного срочного пользования земельным  участком;

договор аренды земельного участка, занимаемого капитальным объектом, при наличии правоустанавливающего акта;

договор аренды земельного участка, занимаемого капитальным объектом, на новый срок, при наличии правоустанавливающего акта; 

дополнительное соглашение к договору безвозмездного срочного пользования земельным участком;

расторжение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3. Сведения о стоимости 

предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена (при наличии кадастрового паспорта земельного участка).

В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, администрация муниципального образования Ейский район в месячный срок со дня поступления указанных заявления утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в соответствии с Административным регламентом по предоставлению администрацией муниципального образования Ейский район муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане). 

2.5.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги лица, не относящегося к категории заявителей;

не предоставление документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений, или несоответствие их требованиям законодательства;

отсутствие возможности использования территории в испрашиваемых целях с учетом экологических, градостроительных и иных условий;

невозможность предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на испрашиваемом виде права.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю выдается письменный отказ за подписью заместителя главы муниципального образования Ейский район, курирующего вопросы земельных и имущественных отношений, с указанием причин отказа, в месячный срок со дня подачи заявления.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
К заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

5) выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления, выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 4, к заявлению прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

6) выданный не позднее, чем за три месяца до дня подачи заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

2.7. Администрация муниципального образования Ейский район  не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 
2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6  статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

Запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в подведомственную органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальных услуг, о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в таких органе или организации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены (в том числе) в форме электронного документа.

2.8. Перечень оснований для приостановки оказания муниципальной услуги
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
 Время ожидания в очереди для консультации и получения документов заявителями не должно превышать 15 минут, при подаче документов – 45 минут
При обслуживании заявителей – ветеранов Великой Отечественной войны и  инвалидов I и II (нерабочей) групп используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители предъявляют специалистам МФЦ, осуществляющим прием, выдачу документов и консультирование, документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.
Помещение мест приема заявителей и МФЦ оборудуются в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями  помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Предусматривается выделение  окна на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями,  в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 
Помещение для работы с заявителями оборудуется электронной системой управления очередью. В помещении МФЦ устанавливаются для использования заявителями компьютеры со справочно-информационными системами, электронной почтой и возможностью выхода в Интернет.
Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются  ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
В помещении для работы с заявителями размещаются информационные стенды. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении услуг.
Здание МФЦ располагается в центре города в пешеходной доступности – не более 5 минут от остановок общественного транспорта.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Состав административных процедур 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) подача заявления;
2) прием заявления;

3) подготовка проекта постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельного участка, его согласование и подпись;
4) подготовка проекта договора аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком (далее – договор);
5) выдача документов заявителю.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги и сроки выполнения процедур
1) Подача заявления

При обращении в МФЦ услуга может предоставляться в виде предварительной консультации и последующей сдачи полного пакета документов либо сдачи полного пакета документов.
           Консультирование осуществляется в следующем порядке: 

1) Выбор заявителем услуги из отображенного на экране терминала перечня услуг и получение талона с номером очереди и наименованием услуги. При подходе очереди заявитель объявлением номера талона вызывается к освободившемуся специалисту-консультанту МФЦ;
2) Проверка специалистом-консультантом представленных документов, при соответствии документов требованиям заявителю выдаётся бланк для заполнения.                              

Сдача полного пакета документов осуществляется в следующем порядке:
1) При сдаче документов заявитель имеет возможность получить бланк заявления (приложения №№ 2-16 к настоящему регламенту) у специалиста-консультанта или распечатать бланк с Интернет-портала Администрации или самостоятельно заполнить по образцу.
2) Выбор заявителем услуги из отображенного на экране терминала перечня услуг и получение талона с номером очереди и наименованием услуги. При подходе очереди заявитель объявлением номера талона и номера окна вызывается к освободившемуся специалисту.
             Допускается направление пакета документов по почте на адрес: 353680, город Ейск, улица Свердлова, 106, администрация муниципального образования Ейский район

2) Прием заявления

Основанием для оказания услуги по предоставлению прав на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, а также на земельный участок, государственная собственность на который не разграничена, на котором расположены здания, строения, сооружения, является обращение в администрацию или МФЦ лица, указанного в пункте 1.2. настоящего регламента, с документами, перечень которых приведен в пункте 2.6 настоящего регламента.

Специалист администрации, ответственный за прием документов, проверяет полномочия лица, обратившегося по вопросу предоставления муниципальной услуги, наличие и достаточность представленных документов, в случае необходимости, сверяет их с подлинниками, а также проверяет их соответствие требованиям действующего законодательства.
В случае представления всех необходимых документов, перечень которых приведен в пункте 2.6. настоящего регламента, специалист администрации, ответственный за прием документов, выдает заявителю бланк заявления о предоставлении земельного участка (приложение №№2-16 к настоящему регламенту) и оказывает консультативную помощь по его заполнению.

После  приема  документов,  специалист  администрации,  ответственный     за  прием  документов,   выдает   заявителю   расписку   о   приеме   документов,   в которой    указываются    фамилия    и инициалы   сотрудника   управления, принявшего   заявление   и   документы,   дата   приема    заявления   и    документов, перечень  принятых  документов, дата   явки   для 
получения копии постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельного участка.

В случае установления фактов отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (документа) или несоответствии их (его) установленным требованиям, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствия для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить недостатки специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить указанные недостатки специалист администрации принимает письменное заявление с имеющимися у него документами, при этом обращает его внимание на то, что это может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
Специалист администрации, ответственный за прием документов, на основании заявления и приложенных к нему документов, осуществляет его регистрацию в журнале учета заявлений граждан (юридических лиц), обращающихся по вопросам приобретения прав на земельные участки, и электронной базе данных посредством присвоения ему очередного порядкового номера, после чего передает пакет документов специалисту управления муниципальных ресурсов, ответственному за подготовку проектов постановлений администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельных участков.

Лицами, ответственными за соблюдение сроков проведения работ в Управлении, являются: начальник управления, заместитель начальника управления, специалисты, ответственные за текущий контроль.

Срок административной процедуры по приему заявления о предоставлении прав на земельный участок не должен превышать 1 дня.

3) Подготовка проекта постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельного участка, его согласование и подпись 
Специалист управления, ответственный за подготовку проектов постановлений администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельных участков, осуществляет подготовку проекта постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении заявителю земельного участка и передает его в порядке делопроизводства на согласование.

В случае наличия противоречий в представленных заявителем документах либо в полученной в результате проведения работ информации, о которых не было известно при подаче заявления, администрацией могут проводиться работы по сбору дополнительных документов (информации). О наличии оснований, препятствующих подготовке проекта постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении прав на земельный участок, заявитель уведомляется письменно, в месячный срок со дня подачи заявления.

После согласования проекта постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении заявителю земельного участка начальником управления, начальником правового отдела администрации муниципального образования Ейский район, заместителями главы муниципального образования Ейский район, он передается главе муниципального образования Ейский район для подписания.
В случае предоставления земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование,  в собственность за плату либо в безвозмездное срочное пользование шесть экземпляров постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельного участка направляется в отдел земельных отношений управления для подготовки проекта соответствующего договора. Один оригинал постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельного участка хранится в общем отделе администрации муниципального образования Ейский район.

Срок административной процедуры по подготовке проекта постановления администрации муниципального образования Ейский район о предоставлении земельного участка, его согласование и подпись не должен превышать 25 дней.
4) подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком (далее – договор);

В срок, не превышающий 30 дней  со дня принятия администрацией муниципального образования Ейский район постановления о предоставлении заявителю испрашиваемого земельного участка в собственность, аренду или безвозмездное срочное пользование управление, специалист управления муниципальных ресурсов осуществляет подготовку проекта договора. Выдача документов осуществляется в порядке, указанном в подпункте 5 настоящего раздела. 
Заявитель в месячный срок со дня подписания соответствующего договора обеспечивает его государственную регистрацию.

Лицами, ответственными за соблюдение сроков проведения работ являются: начальник  управления, специалисты, ответственные за текущий контроль.

5) выдача документов заявителю 

Выдача документов осуществляется в следующем порядке:
1) После сдачи заявления и документов, заявитель (либо представитель заявителя), в установленные сроки, прибывает в МФЦ с документом, удостоверяющим личность (представитель заявителя дополнительно предоставляет документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени заявителя) и Выпиской,  выданной  при приёме пакета документов, для получения  запрошенных  документов  либо  мотивированного  отказа.

2) Специалист знакомит заявителя с перечнем и содержанием выдаваемых документов.

Заявитель подтверждает получение документов (либо мотивированного отказа) личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе Выписки. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется руководителем Администрации и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению Муниципальной  услуги.

2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

3. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

6. Должностные лица  органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения услуги на основании административного регламента
1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления  в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации.

Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) при приеме документов, либо в ходе предоставления муниципальной услуги на имя:

1. Начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район 

 в письменном виде: 353680, г. Ейск, ул. Свердлова, 106
 электронной почтой – umr@yeiskraion.ru ;
 обратиться лично к должностному лицу – начальнику или заместителю начальника управления, время личного приема: вторник, пятница  с 15 -00 до 17-00, предварительная запись по телефону 2-30-25.

2. Заместителя Главы Администрации района (управляющего делами):

 в письменном виде –353680, г.Ейск, ул.Свердлова, 106;

электронной почтой –mail@yeiskraion.ru ;

1-й вторник месяца, телефон для предварительной записи 3-61-00.

2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в подразделении делопроизводства  Администрации.

3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения. 

4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
В письменном (электронном сообщении) обязательно указываются:

 фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя),

 контактный почтовый адрес и телефон,

 предмет жалобы,

 личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов, заявитель прилагает к письменному обращению (электронному сообщению) соответствующие документы и материалы либо их копии

6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления  и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




П
ФОРМА ДЛЯ ИНТЕРНЕТ-КОНСУЛЬТАЦИИ

Регистрируется в учреждении

Входящий   №_____ от ________

Исходящий №_____ от ________

Срок ответа – 5 рабочих дней

Консультация

по вопросу предоставления муниципальной  услуги

 «Оформление расторжения (прекращения) договора аренды земельного участка»
Кому (название учреждения): Управление муниципальных ресурсов 
	Фамилия, имя, отчество (название организации)
	

	Адрес регистрации  (по месту размещения, жительства), контактный телефон
	

	Адрес электронной почты для ответа
	

	К какой категории получателей услуги Вы относитесь согласно п. 1.2 регламента? 
	

	У вас имеются все документы, указанные в п.2.6. регламента для получения услуги? ДА/НЕТ. 
	

	Если НЕТ, укажите, какие документы отсутствуют, и (или) какие дополнительные документы у Вас имеются, кроме перечисленных в п.2.6. регламента, или наличие каких-либо особых условий (ситуации).
	

	Сформулируйте Ваш вопрос, укажите необходимые для ответа консультанта особенности, если они имеются. 
	


Консультант:              ФИО, № телефона                     ______________________
                                                    (заполняется при подготовке ответа)

ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ:

1. Сообщённые Вами сведения не будут переданы никому другому или использованы в других целях, кроме указанной.

2. Получатель не несёт ответственности за сбои, нарушения в работе электронной почты, возможную утерю информации или несовместимость форматов.

3. Обращения о консультации НЕ РАССМАТРИВАЮТСЯ, если:

- обращение о консультировании составлено на услугу, не указанную в данном регламенте;

- в форме обращения имеется хотя бы одно незаполненное поле;

- в поле "Тема:" электронного письма не указано "консультация".

ВНИМАНИЕ:
1. Для получения консультации (ответа):

- заполните все поля формы, ответьте на вопросы, задайте интересующий Вас вопрос;

- заполненную форму сохраните как документ Word с именем "консультация.doc";

- откройте установленную в Вашем компьютере почтовую программу:

- скопируйте электронный адрес организации из текста регламента  и вставьте его в поле "Кому:";

- в поле  "Тема:" напишите "консультация";

- вложите в электронное письмо файл "консультация.doc" и отправьте электронное письмо.

2. Проверьте наличие в своей электронной почте уведомление от адресата о получении (прочтении) Вашего электронного письма. В случае отсутствия такого уведомления, уточните по указанному в регламенте номеру телефона у специалиста, поступило ли к нему Ваше обращение. 

3. Специалист в течение пяти рабочих дней после получения запроса ответит на указанный Вами электронный адрес.

Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




«Главе муниципального образования  
Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оформлении расторжения (прекращения) договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным 

участком

_______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН ⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭р/с__________________________________________

в банке_________________________________________________________________

БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД__________________

корр./сч ________________________________________________________________

паспорт: серия _______________ номер_______________________________________

выдан__________________________________________________________________

в лице _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

действующего на основании ______________________________________________

(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя _________________________________________________

адрес заявителя__________________________________________________________

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

_______________________________________________________________________

прошу расторгнуть договор _______________________________________________

_______________________________________________________________________
(аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)
№____________ от ______________ 20____г.

1.Сведения о земельном участке:
    1.1. площадь ____________ м2
    1.2. кадастровый №___________________

    1.3. адрес: г. _____________________________________________

в связи с________________________________________________________________
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате 
купли-продажи(дарения, наследования); переходом права  на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи (дарения, наследования), прекращением договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом,  в случае смерти арендатора; окончанием строительства многоквартирного дома (иного объекта недвижимости); выкупом земельного участка;  освобождением земельного участка от временных объектов (строительной площадки); переходом права на земельный участок в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома)
Заявитель:______________________________________________________________

(Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“____”_______________20____ г.






М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.»
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для юридических лиц
 «Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оформлении расторжения (прекращения) договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

__ Общество с ограниченной ответственностью «Надежда - 2000»                    _ 

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)
ИНН _6163001927__________ р/с___407002810500230000084__________________
в банке  Ростовский филиал ОАО «Банк Москвы» г. Ростов-на-Дону_______ ___
БИК __046015992______ ОКПО 24237617_______ ОКВЭД ___45 . 21 . 1_____ ____
корр./сч ___30101810900000000992_________________________________________
паспорт: серия __________ номер __________     _________________ ____________
выдан _________________________________________________________________
в лице _директора Зуброва Константина Петровича_____________________ __
действующего на основании ___Устава_____________________________________
(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя ___5-16-40   ___________________________ _________
адрес заявителя __г.Ейск. ул. Промышленная, 11
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

прошу расторгнуть договор __аренды земельного участка_______________ ______

 (аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком) 
№ __4200000231     от _15 декабря_____ 2005_г.
1.Сведения о земельном участке:  
     1.1. площадь ___500___ м2
     1.2. кадастровый №__23:42:081620:110_
     1.3. адрес: г. Ейск___ ул. Калинина, 20/8 ___________________ ___
в связи с _ окончанием строительства_ многоквартирного дома_____________
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате 
купли-продажи(дарения, наследования); переходом права  на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи (дарения, наследования), прекращением договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом,  в случае смерти арендатора; окончанием строительства многоквартирного дома (иного объекта недвижимости); выкупом земельного участка;  освобождением земельного участка от временных объектов (строительной площадки); переходом права на земельный участок в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома)
Заявитель: ____ Маслов А.А. (по доверенности) _____________________________
(Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“_20_”__ января ______20_11_ г.






М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации  ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.»
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для физических лиц

и индивидуальных предпринимателей

 «Главе муниципального образования 

 Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оформлении расторжения  (прекращения) договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным

 участком

__________________________ Кузнецов Илья Петрович                  _____ ________
(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН _616300190027______ р/с______________________ ______________________
в банке ____________________________________________ ____________________
БИК _________________ ОКПО _____________ ОКВЭД ______________ ________
корр./сч ________________________________________________________________
паспорт: серия __60 03 ____ номер _916195__________________________________
выдан __ УВД г.Ейска и Ейского района  07.07.2007___________
в лице ____ Зуброва Константина Петровича______________________________
действующего на основании ___доверенности № 1757 от 23.04.2008_________ __
(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя ___235-16-40   ________________________________ ____
адрес заявителя __г.Ейск. ул. Садовая,101________________
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

прошу расторгнуть договор аренды земельного участка_________________ ______

(аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)
№ __42000001345      от _20 июня______ 20_00_г.
1.Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ___350__ м2
     1.2. кадастровый №__23:42:081620:110_
     1.3. адрес: г. Ейск___ ул. Ленина, 12_____________________ __
в связи с ________ выкупом земельного участка__________________________ __

переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате 
купли-продажи(дарения, наследования); переходом права  на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи (дарения, наследования), прекращением договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом,  в случае смерти арендатора; окончанием строительства многоквартирного дома (иного объекта недвижимости); выкупом земельного участка;  освобождением земельного участка от временных объектов (строительной площадки); переходом права на земельный участок в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома)
Заявитель: ____ Зубров К.П. (по доверенности)__________________________ ___
(Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“_20_”__ января ______20_11_ г.






М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.» 
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




 «Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды земельного участка 

или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

_______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН ⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭р/с________________________________________

в банке ________________________________________________________________

БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД  _______________

корр./сч  _______________________________________________________________

паспорт: серия_______________номер  _____________________________________

выдан  _______________ _________________________________________________

в лице _________________________________________________________________

(лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)
действующего на основании ______________________________________________

                                      (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя __________________________________________________ телефон представителя заявителя ___     _____________________________________

адрес регистрации заявителя   _____________________________________________

                                                                            (адрес регистрации  юридического лица или место регистрации физического лица)
_______________________________________________________________________
фактический адрес заявителя  _____________________________________________

                                                                      (почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)

_______________________________________________________________________
прошу заключить договор_________________________________________________

(точное наименование услуги)
для (под)   ______________________________________________________________

с учетом ________доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного 

на земельном участке  (заполняется в случае если объект(ы) недвижимого имущества принадлежит(ат) нескольким лицам на праве собственности или хозяйственного ведения)

1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ____________ м2
     1.2. кадастровый №___________________ 

     1.3. адрес: г.Ейск, ____________________________________________

Заявитель:  ______________________________________________________________

                                (Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)

  (подпись)

  “____”_______________20__ г.                                                                     М.П. 

Документы прилагаются*


*При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.»
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для юридических лиц

 «Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды земельного участка 

или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

_______ Общество с ограниченной ответственностью «Луч» _______________
(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН__6162004062_______ р/с_______407002810500230000084__________________
в банке_____ Краснодарский филиал ОАО «Банк Москвы» г. Ейск

БИК ___046015992______ ОКПО___24237617_______ ОКВЭД _45 . 21 . 1________
корр./сч ___30101810900000000992__________________________________________
паспорт: серия_____номер ________________________________________________
выан___________________________________________________________________
в лице _директора Проскуренко Ивана Спиридоновича______________________
(лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)
действующего на основании _____ Устава__________________________________
                                      (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя  р. 3-24-00______________________________

телефон представителя заявителя  м. 909-435 -1165_____________________________                                                         
адрес регистрации  заявителя_353680,_г.Ейск, ул.Ленина, 12 _______ 

                                                                                                  (адрес регистрации   юридического лица или место регистрации физического лица)

фактический адрес заявителя _353680, _г.Ейск, ул. Пушкинская,25 ___  
                                                                      (почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)
прошу заключить договор аренды земельного участка, образованного в результате раздела (объединения), на котором отсутствуют здания, строения, сооружения___________________________________________________ 

(точное наименование услуги)
для (под) __благоустройства территории______________________________ ___
с учетом ________доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного 

на земельном участке  (заполняется в случае если объект(ы) недвижимого имущества принадлежит(ат) нескольким лицам на праве собственности или хозяйственного ведения)
1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ___20__ м2
     1.2. кадастровый № _23:42:05 06 20: 0005_________________________________
     1.3. адрес: г.Ейск, ул. Московская, 43___________________________
Заявитель:__Васильев И.А. (по доверенности)______________________________
                                   (Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)

   (подпись)

  “ 06 ” апреля 2011 г.                                                                               М.П. 

Документы прилагаются*
* При отправке по почте документы направляются в адрес администрации  ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров. 
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для физических лиц
и индивидуальных предпринимателей
«Главе муниципального образования 

 Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды земельного участка 

или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

______ Индивидуальный предприниматель Еременко Николай Ефимович______
(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН__616200406202_______ р/с___________________________________________
в банке_________________________________________________________________
БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД ________________
корр./сч ________________________________________________________________
паспорт: серия_60 03 _номер _____916195___________________________________
выдан  _____ УВД г.Ейска и Ейского р-на 12.06.2004_____ ______

в лице  _________________________________________________________________
(лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)
действующего на основании ________ ______________________________________
                                      (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя р. 2-26-37, м.  8-903-486-32-11______________________ телефон представителя заявителя___________________________________________

адрес регистрации заявителя_353680,_г.Ейск, ул.Ленина, 12 кв. 54___
                                                        (адрес регистрации юридического лица или место регистрации физического лица) 
фактический адрес заявителя 353680,_г.Ейск, ул.Ленина, 12 кв. 54___
                                                                      (почтовый  адрес  юридического лица или адрес место жительства физического лица)
прошу заключить договор аренды земельного участка, образованного в результате раздела (объединения), на котором отсутствуют здания, строения, сооружения _____________         _________________________________

(точное наименование услуги)
для (под) __благоустройства территории_______________                           _____
 учетом ________доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного 

на земельном участке  (заполняется в случае если объект(ы) недвижимого имущества принадлежит(ат) нескольким лицам на праве собственности или хозяйственного ведения)

1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ___164__ м2
     1.2. кадастровый №_23:42:05 06 20: 0005_____________ __  _________________
     1.3. адрес: г.Ейск, ул. Московская, 43________ __________________
Заявитель:__Еременко Н.Е.___________________________  ___________________

                                   (Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)

   (подпись)

  “ 06 ”апреля 2011 г.                                                                               М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров. 
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




«Главе муниципального образования

  Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды земельного участка 

или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

_______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН ⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭р/с________________________________________

в банке ________________________________________________________________

БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД  _______________

корр./сч  _______________________________________________________________

паспорт: серия_______________номер  _____________________________________

выдан  _________________________________________________________________

в лице _________________________________________________________________

(лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)
действующего на основании ______________________________________________

                                      (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя __________________________________________________ телефон представителя заявителя _________________________________________

адрес регистрации заявителя   _____________________________________________

                                                                            (адрес регистрации  юридического лица или место регистрации физического лица)
_______________________________________________________________________
фактический адрес заявителя  _____________________________________________

                                                                      (почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)

_______________________________________________________________________
прошу заключить договор_________________________________________________

(точное наименование услуги)
для (под)   ______________________________________________________________

с учетом ________доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного 

на земельном участке  (заполняется в случае если объект(ы) недвижимого имущества принадлежит(ат) нескольким лицам на праве собственности или хозяйственного ведения)

1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ____________ м2
     1.2. кадастровый №___________________ 

     1.3. адрес: г.Ейск_________________________________________

Заявитель:  _____________________________________________________________

                                (Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)

  (подпись)

  “____”_______________20__ г.                                                                     М.П. 

Документы прилагаются*


*При отправке по почте документы направляются в адрес ДИЗО ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.» 
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для юридических лиц
«Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды земельного участка 

или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

_______ Общество с ограниченной ответственностью «Луч» ________________
(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН__6162004062_______ р/с_______407002810500230000084__________________
в банке_____ Ростовский филиал ОАО «Банк Москвы» г. Ейск_______
БИК ___046015992______ ОКПО___24237617_______ ОКВЭД _45 . 21 . 1_________
корр./сч ___30101810900000000992__________________________________________
паспорт: серия_____номер _________________________________________________
выдан___________________________________________________________________
в лице _директора Проскуренко Ивана Спиридоновича________________________
(лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)
действующего на основании ____ Устава____________________________________
                                      (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя  р.2-26-37, 5-21-90_______________________________

телефон представителя заявителя  м. 909-435 -1165____________________________                                                         
адрес регистрации  заявителя_353680, г.Ейск, пл.Революции, 12 ________ 

                                                                                                  (адрес регистрации   юридического лица или место регистрации физического лица)

фактический адрес заявителя 353680,_г.Ейск, ул. Пушкинская,25 ____  
                                                                      (почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)
прошу заключить договор _безвозмездного срочного пользования земельным   ____
( точное наименование услуги)
 участком                    _____________________________________________________
для (под) __ строительства моста____________         ________________________
с учетом ________доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного 

на земельном участке  (заполняется в случае если объект(ы) недвижимого имущества принадлежит(ат) нескольким лицам на праве собственности или хозяйственного ведения)
1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь __900__ м2
     1.2. кадастровый № _23:42:050620: 5__________________________________
     1.3. адрес: г.Ейск, ул. Московская, 43____________________________
Заявитель:__Васильев И.А. (по доверенности)_____________________________
                                   (Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)

   (подпись)

  “ 06 ” апреля 2011 г.                                                                               М.П. 

Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для физических лиц
и индивидуальных предпринимателей
«Главе муниципального образования 

 Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды земельного участка 

или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

______                  Еременко Николай Ефимович_______________________________
(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН__616200406202_______ р/с____________________________________________
в банке__________________________________________________________________
БИК _________________ ОКПО___________________ ОКВЭД __________________
корр./сч _________________________________________________________________
паспорт: серия_60 03 _номер _____916195____________________________________
выдан  _______ УВД г.Ейска и Ейского р-на 12.06.2004
в лице  __________________________________________________________________
(лицо, уполномоченное подписывать договор аренды)
действующего на основании ________ _______________________________________
                                      (доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя р. 2-26-37, м.  8-903-486-32-11______________________ телефон представителя заявителя____________________________________________

адрес регистрации заявителя_353680,_г.Ейск,улр. Ленина, 12, кв. 54____
                                                        (адрес регистрации юридического лица или место регистрации физического лица) 
фактический адрес заявителя_353680,_г.Ейск,улр. Ленина, 12, кв. 54___ 
                                                                      (почтовый  адрес  юридического лица или адрес место жительства физического лица)
прошу заключить договор _безвозмездного срочного пользования________             _
( точное наименование услуги)
                                                                                                           ___________________
для (под)__                                                ___________________ ___________________
с учетом ________доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного 

на земельном участке  (заполняется в случае если объект(ы) недвижимого имущества принадлежит(ат) нескольким лицам на праве собственности или хозяйственного ведения)

1. Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ___164__ м2
     1.2. кадастровый №_23:42:05 06 20: 0005_______________ __  ________________
     1.3. адрес: г.Ейск, ул. Московская, 43__________ _________________
Заявитель:__Еременко Н.Е._____________________________  __________________
                                   (Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)

   (подпись)

  “ 06 ”апреля 2011 г.                                                                               М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




«Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о заключении дополнительного соглашения 
к договору аренды земельного участка или к договору безвозмездного срочного пользования земельным участком

________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН ⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭р/с__________________________________________

в банке  _________________________________________________________________

БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД  _________________

корр./сч  ________________________________________________________________

паспорт: серия _______________ номер ______________________________________

выдан  __________________________________________________________________

в лице __________________________________________________________________

(лицо, уполномоченное подписывать дополнительное соглашение)
действующего на основании  _______________________________________________

(доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя ___________________________________________________ телефон представителя заявителя  ___________________________________________

адрес регистрации заявителя  _______________________________________________

(адрес регистрации  юридического лица или место регистрации физического лица)
фактический адрес заявителя _______________________________________________

(почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)

прошу заключить дополнительное соглашение к договору ______________________

_________________________________ №________ от “_____” ___________20_____г. 

(аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)

1.Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ____________ м2
     1.2. кадастровый №______________________

     1.3. адрес: г. Ейск_____________________________________________

в связи с  _______________________________________________________________

 (изменением размера арендной платы; окончанием строительства и вводом объекта в эксплуатацию; 
передачей (переуступкой)  прав и обязанностей по договору иному лицу; изменением (уточнением, присвоением) почтового адреса; изменением фамилии (имени, отчества), изменением наименования (организационно-правовой формы) юридического лица, 
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате наследования; изменением доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке; иное)

Заявитель: _______________________________________________________________

(Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“______”_____________20____ г.






М.П. 

Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров
· . 
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для юридических лиц
 «Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о заключении дополнительного соглашения
к договору аренды земельного участка или к договору безвозмездного срочного пользования земельным участком

______Муниципальное образовательное учреждение «Феникс»________________

 (полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН  ___6163001927_________ р/с____407002810500230000084__________________
в банке  ____ Ростовский филиал ОАО «Банк Москвы» г. Ейска_______

БИК ___046015992______ ОКПО__24237617_________ ОКВЭД  __45 . 21 . 1_____ _
корр./сч  _________30101810900000000992__ _________________________________
паспорт: серия _______________ номер ______________________________________
выдан  __________________________________________________________________
в лице  _генерального директора_Проскуренко Ивана Спиридоновича __________
(лицо, уполномоченное подписывать дополнительное соглашение)
действующего на основании  ____ Устава________________________ ___________
(доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя _____ р. 2-26-37, 5-21-90__________________________ телефон представителя заявителя  __ м. 909-435 -1165__________________________
адрес регистрации заявителя  __353680,_г.Ейск,улр. Ленина, 12, 
(адрес регистрации  юридического лица или место регистрации физического лица)
 фактический адрес заявителя __353680,_г.Ейск,улр. Ленина, 12, ______
(почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)
прошу заключить дополнительное соглашение к договору безвозмездного срочного 
пользования земельным участком___ №_12549__ от “_25__” __мая_____20_07__г. 

(аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)

1.Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь __202________ м2
     1.2. кадастровый №__23:42:081620:75__
     1.3. адрес: г. Ейск___ пер.Оренбургский, 7 Д _____________________
в связи с  __уточнением почтового адреса___________________________________
(изменением размера арендной платы; окончанием строительства и вводом объекта в эксплуатацию; 
передачей (переуступкой)  прав и обязанностей по договору иному лицу; изменением (уточнением, присвоением) почтового адреса; изменением фамилии (имени, отчества), изменением наименования (организационно-правовой формы) юридического лица, 
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате наследования; изменением доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке; иное)
Заявитель: ___ Тарасенко В.В. (по доверенности)_  __________________________
(Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“__15__”__января___20_11_ г.






М.П. 

Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 13

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для физических лиц

«Главе муниципального образования

  Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о заключении дополнительного соглашения
к договору аренды земельного участка или к договору безвозмездного срочного пользования земельным участком

_________ Потапенко Николай Петрович _______________________________ ___

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН  __616300192715________ р/с__________________________________________
в банке  _________________________________________________________________

БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД  ______________ __
корр./сч  _____________________________________________________________ ___
паспорт: серия ___60 03 _______ номер _____916195___________________________
выдан  УВД г.Ейска и Ейского р-на  13.20.2009г._____________
в лице  __________________________________________________________________
(лицо, уполномоченное подписывать дополнительное соглашение)
действующего на основании  _______________________________________________
(доверенности, устава или др.)

телефон(факс)заявителя ____ р.2-26-37, м.  8-903-486-32-11___________________ телефон представителя заявителя  ___________________________________________
адрес регистрации заявителя  353680,_г.Ейск, ул. Ленина, 12 кв. 54__
(адрес регистрации  юридического лица или место регистрации физического лица)
 фактический адрес заявителя 353680,_г.Ейск, ул. Ленина, 12 кв. 54__
(почтовый  адрес  юридического лица или адрес места жительства физического лица)
прошу заключить дополнительное соглашение к договору безвозмездного срочного 
пользования земельным участком__ №_11243__ от “_14__” __апреля___20_06__г. 

(аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)

1.Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь _  ________ м2
     1.2. кадастровый №__23:42:081620:75__
     1.3. адрес: г. Ейск___ пер.Оренбургский, 7 Д _____________________
в связи с  _______________________________________________________________
(изменением размера арендной платы; окончанием строительства и вводом объекта в эксплуатацию; 
передачей (переуступкой)  прав и обязанностей по договору иному лицу; изменением (уточнением, присвоением) почтового адреса; изменением фамилии (имени, отчества), изменением наименования (организационно-правовой формы) юридического лица, 
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате наследования; изменением доли в праве на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке; иное)
Заявитель: __ Потапенко Н.П.__ ___________________________________________
(Ф И О заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“__15__”__января___20_09_ г.






М.П. 

Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрацию ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

. 
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 14

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




«Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оформлении расторжения (прекращения) договора аренды земельного  участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным 

участком

________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН ⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭⁭р/с__________________________________________

в банке __________________________________________________________________

БИК __________________ ОКПО___________________ ОКВЭД__________________

корр./сч _________________________________________________________________

паспорт: серия _______________ номер_______________________________________

выдан_ __________________________________________________________________

в лице  __________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

действующего на основании  _______________________________________________

(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя  __________________________________________________

адрес заявителя  __________________________________________________________

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)

 ________________________________________________________________________

прошу расторгнуть договор  ________________________________________________

 ________________________________________________________________________
(аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком)
№____________ от ______________ 20____г.

1.Сведения о земельном участке:
    1.1. площадь ____________ м2
    1.2. кадастровый №___________________

    1.3. адрес: г. Ейск_____________________________________________

в связи с _______________________________________________________________
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате 
купли-продажи(дарения, наследования); переходом права  на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи (дарения, наследования), прекращением договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом,  в случае смерти арендатора; окончанием строительства многоквартирного дома (иного объекта недвижимости); выкупом земельного участка;  освобождением земельного участка от временных объектов (строительной площадки); переходом права на земельный участок в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома)
Заявитель:_______________________________________________________________

(Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“____”_______________20____ г.






М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 15

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для юридических лиц
«Главе муниципального образования  

Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оформлении расторжения (прекращения) договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

__ __ Муниципальное учреждение «Строительство автомобильных дорог»____              

(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)
ИНН _6163001927__________ р/с___407002810500230000084____________________
в банке  Краснодарский филиал ОАО «Банк Москвы» г. Ейска___
БИК __046015992______ ОКПО 24237617_______ ОКВЭД ___45 . 21 . 1______ ____
корр./сч ___30101810900000000992__________________________________________
паспорт: серия __________ номер _______________________________ ____________
выдан ___________________________________________________________________
в лице _директора Зуброва Константина Петровича______________________ __
действующего на основании ___Устава______________________________________
(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя ___5-16-40   ____________________________ _________
адрес заявителя 353680, г .Ейск, ул.Советов,101__________________
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)
                  прошу расторгнуть договор __безвозмездного срочного пользования земельным_______участком_______________№ __20178      от _15 декабря_____ 20_05_г.
1.Сведения о земельном участке:  
     1.1. площадь ___500___ м2
     1.2. кадастровый №__23:4:08 16 20:0110_
     1.3. адрес: г. Ейск___ ул. Капустина, 20/8 ____________________ ___
в связи с _ окончанием строительства_ ____________________________________
переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате 
купли-продажи(дарения, наследования); переходом права  на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи (дарения, наследования), прекращением договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом,  в случае смерти арендатора; окончанием строительства многоквартирного дома (иного объекта недвижимости); выкупом земельного участка;  освобождением земельного участка от временных объектов (строительной площадки); переходом права на земельный участок в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома)
Заявитель: ____ Маслов А.А. (по доверенности) ______________________________
(Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“_20_”__ января ______20_09_ г.






М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров.
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 16

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




Образец заполнения заявления для физических лиц
«Главе муниципального образования

  Ейский район                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оформлении расторжения  (прекращения) договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

__________________________ Кузнецов Илья Петрович                    _____ ________
(полное наименование юридического лица или Ф И О физического лица)

ИНН _616300190027________ р/с____________________________________________
в банке __________________________________________________________________
БИК _________________ ОКПО _____________ ОКВЭД _______________ ________
корр./сч _________________________________________________________________
паспорт: серия __60 03 ____ номер _916195___________________________________
выдан __ УВД г.Ейска и Ейского р-на  13.20.2009г._________________________
в лице ____ Зуброва Константина Петровича_______________________________
действующего на основании ___доверенности № 1757 от 23.04.2008__________ __
(доверенности, устава или др.)

телефон (факс) заявителя ___5-16-40   _________________________________ ____
адрес заявителя __353680 г.Ейск, ул.Пушкина, 15
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица)
прошу расторгнуть договор __безвозмездного срочного пользования земельным_______участком________________№ __11918      от _20 июня______ 20_00_г.

1.Сведения о земельном участке:
     1.1. площадь ___350__ м2
     1.2. кадастровый №__23:42:081620:110_
     1.3. адрес: г. Ейск___ ул. Ленина, 120/3 ________________________ __
в связи с ________ _____________________________________________________ __

переходом права собственности на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, в результате 
купли-продажи(дарения, наследования); переходом права  на временные объекты, находящиеся на земельном участке, в результате купли-продажи (дарения, наследования), прекращением договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом,  в случае смерти арендатора; окончанием строительства многоквартирного дома (иного объекта недвижимости); выкупом земельного участка;  освобождением земельного участка от временных объектов (строительной площадки); переходом права на земельный участок в общую долевую собственность собственников помещений многоквартирного дома)
Заявитель: ____ Зубров К.П. (по доверенности)____________________________ ___
(Ф И О. заявителя, должность, Ф И О представителя юридического или физического лица)


(подпись)

“_20_”__ января ______20_09_ г.






М.П. 
Документы прилагаются*


· При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество экземпляров
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 17

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»




УВЕДОМЛЕНИЕ  от ______________

об отказе

 в  предоставлении земельного участка из земель ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

        Уважаемая (ый) ____________________________________________ 

Уведомляем об отказе в предоставлении земельного участка из земель ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Причина отказа ________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Заместитель главы муниципального образования______________________

Исполнитель:                                                                              Фамилия И.О.
                                                                                             тел._________   

Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 18

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»


ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА
аренды земельного участканаходящегося в государственной собственности, до разграничения государственной собственности на землю, или в муниципальной собственности
№ ___________

ДОГОВОР АРЕНДЫ

земельного участка государственной собственности

№ 

 г. Ейск                                                                                               

Управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице___________________________________________________________________, действующего на основании Положения об Управлении муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район, утвержденного решением Совета муниципального образования Ейский район от 22.12.2008 г. № 219, Положения о порядке распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Ейский район от 30.01.2008г. № 41 с одной стороны и_____________, __________года рождения, паспорт серии____________, выдан_______________________., именуемый  в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, во исполнение  постановления администрации муниципального образования Ейский район от________________________________, заключили  настоящий договор о нижеследующем:

ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок площадью  _0 кв.м., с кадастровым номером   ____________,  из земель населенных пунктов, местоположение: Краснодарский край, Ейский район, ___________________, с разрешенным использованием –_____________,  сроком на ____ лет,  до  ___________г., далее - Участок.

1.2 .  Границы и размеры земельного участка обозначены на прилагаемом к Договору кадастровом  паспорте земельного участка (далее по тексту КПЗУ). КПЗУ является составной и неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.3.    Договор вступает в силу с момента государственной регистрации, арендная плата  за земельный участок вносится  Арендатором  в сумме и в сроки установленные   разделом 2 настоящего договора.

1.4. Настоящий Договор является единственным документом, подтверждающим передачу Участка от Арендодателя Арендатору с ______года. 

1.5. Фактическое состояние Участка соответствует условиям Договора и целевому назначению Участка.

2. АРЕНДНАЯ ПЛАТА

2.1. Расчет ежегодной арендной платы
Кс – кадастровая стоимость земельного участка (руб.) – 832305,85 руб.

С – ставка арендной платы, % - 1,5

Кс*С= 832305,85 *1,5%= 12 484,59  руб.

Двенадцать тысяч четыреста восемьдесят четыре рубля 59 копеек

2.2. Расчет арендной платы производится на основании  постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 27 января 2011 года № 50 «О Правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в государственной собственности Краснодарского края и государственная собственность на которые не разграничена на территории Краснодарского края».

2.3. Размер ежегодной арендной платы установлен на день подписания договора. В дальнейшем, в связи  с инфляцией и индексацией цен, изменениями и дополнениями, вносимыми в нормативно-правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и органов местного самоуправления, размер арендной платы пересматривается Арендодателем в одностороннем порядке.   Арендатор, после опубликования соответствующих сообщений в средствах массовой информации, обязан в 10-ти дневный срок явиться в уполномоченный орган администрации  Ейского района для получения расчета арендной платы. Неявка арендатора не является основанием для перечисления арендных платежей по старым ставкам. 

2.4. Арендная плата исчисляется с _________года и вносится Арендатором ежеквартально в размере ¼  годовой суммы до 10 числа первого месяца отчетного квартала.

 на счет 40101810300000010013, 

БИК 040349001 ГРКЦ ГУ банка России по Краснодарскому краю г. Краснодар 

ИНН 2308077553

Управление федерального казначейства МФ РФ по Краснодарскому краю (Департамент имущественных отношений Краснодарского края) 

ОКАТО 03411000000 

КБК –82111105010100022120 (арендная плата)

КПП 230801001

2.5. Внесение арендной платы в бюджет осуществляется по настоящему Договору отдельным платежным документом за каждый квартал. В графе назначение платежа обязательно указывается, период, за который производится оплата, номер и дата договора аренды земельного участка. 

2.6. Не использование земельного участка Арендатором не может служить основанием для прекращения внесения арендной платы.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ

3.1. Арендодатель обязан:

3.1.1. Передать Арендатору земельный участок свободным от прав третьих лиц на срок установленный настоящим Договором.

 3.1.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит действующему законодательству и условиям настоящего Договора.

3.1.3. Своевременно информировать об изменениях ставок арендной платы опубликованием в средствах массовой информации.

Арендодатель имеет право:

Вносить изменения и дополнения в Договор в случае внесения таковых  в действующее законодательство Российской Федерации и Краснодарского края и органов местного самоуправления.

Получить возмещение убытков в случае ухудшения качества характеристик земельного участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора.

3.2.3.    Осуществлять контроль за сохранностью земель,  предоставленных в аренду.

Приостанавливать работы, ведущиеся Арендатором с нарушением  гражданского, земельного, природоохранного или иного специального законодательства или условий, установленных настоящим Договором.

3.2.5. Принимать решение о прекращении права пользования земельным участком и досрочном расторжении настоящего Договора при следующих существенных нарушениях условий договора:

использование земельного участка не по целевому назначению, указанному в п. 1.1. настоящего Договора;

не использование земельного участка в течение одного года;

нарушения Арендатором условий предоставления земельного участка, указанных в п. 9 настоящего Договора и невыполнении Арендатором обязанностей, указанных в п. 4.1, 4.2  настоящего Договора;

не внесения арендной платы за землю в течение одного квартала;

использование земельного участка способами, ухудшающими его качественные характеристики и экологическую обстановку;

невыполнение пункта 4.1.19 настоящего договора.

4.  ПРАВА  И  ОБЯЗАННОСТИ  АРЕНДАТОРА

Арендатор обязан:

4.1.1. Своевременно вносить арендную плату в полном размере за земельный участок в соответствии с п.2 настоящего Договора без выставления счетов Арендодателем

4.1.2. В течение 10 дней после опубликования Арендодателем в средствах массовой информации об изменениях ставок арендной платы обратиться к Арендодателю за перерасчетом арендной платы и подписанием Приложения в соответствии с п. 2.3 настоящего договора.

4.1.3.  В случае перерасчета арендной платы в сторону увеличения, разницу между прежней и вновь пересчитанной суммами арендной платы вносить не позже, установленного п.2.4 настоящего Договора, срока внесения арендной платы. Арендная плата исчисляется с момента вступления в силу нормативно-правового акта, на основании которого производится перерасчет

4.1.4. Представить Арендодателю не позднее десятого числа второго месяца каждого квартала копию платежного документа, подтверждающего перечисление арендной платы.

4.1.5. Не позднее 20 января года следующего за отчетным производить с Арендодателем сверку расчетов арендной платы на земельный участок с составлением акта сверки.

4.1.6.  Использовать земельный участок в соответствии с условиями и целями его предоставления, указанными в п. 1.1 настоящего Договора.

4.1.7. Содержать в должном санитарном порядке и чистоте арендуемый земельный участок и прилегающую к нему территорию: в длину - в пределах  границ участка, в ширину – до середины, примыкающей к владению проезжей части улицы, переулка, проезда.

4.1.8. При использовании земельного участка не наносить ущерба окружающей среде.

4.1.9.  Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик земельного участка и устранить за свой счет изменения, произведенные на земельном участке без согласования Арендодателя, по его первому письменному требованию (предписанию).

4.1.10.  Возместить Арендодателю убытки в случае ухудшения качественных характеристик земельного участка и экологической обстановки, причиненных в результате своей хозяйственной и иной деятельности.

4.1.11. Вести работы по благоустройству земельного участка, в том числе посадку зеленых насаждений. Сохранять зеленые насаждения, находящиеся на земельном участке, в случае необходимости их вырубки или переноса получить разрешение в установленном порядке.  

4.1.12. Строительство новых и реконструкцию существующих зданий и сооружений вести в точном соответствии с утвержденным в установленном порядке проектом. 

4.1.13. Выполнять согласно требованиям соответствующих служб условия эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, беспрепятственно допускать на земельный участок соответствующие службы для производства работ, связанных с их ремонтом, обслуживанием и эксплуатацией, не допускать занятие, в том числе временными сооружениями, коридоров инженерных сетей и коммуникаций, проходящих через земельный участок.

4.1.14. Не нарушать прав и законных интересов землепользователей смежных земельных участков и иных лиц.

4.1.15. Беспрепятственно допускать на земельный участок Арендодателя и органы контроля за использованием и охраной земель.

4.1.16. При изменении целевого назначения зданий, строений и сооружений (или их частей), расположенных на арендуемом участке, обратиться к Арендодателю для внесения изменений в Договор и за перерасчетом арендной платы.

4.1.17. Письменно в течение 10 дней, уведомить Арендодателя об изменении своего юридического адреса или иных реквизитов.

4.1.18. Обязанность по регистрации дополнительного соглашения и расходы, связанные с ней в Учреждении юстиции по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним возложены на Арендатора.

4.1.19. Арендатор несет другие обязательства, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.2 Арендатор не вправе:

4.2.1. Арендатор земельного участка не вправе  передавать свои  права и обязанности по договору аренды земельного участка  третьему лицу, в том числе отдавать арендные права земельного участка в залог и внести их в качестве  вклада в уставной капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса  в производственный кооператив в пределах срока договора аренды земельного участка без согласия собственника земельного участка.

4.2.2  Нарушать инженерные сети и коммуникации, находящиеся или проходящие через участок, а также занимать коридоры прохождения инженерных сетей и коммуникаций временными или капитальными зданиями и сооружениями без согласования в установленном порядке.

4.2.3 Использовать возведенные строения до получения утвержденного акта приемки объекта государственной комиссией.

4.3  Арендатор имеет право:

4.3.1. Досрочно, по минованию надобности в земельном участке, расторгнуть настоящий Договор, направив не менее чем за 90 календарных дней письменное  предложение Арендодателю о расторжении Договора.

4.3.2. Самостоятельно осуществлять хозяйственную деятельность на земельном участке в соответствии  с целями и условиями предоставления  земельного участка.

4.3.3.  Возводить строения и сооружения в соответствии с целевым назначением арендуемого земельного участка.

4.3.4.  Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, когда:

- Арендодатель создает препятствия в использовании земельного участка;

- предоставленный земельный участок имеет недостатки, препятствующие его использованию, о которых Арендатор не знал.

4.3.5. На предоставление земельного участка в преимущественном порядке по истечении срока действия настоящего Договора, на принятых Сторонами необходимых условиях, по письменному заявлению Арендатора, направленному Арендодателю не позднее, чем за 90 календарных дней до исчисления срока действия настоящего Договора.

4.3.6.  В случае реорганизации Арендатора его права и обязанности по настоящему Договору переходят к другому лицу в порядке универсального правопреемства, действующего при реорганизации юридических лиц, при условии заключения дополнительного соглашения между Арендодателем и правопреемником.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За не использование или ненадлежащее исполнение условий Договора виновная сторона несет имущественную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством и настоящим Договором.

5.2. В случае не внесения арендной платы в установленный  настоящим Договором срок, Арендатору начисляется пеня в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ за каждый день просрочки.

5.3. Наложение пени в связи с нарушением законодательства не освобождает Арендатора от устранения нарушений в установленный срок.

5.4. В случае несвоевременного возврата Арендатором земельного участка Арендодателю после прекращения действия настоящего Договора, Арендатор уплачивает арендную плату за все время просрочки в двукратном размере.

5.5. Споры сторон, вытекающие из исполнения настоящего Договора, которые не удалось разрешить путем переговоров, разрешаются в арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1  Настоящий Договор вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его государственной регистрации.

6.2  Настоящий Договор действует  до __________года.

6.3 Окончание срока действия Договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

7. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ

7.1 Действие Договора прекращается по истечении срока аренды земельного участка.

7.2 Договор может быть расторгнут досрочно по обоюдному  согласию Сторон. Расторжение настоящего договора по обоюдному согласию Сторон по основаниям, указанным п. 4.3.1, возможно только при отсутствии у Арендатора задолженности по арендной плате.

7.3  По требованию одной из Сторон, Договор может быть расторгнут судом по основаниям, предусмотренным п. 4.3.1, 3.2.5 настоящего Договора. 

8. ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ

8.1 Изменения и дополнения условий настоящего Договора аренды (за исключением перерасчета арендной платы, которое оформляется Приложением к Договору) оформляются в форме дополнительного соглашения и подлежат государственной регистрации в установленном порядке.  

8.2. В случае отказа или уклонения стороны от подписания дополнительного соглашения спор рассматривается в порядке, установленном п. 5.5 настоящего Договора.

9. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

9.1  Настоящий Договор составлен в 3-х экземплярах и предоставляется:      

1-ый экземпляр  -  Арендатору,

2-ой экземпляр  -  Арендодателю, 

3-ий экземпляр - в Ейский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Краснодарскому краю.

В качестве неотъемлемой части к Договору прилагаются:

1. Кадастровый паспорт земельного участка.

2. постановление администрации муниципального образования Ейский район ______________________________________________________________________ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Арендодатель:
                                                                                          Арендатор
Исполняющий обязанности 
начальника управления

муниципальных ресурсов                                                                    
С.А.Каинов

:
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 19

К административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление (расторжение) арендных отношений, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки под зданиями, строениями, сооружениями на территории муниципального образования Ейский район»
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Выдача документов заявителю





Подготовка проекта договора и его подписание





Подготовка проекта постановления, его согласование и подпись











Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Нет





Да





Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются





Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги








Рассмотрение заявления





Прием документов








