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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования

Ейский район
от ____________№____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за соблюдением установленных требований по использованию земель на 

территории муниципального образования Ейский район 

I. Общие положения

1.Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за соблюдением установленных требований по использованию земель, находящихся  в государственной собственности до их разграничения по уровням собственности, муниципальной собственности, в собственности и пользовании граждан и юридических лиц на территории муниципального образования Ейский район (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения полномочий администрации муниципального образования Ейский район, защиты прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверок при осуществлении муниципального земельного контроля. 
1.2.Муниципальный земельный контроль осуществляет управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район (далее – уполномоченный орган). Муниципальный земельный контроль осуществляют должностные лица управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район:

начальник управления;

ведущий специалист отдела земельных отношений.
1.3.Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии с:
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;  

Земельным кодексом  Российской Федерации от 25 октября 2001 года            № 136-ФЗ;
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и земельного контроля»;

Федеральным  законом  от  2  мая  2006  года  № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 30  июня 2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами  государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
постановлением  Правительства Российской  Федерации от 20 августа 

2009 года № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами земельного контроля к проведению мероприятий по контролю»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (вместе с «Правилами представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений»);  

приказом Генеральной прокуратуры России от 27 марта 2009 года № 93  «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и земельного контроля»;

приказом Министерства экономического развития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и земельного контроля»;

Порядком организации и осуществления муниципального контроля в  муниципальном образовании Ейский район, утвержденным решением Совета муниципального образования Ейский район от 28 января 2010 года № 337 «О порядке организации и осуществления муниципального контроля в муниципальном образовании Ейский район»;

Положением о муниципальном земельном контроле, осуществляемом на территории сельских поселений Ейского района, утвержденным решением Совета муниципального образования Ейский район от 25 марта 2010 года № 356 «Об утверждении положения о муниципальном земельном контроле, осуществляемом на территории сельских поселений муниципального образования Ейский район»;

настоящим административным регламентом.

1.4.Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий уполномоченного органа, взаимодействие с физическими или юридическими лицами, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при проведении проверок при осуществлении муниципального земельного  контроля (далее – муниципальный земельный контроль).
1.5.Должностные лица уполномоченного органа при проведении проверки обязаны:
1.5.1.Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных законодательством Российской Федерации;
1.5.2.Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;
1.5.3.Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки, а в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;
1.5.4.Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
1.5.5.Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
1.5.6.Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;
1.5.7.Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан и юридических лиц;
1.5.8.Доказывать обоснованность своих действий при обжаловании их  юридическими лицами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
1.5.9.Соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
1.5.10.Не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
1.5.11.Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, ознакомить их с положением административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
1.5.12.Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.6.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверки: 
1.6.1.Обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;
1.6.2.Имеют право непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
1.6.3.Получать от уполномоченного органа муниципального земельного  контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
1.6.4.Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;
1.6.5.Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
1.6.6.Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, допустившие нарушение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов государственного контроля (надзора), органов муниципального земельного контроля об устранении, выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с частью 1 статьи 19.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ.       
   
1.7.Конечным результатом муниципального контроля является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

1.8.По результатам муниципального контроля составляется:

акт проверки (приложение № 3 к настоящему регламенту);
предписание юридическому лицу об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения – приложение № 5 к настоящему регламенту).
1.9.В случае, если основанием для муниципального земельного контроля является поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам муниципального земельного контроля заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

II.Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1.Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1.Адрес места нахождения уполномоченного органа – ул.Свердлова, д.106, г. Ейск, Краснодарский край, 353680, управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район.
2.1.2.Информацию об исполнении муниципальной функции можно получить по:
	Официальный сайт муниципального образования Ейский район
	www.yeiskraion.ru

	Электронный адрес в сети Интернет
	umr@yeiskraion.ru

	Телефон  приёмной
	(86132) 2-30-25
(86132) 3-34-33

	Факс приёмной
	(86132) 2-30-24


2.1.3.График работы уполномоченного органа:

	Понедельник - четверг    
	9.00-18.00

	Пятница       
	9.00-17.00

	Перерыв на обед
	13.00-14.00

	Суббота - воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни время работы уполномоченного органа сокращается на 1 час.

2.1.4.Информация о правилах проведения муниципального земельного контроля представляется непосредственно должностным лицом, ответственным за осуществление муниципального земельного контроля.

2.1.5.Для обеспечения информирования о порядке проведения муниципального земельного контроля представляется следующая информация:

а)наименование уполномоченного органа, осуществляющего муниципальный контроль;

б)почтовый адрес уполномоченного органа;

в)номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа;

г)график (режим) работы уполномоченного органа;

д)перечень оснований, при наличии которых муниципальный земельный контроль не исполняется;

е)порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа, действий или бездействия его должностных лиц;

ж)перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения муниципального земельного  контроля.

2.1.6.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

2.1.7.Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

2.1.8.Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Должностное лицо, осуществляющее устное разъяснение, должно принять все возможные меры для ответа, в том числе с привлечением сотрудников.
2.1.9.Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. 
Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию уполномоченного органа, направляются в течение 3-х дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращение вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о переадресации обращения.
В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членам его семьи, не рассматриваются по существу поставленных в нем вопросов и подлежат списанию.
В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

2.1.10.Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее – СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт муниципального образования Ейский район в сети Интернет (www.yeiskraion.ru), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.2.Срок исполнения муниципальной функции

Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать 20 (двадцати) рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 (пятидесяти) часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица. 

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

При письменном обращении разъяснение предоставляется в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации запроса в уполномоченном органе администрации муниципального образования Ейский район.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности     выполнения административных процедур в электронной форме
При исполнении муниципальной функции уполномоченным органом осуществляются следующие административные процедуры (действия), указанные в блок-схеме, являющейся приложением № 2 к настоящему административному регламенту. 
3.1.При осуществлении плановых проверок за соблюдением установленных требований по использованию земель, находящихся  в государственной собственности до их разграничения по уровням собственности, муниципальной собственности, в собственности и пользовании граждан и юридических лиц на территории муниципального образования Ейский район, уполномоченным органом осуществляется следующее:
3.1.1.Подготовка проекта ежегодного плана проведения проверок.
При формировании ежегодного плана проверок должны быть соблюдены требования к формированию ежегодного плана проверок и порядок направления проекта ежегодного плана проверок в органы прокуратуры, предусмотренные действующим законодательством.

Проект ежегодного плана проверок должен быть подготовлен не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до дня его направления в органы прокуратуры.
Проект плана проверок в отношении лиц, на которых не распространяется порядок проведения проверок, установленный Федеральным законом               от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" в органы прокуратуры не направляется.

3.1.2.Подготовка проекта распоряжения, подписание и регистрация об утверждении плана проведения проверок.
Проект ежегодного плана проверок оформляется в виде приложения к проекту распоряжения уполномоченного органа по осуществлению муниципального земельного  контроля об утверждении ежегодного плана проверок.

Результатом административного действия является подготовленный проект ежегодного плана проверок.
3.1.3.Согласование плана проверок с органами прокуратуры.
Проект ежегодного плана проверок, согласованный в порядке, предусмотренный административным регламентом, направляется для согласования в органы прокуратуры.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган направляет проект ежегодного плана проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона от 17 января 1992 года № 2202-1 «О Прокуратуре Российской Федерации».

Результатом административного действия является согласование органами прокуратуры плана проверок уполномоченного органа администрации муниципального образования Ейский район.    

3.1.4.Размещение плана проверок на сайте муниципального образования Ейский район (www.yeiskraion.ru).
План проверок должен быть размещен на официальном сайте муниципального образования Ейский район в сети «Интернет» в течение 1 рабочего дня со дня подписания и регистрации постановления об утверждении плана.

Результатом данного действия является размещенный на сайте муниципального образования Ейский район  план проверок.

3.1.5.Осуществление плановой документарной проверки.
3.1.6.Подготовка распоряжения о проведении плановой проверки.

3.1.7.Направление уведомления о проведении проверки.
3.1.8.Осуществление плановой документарной или выездной проверки хозяйственной деятельности муниципального предприятия или учреждения муниципального образования Ейский район.
3.1.9.Составление акта проверки.
3.2.При осуществлении внеплановых проверок уполномоченный орган осуществляет:
3.2.1.Подготовку проекта, подписание и регистрацию распоряжения о проведении внеплановой проверки.
3.2.2.Согласование с органами прокуратуры возможности проведения внеплановой выездной проверки в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ.
3.2.3.Проведение внеплановой выездной проверки.
3.2.4.Составление акта проверки.

3.3.Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений:
3.3.1.Выдача предписаний об устранении выявленных нарушений с указанием срока их устранения.
3.3.2.Осуществление контроля за устранением выявленных нарушений, их предупреждение, а также привлечение лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
IV.Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной функции
4.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала плановой документарной проверки, является распоряжение начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район о проведении плановой документарной проверки  на территории муниципального образования Ейский район.
4.2.Должностным лицом, ответственным за проведение плановой документарной проверки, является начальник управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район.

4.3.О проведении плановой документарной проверки субъект проверки уведомляется управлением муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о плановой проверке. Уведомление подготавливается и направляется  в адрес проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Предметом документарной проверки является соблюдение при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями,  гражданами обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами при использовании земли, в том числе:

 использованием земельных участков, предоставленных гражданам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям в соответствии с условиями, установленными правовыми актами о предоставлении земельных участков, а также договорами аренды; своевременным освоением земельных участков, предоставленных гражданам, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям;

соблюдением установленных требований о недопущении самовольного занятия земельных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю на территории городского и сельских поселений Ейского района;

соблюдением порядка переуступки права пользования землей на территории городского и  сельских поселений Ейского района;

использованием земельных участков в соответствии с установленным видом разрешенного использования;

соблюдением ограничений в использовании земельных участков, установленных органами местного самоуправления в случаях, определенных законодательством Российской Федерации;

исполнением выданных уполномоченным органом предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранению нарушений в использовании земель;

выполнением иных требований по использованию земель установленных действующим законодательством.

Организация плановой документарной проверки осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона № 294-ФЗ, которая проводится по месту нахождения уполномоченного органа, указанному в п. 2.1.2 раздела II. 
В ходе проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, имеющих в собственности, пользовании и аренде земельные участки, расположенные в границах муниципального образования  Ейский район, в отношении которых  проводится проверка, уполномоченный орган вправе запросить документы и информацию в письменной и устной форме, необходимые для осуществления контроля и относящиеся к предмету проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса, субъект проверки обязан направить в уполномоченный орган указанные в запросе документы. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью уполномоченного представителя организации. Юридическое лицо, вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определенном Правительством Российской Федерации. Плановая документарная проверка  проводится только должностным лицом (лицами), указанным в распоряжении о проведении проверки уполномоченным органом.
Срок проведения плановой документарной проверки муниципального предприятия или учреждения муниципального образования Ейский район не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одной организации плановая проверка может проводиться не чаще 1 раза в 3 года.
При проведении плановой документарной проверки должностные лица уполномоченного органа обязаны:
а)Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений действующего законодательства;
б)Соблюдать законодательство Российской Федерации и Краснодарского края, права и законные интересы организаций, проверка которых проводится;
в)Проводить проверку на основании распоряжения начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район;
г)Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;
д)Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
е)Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
ж)Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с результатами проверки;
з)Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
и)Соблюдать сроки проведения проверки, определенные распоряжением о проверке;
к)Не требовать от организации документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки при проведении плановой документарной проверки имеют право;
а)Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б)Получать от уполномоченного органа информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;
в)Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;
г)Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав организации при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам плановой документарной проверки уполномоченный орган принимает меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.   
4.4.Фиксация результата плановой документарной проверки осуществляется путем составления акта плановой проверки, по установленной форме в 2 (двух) экземплярах (приложение № 3 к настоящему регламенту).
4.5.Результатом административного действия является установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований действующего законодательства.
4.6.Плановая выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

 удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся документах организации;
оценить соответствие деятельности организации обязательным требованиям действующего законодательства.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала плановой выездной проверки, является распоряжение начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район о проведении плановой выездной проверки 
4.7.О проведении плановой выездной проверки граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие в собственности, пользовании и аренде земельные участки, расположенные в границах муниципального образования  Ейский район, в отношении которых  проводится проверка, уведомляется уполномоченным органом не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Предметом плановой выездной проверки являются содержащиеся в документах субъектов проверки сведения и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований действующего законодательства.

Плановая выездная проверка проводится по месту нахождения земельного участка.
Плановая выездная проверка начинается с обязательного ознакомления субъекта проверки с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих плановую выездную проверку должностных лиц уполномоченного органа, а также с целями, задачами, основаниями проведения плановой выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения.

Руководитель, иной представитель субъекта проверки обязаны предоставить должностным лицам уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение плановой документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих плановую выездную проверку должностных лиц на территорию, на используемый земельный участок.
Срок проведения плановой выездной проверки не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одной организации плановая выездная проверка может проводиться не чаще 1 раза в 3 года.
При проведении плановой выездной проверки, должностные лица уполномоченного органа обязаны:  
а)Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений действующего законодательства;
б)Соблюдать законодательство Российской Федерации и Краснодарского края, права и законные интересы муниципального предприятия или учреждения муниципального образования Ейский район, проверка которых проводится;
в)Проводить проверку на основании распоряжения начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район;
г)Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей;
д)Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
е)Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному субъекта проверки, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
ж)Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с результатами проверки;
з)Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
и)Соблюдать сроки проведения проверки, определенные распоряжением о проверке;
к)Не требовать от  субъекта проверки документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
л)Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
м)Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Руководитель проверяемого субъекта проверки или лицо, уполномоченное действовать от его имени, при проведении проверки имеет право:
а)Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
б)Получать от уполномоченного органа информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;
в)Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;
г)Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав  субъекта проверки при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По результатам плановой выездной проверки уполномоченный орган принимает меры, предусмотренные законодательством  Российской Федерации.

4.8.Фиксация результата плановой выездной проверки осуществляется путем составления акта проверки, по установленной форме в 2 (двух) экземплярах.
4.9.Результатом административного действия является установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований действующего земельного законодательства Российской Федерации.
4.10.Юридическим фактом, являющимся основанием для составления акта плановой проверки, является как наличие, так и отсутствие нарушений, допущенных субъектом проверки при использовании земельного участка.

4.11.Результаты плановой проверки (документарной и (или) выездной) фиксируются в акте проверки. Указанный акт проверки подписывается проверяющим или уполномоченным представителем субъекта проверки, в отношении которого проводилась проверка.

Акт проверки составляется в 2 (двух) экземплярах по установленной форме. В акте проверки указываются:
а)дата, время, место составления акта;
б)наименование уполномоченного органа;
в)дата и номер распоряжения о проведении проверки;
г)фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего проверку;
д)наименование проверяемой организации, фамилия, имя, отчество и должность ее представителя, присутствовавшего при проведении проверки; 
е)дата, время, место и продолжительность проведения проверки;
ж)сведения о результатах проверки, выявленных нарушениях, их характере и лицах, допустивших совершение этих нарушений;
з)сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможном внесении такой записи в связи с отсутствием у  субъекта проверки указанного журнала;
и)подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю или лицу, уполномоченному действовать от имени проверяемой организации под расписку, либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается ко второму экземпляру акта о проверке, хранящемуся в материалах проверки уполномоченного органа.     
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю  субъекта проверки под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле уполномоченного органа.
В журнале учета проверок должностными лицами осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании уполномоченного органа, производящего проверку, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Организация, проверка которой проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки, вправе представить в уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки и  (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 
После подписания акт проверки направляется на рассмотрение в органы прокуратуры.

4.12.Результатом административного действия является акт проверки.
4.13.Юридические факты, являющиеся основанием для проведения внеплановой проверки: 
истечение срока исполнения  субъекта проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных уполномоченным органом;
поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении  земельного законодательства (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, поименованных в данном разделе административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

4.14.Результатом административного действия является распоряжение начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район о проведении внеплановой проверки.

4.15.Основанием для проведения внеплановой документарной проверки является распоряжение начальника управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район о проведении внеплановой проверки хозяйственной деятельности организации.

4.16.О проведении внеплановой документарной проверки организация уведомляется уполномоченным органом не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления соответствующего уведомления в адрес проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Предметом внеплановой документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах организаций, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и условий, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора).
Внеплановые документарные проверки могут проводиться при наличии документально подтвержденной информации о нарушениях организациями требований законодательства Российской Федерации в части вопросов, отнесенных к полномочиям уполномоченного органа по земельному контролю.
В процессе проведения внеплановой документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы организации, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе акты предыдущих проверок, материалы дел об административных правонарушениях и иные документов о результатах осуществленного в отношении организации контроля.      
В ходе проверки организации, в отношении которой проводится проверка, уполномоченный орган может запросить документы и информацию в письменной и устной форме, необходимые для осуществления контроля и относящиеся к предмету проверки. 
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса, проверяемая организация обязана направить в уполномоченный орган указанные в запросе документы. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью уполномоченного представителя организации. Юридическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определенном Правительством Российской Федерации. 
Проверка проводится  только должностным лицом (лицами) уполномоченного органа, указанными в распоряжении о проведении проверки.

Срок проведения проверки муниципального предприятия или учреждения муниципального образования Ейский район не может превышать двадцать рабочих дней. 
В случае если в ходе внеплановой документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в уполномоченном органе и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля документам, информация об этом направляется муниципальному предприятию или учреждению с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
Должностные лица уполномоченного органа, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом субъекта проверки, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностные лица уполномоченного органа, проводящие проверку, установят признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченный орган вправе провести выездную проверку. 

4.17.По результатам проверки должностными лицами уполномоченного органа составляется акт проверки в 2 (двух) экземплярах по установленной форме.
4.18.Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах  субъекта проверки сведения, установленные законодательством Российской Федерации, а также фактические данные, свидетельствующие об исполнении в ходе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами.
4.19.Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами уполномоченного органа, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица субъекта проверки, его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями проведения проверки.
4.20.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель  субъекта проверки обязаны предоставить должностным лицам уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями и задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку работников на территорию, в используемые при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения.
4.22.По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя  субъекта проверки должностные лица уполномоченного органа обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим регламентом.
4.23.Срок проведения выездной проверки не может превышать двух рабочих дней.
4.24.По результатам проверки должностными лицами уполномоченного органа, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных обследований, объяснения должностных лиц субъекта проверки, на которых возлагается ответственность за соблюдение при осуществлении деятельности требований муниципальных правовых актов, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. Акт проверки утверждается руководителем уполномоченного органа.
4.25.Акт оформляется непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю  субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
4.26.В журнале учета проверок, ведущихся  субъектом проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", должностными лицами уполномоченного органа делается запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

4.27. Субъект проверки, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом  субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в уполномоченный орган.
4.28.Результатом административного действия является акт проверки.

V. Ответственность должностных лиц, 
осуществляющих муниципальный контроль

5.1.Контроль за соблюдением должностных лиц уполномоченного органа настоящего регламента осуществляют заместитель главы муниципального образования Ейский район, курирующий работу уполномоченного органа.
5.2.Действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа  при осуществлении муниципального контроля могут быть обжалованы  в соответствии с постановлением администрации «О порядке досудебного обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц администрации муниципального образования Ейский район, муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и предприятий».

5.3.Должностные лица уполномоченного органа в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществлении муниципального контроля несут ответственность в установленном порядке.
VI.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

Порядок обжалования действия (бездействие) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента.

6.1.Заявители могут обратиться с жалобой на действия  (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, письменно в уполномоченный орган или заместителю главы муниципального образования Ейский район, курирующему работу уполномоченного органа.
Решения уполномоченного органа, принятые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

6.2.Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:
а)полное наименование заинтересованного лица, подающего жалобу, его местонахождение, контактный почтовый адрес;
б)существо обжалуемых действий (бездействия);
в)дату и личную подпись заинтересованного лица.

6.3.Жалоба должна быть рассмотрена в течение 25 (двадцати пяти) календарных дней. 

  Заинтересованному лицу направляется уведомление о принятом решении, в течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия решения.

Исполняющий обязанности 

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                     С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


РАСПОРЯЖЕНИЕ
 «___» __________ 20__ года                                                              № ______

О проведении проверок  

В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ и __________________________________​​ __      

(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести проверку в отношении:

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ____________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:____________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам (истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

задачами настоящей проверки являются:


5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):


соблюдение обязательных требований;


соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;


выполнение предписаний уполномоченного органа;


проведение мероприятий:


по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде; объектам культурного наследия (памятникам (истории и культуры) народов Российской Федерации

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

6.  Проверку провести в период с «___» _________ 20__ г.                                  по  «___» _____________20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:   ____________________________________________________________________ (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:___________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий 

____________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц)

Руководитель  уполномоченного органа    ___________   __________________          

                                                                                    (подпись, МП)    (инициалы, фамилия)

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа, контактный телефон  – указывается на  обратной стороне листа приказа с внизу с левой стороны)

Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                             С.А.Каинов
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


ИЗВЕЩЕНИЕ

«
__»
_____200_ г.
В отношении
___________
(наименование юридического, физического лица)

Муниципальным инспектором  Ейского района Краснодарского края_________________________________________________________________                                                                                                                (ФИО, должность проверяющего)
на  основании распоряжения 
________
№
 20
г., и в соответствии    с планом проведения проверок на
20__год на территории
____________________________

будет осуществлена проверка использования земельных (ого) участков(а) расположенных (ого)
_________
предоставленных (ого), 
_________
                                              наименование юридического, физического лица
Для 
_________________________________
целевое назначение земельного участка
Явка лица,  в отношении которого проводится проверка (или представителя с надлежащим образом оформленными полномочиями), обязательна:
             «
»
200_ г.      в
час.

____________________________________________________________________
 
место проведения проверки
При себе иметь:

 должность                                     ________________                          Ф.И.О.
«___»_____________200___г.         ___________________________________

                                                          подпись лица в отношении которого 

                                                              проводится проверка

Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                             С.А.Каинов
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


	
	«
	
	«
	
	20
	
	 г.

	
	(дата составления акта)

	
	
	

	(место составления акта)
	
	(время составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ

органом земельного контроля 

	№
	


	«
	
	«
	
	20
	
	 г. по адресу:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа земельного контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении:

	

	

	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

	Продолжительность проверки:


	

	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа земельного контроля)


	С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: заполняется при проведении выездной проверки)
	

	

	

	(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

	Лицо(а), проводившие проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


      выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

	

	


выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного кон-

троля (надзора), органов земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

	

	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина проводимых органами земельного контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина проводимых органами земельного контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые документы:
	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина его уполномоченного представителя)


	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших проверку)


Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                              С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


ПРОТОКОЛ

об  административном правонарушении

"_____" __________ 20__ г.       


   ___________________________

(место составления протокола)

"__" час. "_____" мин.

            Руководствуясь   Земельным   кодексом   Российской  Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ административным регламентом    «Осуществление  муниципального земельного контроля на  территории муниципального образования Ейский район» муниципальным  инспектором  ____________________________________________________________________

                    (должность,               Ф.И.О. лица, составившего протокол)

в присутствии ___________________________________________________________________

                                    (должность, наименование юридического лица,

____________________________________________________________________

Ф.И.О. законного представителя юридического лица, № доверенности,  Ф.И.О. физического лица)

составлен настоящий протокол о нижеследующем:

на земельном участке, расположенном по адресу: ________________________

______________________________________ площадью ______________ кв. м

____________________________________________________________________

         (описание нарушения земельного законодательства)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

          Данные  действия  подпадают  под  часть ____ статьи ________________ 

2
____________________________________________________________________

          Указанное нарушение допущено: ____________________________________________________________________

               (наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес,     ____________________________________________________________

                      банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного лица

____________________________________________________________________

           или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес

____________________________________________________________________

                     местожительства, телефон)

           Права и обязанности лица, в отношении которого возбуждено дело об  административном правонарушении, в соответствии с главами 25 - 27    Кодекса    Российской    Федерации    об    административных правонарушениях, ст. 51 Конституции Российской Федерации мне разъяснены

___________________________________________________________________

  (должность, Ф.И.О. присутствующего при составлении протокола)

"__" ___________ 200_ г.                       


 __________________

                                                    




(подпись)

            Объяснения    лица   (физического,   должностного,   законного представителя юридического), в отношении которого возбуждено  дело об административном правонарушении:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

С текстом протокола ознакомлен                  __________________

                                                                                       (подпись)

Объяснения и замечания по содержанию

протокола прилагаются                                  ___________________

                                                                                       (подпись)

Копию протокола получил                         __________________

                                                                                      (подпись)

От подписи протокола отказался:

Понятым  разъяснены  права  и обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.6 и 25.7 КоАП РФ.

Понятые:      1. _______________  ________________________________

                                   (подпись)             (Ф.И.О., телефон)

                                                                      3
                     2. _______________  ________________________________

                                      (подпись)             (Ф.И.О., телефон)

            Особые отметки:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

       (заполняется должностным лицом, составившим протокол)

Подпись должностного лица,

составившего протокол   ___________________  _____________________

                                                           (подпись)             (Ф.И.О.)

Тел: ________________

Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                           С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


П Р Е Д П И С А Н И Е

органа земельного контроля

об устранении нарушения земельного законодательства

От _________________________________________________________________        

            


           


В порядке осуществления земельного контроля  мною, __________________________муниципальным инспектором   Управления муниципальных ресурсов администрации муниципального образования  Ейский район проведена проверка  соблюдения земельного законодательства на территории: _____________________________

             (наименование и местонахождение юридического лица или Ф.И.О.

__________________________________________________________________

и адрес  собственника земли, землевладельца, землепользователя, арендатора)

В результате проверки установлено, что ____________________________

(описание нарушения: кадастровый номер участка, где, когда, на какой площади и виде угодий  оно совершено;

__________________________________________________________________

наименование законодательных и нормативно-правовых актов с указанием статей, требования которых были нарушены)

Указанное административное  правонарушение  допущено _____________

                    (наименование и адрес юридического лица, фамилия, имя, отчество

____________________________________________________________________

должность лица (гражданина), место работы, (жительства)


Руководствуясь административным регламентом исполнения муниципальной  услуги по осуществлению муниципального земельного контроля обязываю: _______________________________________

                                       (содержание предписания и срок его выполнения)


Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением  необходимых  документов, подтверждающих  устранение  земельного правонарушения или  ходатайство о  продлении срока исполнения настоящего предписания с указанием причин  и принятых мер  по устранению земельного правонарушения, подтвержденных соответствующими  документами и другими материалами прошу представить по адресу: _________________________________


При невыполнении в установленный срок настоящего Предписания будет  рассмотрен  вопрос о привлечении к административной ответственности по статье 19.5 Кодекса  Российской Федерации «Об административных правонарушениях» с направлением материалов  по нарушению в суд.

____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ФИО, должностного лица или гражданина)

Руководитель  уполномоченного органа        



  _____________________________________           

(МП)   (инициалы, фамилия)

Копию предписания получил _____________________

                                (подпись, фамилия, инициалы нарушителя)

Копия предписания направлена письмом с уведомлением 

____________________________________________________________________

(кому, когда, № почтовой квитанции)

Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                             С.А.Каинов

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


ЖУРНАЛ

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами земельного контроля   

 ______________________________

        (дата начала ведения журнала)

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

       полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

     в том числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя,

      отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________

  (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа

    юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности

  (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер  налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой  записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо: _________________________________________________

____________________________________________________________________

    (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц),

         ответственного за ведение журнала учета проверок)

_________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя

            юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись: _________________

                   М.П.
Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                               С.А.Каинов
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной

услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Ейский район»


СВЕДЕНИЯ 

о проводимых проверках  

	1.  
	Дата начала и окончания проверки                      
	

	2. 
	Общее время проведения проверки (для субъектов малого 
и среднего предпринимательства, в часах)              
	

	3.
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа земельного контроля
	

	4.
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении    
проверки                                              
	

	5.
	Цель, задачи и предмет проверки                       
	

	6.  
	Вид проверки (плановая или внеплановая): для плановой 
проверки - ссылка на ежегодный план проведения        
проверок;                                             
для внеплановой проверки в отношении субъектов малого или среднего предпринимательства - дата и номер       
решения прокурора о согласовании проведения проверки  
	

	7.  
	Дата и номер акта, составленного по результатам       
проверки, дата его вручения представителю юридического
лица, индивидуальному предпринимателю                 
	

	8.  
	Выявленные нарушения обязательных требований          
(указываются содержание выявленного нарушения со      
ссылкой на положение нормативного правового акта,     
которым установлено нарушенное требование, допустившее
его лицо)                                             
	

	9.  
	Дата, номер и содержание выданного предписания об     
устранении выявленных нарушений                       
	

	10. 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),      
должность должностного лица (должностных лиц),        
проводящего(их) проверку                              
	

	11.
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),      
должности экспертов, представителей экспертных        
организаций, привлеченных к проведению проверки       
	

	12. 
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Исполняющий обязанности

начальника управления 

муниципальных ресурсов                                                                                               С.А.Каинов


























































































