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                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
          УТВЕРЖДЁН
                                                                    постановлением администрации

муниципального образования 
Ейский район

                                       от 14.04.2010 г. №   296____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

управления по делам молодёжи администрации муниципального образования Ейский район по предоставлению муниципальной услуги: 
«Направление подростков и молодёжи в профильные лагеря Краснодарского края, вовлечение в клубы по месту  жительства с целью профилактики безнадзорности и правонарушений и создания условий для здорового образа жизни. Организация отдыха подростков и молодёжи 
в период школьных каникул»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление подростков и молодёжи в профильные лагеря Краснодарского края, вовлечение в клубы по месту  жительства с целью профилактики безнадзорности и правонарушений и создания условий для здорового образа жизни. Организация отдыха подростков и молодёжи в период школьных каникул» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Направление подростков и молодёжи в профильные лагеря Краснодарского края, вовлечение в клубы по месту  жительства с целью профилактики безнадзорности и правонарушений и создания условий для здорового образа жизни. Организация отдыха подростков и молодёжи в период школьных каникул» (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

Закон Краснодарского края от 4 марта 1998 года № 123-КЗ                        «О государственной молодёжной политике в Краснодарском крае» (в ред. от           11 апреля 2002 г., с изм. от 23 июля 2003 года);

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1539 – КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае»;


Постановление Законодательного Собрания Краснодарского края от       30 января 2008 года № 1394-КЗ «Об утверждении Краевой комплексной программы реализации государственной молодежной политики в Краснодарском крае «Молодёжь Кубани» на 2008-2010 годы»;


Распоряжение главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 07 мая 2009 года № 324-р «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей в Краснодарском крае в 2009 и 2010 годах»;


Решение Совета муниципального образования Ейский район от               29 октября 2008 года № 185 «О принятии муниципальной целевой программы реализации государственной молодёжной политики в муниципальном образовании Ейский район «Молодёжь Ейского района» на 2009-2010 годы»;

Решение Совета муниципального образования Ейский район                     от 24 ноября 2008 года № 197 «Об утверждении положения об управлении по делам молодёжи администрации муниципального образования Ейский район».

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением по делам молодёжи администрации муниципального образования Ейский район  (далее – Управление).

1.3.2. В предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения информации, необходимой для предоставления  Муниципальной услуги, следующие органы и учреждения:
департамент молодёжной политики Краснодарского края;

общественные объединения Ейского района;

отдел культуры и молодёжной политики Ейского городского поселения Ейского района;

муниципальное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания молодёжи», Ейского городского поселения;

муниципальное учреждение «Молодёжный поселенческий центр «Меотида», Ейского района;
специалисты по работе с молодёжью в сельских поселениях Ейского района. 
 1.4. Сведения о конечном результате предоставления
 Муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является организация отдыха подростков и молодёжи в период школьных каникул, путём:
1.4.1. Получения краевой путёвки для участия в летней тематической смене краевого значения, реализуемой департаментом молодёжной политики Краснодарского края через реестр распределения путёвок органам по делам молодёжи муниципальных образований (ежегодно);

1.4.2. Участия в летней тематической смене муниципального значения на базе стационарных, палаточных лагерей, а также в форме туристских маршрутов, лагерей дневного пребывания и площадок по месту жительства.
1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение 

муниципальной услуги

Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, может являться население в возрасте от 14 до 18 лет, и включающее в себя следующие принципы: 

1.6.1. Распределение путёвок на краевые тематические смены осуществляется по результатам работы учебных заведений по следующим направлениям: военно-патриотическое, туристское, интеллектуальное, спортивное, творческое, лидерское.
1.6.2. Дети, направленные общественными объединениями.
1.6.3. Дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации.
2. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления 

Муниципальной услуги

2.1.1. Информацию о порядке исполнения Муниципальной услуги Заявитель может получить:

в управлении по делам молодёжи администрации муниципального образования Ейский район по адресу: г. Ейск, ул. Свердлова, д. № 106, 3-й этаж, 31-й кабинет;
консультацию по данным вопросам заявитель можно получить в рабочее время с 9.00 до 18.00 часов в пятницу до 17.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов, выходные: суббота и воскресенье;
с использованием средств телефонной связи и электронной техники:

контактный телефон Управления (телефон для справок): (86132) 2-05-88,


2.1.2. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной услуги располагается на информационных стендах источников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 1.3 Административного регламента.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в которое позвонил гражданин.


2.1.4. При невозможности специалиста Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.2. Порядок информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги

2.2.1. Информирование о ходе и сроке предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном обращении заявителя, телефонной связи.

2.2.2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении осуществляется специалистами при личном общении с заявителем, телефонной связи.

2.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Управления.

2.2.4. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления (документов). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его обращение. 

2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении 

муниципальной услуги

2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистом, предоставляющим Муниципальную услугу. 

2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
время приема и выдачи документов;

сроков предоставления Муниципальной услуги;

2.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.  

2.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей
2.4.1. Прием граждан для консультирования по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется ежедневно в рабочие дни;
2.4.2.Консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, посредством телефонной связи осуществляется ежедневно, в рабочие дни (кроме субботы, воскресенья) с 09.00 до 18.00 часов.
2.5. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги

2.5.1.Заявки принимаются с 1 апреля текущего года.

2.6. Общий срок  предоставления Муниципальной услуги

2.6.1.Общий срок предоставления Муниципальной услуги с 1 апреля                  по 1 октября текущего года.
2.7. Перечень документов и сведений, необходимых для получения 

Муниципальной услуги

2.7.1. Для участия в краевых тематических сменах (по направлениям: военно-патриотическое, туристское, интеллектуальное, спортивное, творческое, лидерское) предоставляются оригиналы и копии следующих документов:
1) заявка со списком предполагаемых участников летних смен от учебного заведения в свободной форме;
2) заявление от родителей;

3) медицинская справка по форме (с обязательным наличием состояния эпидокружения по месту жительства ребёнка);
4) копия свидетельства о рождении (паспорт);

5) медицинский страховой полис;
6) ходатайство от учебного заведения с приложенными копиями грамот, дипломов, подтверждающих призовые места в различных конкурсах и фестивалях местного, краевого и регионального уровня.
2.7.2. Для записи в клуб по месту жительства (далее – КМЖ) перечень документов зависит от направленности КМЖ и специфики его деятельности:

1) медицинская справка;

2) заявление от родителей. 
2.7.3. Для участия в летней тематической смене муниципального значения на базе стационарных, палаточных лагерей, а также в форме туристских маршрутов (по направлениям: экологическое, историко-краеведческое, спортивное), лагерей дневного пребывания и площадок по месту жительства:
1) заявка со списком предполагаемых участников летних смен от учебного заведения в свободной форме;

2) заявление от родителей;

3) медицинская справка по форме (с обязательным наличием состояния эпидокружения по месту жительства ребёнка);

4) копия свидетельства о рождении (паспорт);

5) медицинский страховой полис.
2.8. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано:

2.8.1. В случае не предоставления документов, указанных в разделе 2.7. настоящего Административного регламента;
2.8.2. По медицинским показаниям (на основании решения комиссии по летнему отдыху, занятости и оздоровлению несовершеннолетних по линии управления по делам молодежи).

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

для участия в краевых тематических сменах 

(по направлениям: военно-патриотическое, туристское, интеллектуальное, спортивное, творческое, лидерское)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием документов (указанных в разделе 2.7. п.п. 2.7.1. настоящего Административного регламента);

3.1.2. Рассмотрение документов комиссией по летнему отдыху, занятости и оздоровлению несовершеннолетних по линии управления по делам молодежи;

3.1.3. Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги, в соответствии с медицинскими показаниями и решением комиссии по летнему отдыху, занятости и оздоровлению несовершеннолетних по линии управления по делам молодежи;

3.1.4. Составление списков участников в летней тематической смене муниципального значения на базе стационарных, палаточных лагерей, а также в форме туристских маршрутов, лагерей дневного пребывания.
3.2. Последовательность административных действий (процедур)

для записи в клуб по месту жительства (далее - КМЖ)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием документов, указанных в разделе 2.7. п.п. 2.7.1.; пп 2.7.2.;       пп 2.7.3. настоящего Административного регламента.
3.3. Последовательность административных действий (процедур)

для участия в летней тематической смене муниципального значения на базе стационарных, палаточных лагерей, а также в форме туристских маршрутов (экологическое, историко-краеведческое, спортивный туризм), лагерей дневного пребывания
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.3.1. Прием документов, указанных в разделе 2.7. п.п.: 2.7.1., пп 2.7.2.,  пп 2.7.3. настоящего Административного регламента;
3.3.2. Рассмотрение документов комиссией по летнему отдыху, занятости и оздоровлению несовершеннолетних по линии управления по делам молодежи;

3.3.3. Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги в соответствии с медицинскими показаниями и решением комиссии по летнему отдыху, занятости и оздоровлению несовершеннолетних по линии управления по делам молодежи;

3.3.4. Составление списков участников в летней тематической смене муниципального значения на базе стационарных, палаточных лагерей, а также в форме туристских маршрутов, лагерей дневного пребывания.
3.4. Прием документов


3.4.1. Информирование о ходе и сроке предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном, либо письменном обращении в Управление с пакетом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2.7. настоящего Административного регламента.


3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, указанных в разделе 2.7. п.п.: 2.7.1., пп 2.7.2.,  пп 2.7.3. настоящего Административного регламента, представляемых на предоставление Муниципальной услуги.


3.4.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет правильность и полноту заполнения документов;

3.4.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.7. настоящего Административного регламента, специалист, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пакете представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

3.4.5. Сотрудник, уполномоченный на прием документов, сообщает  заявителю информацию о результатах для представления Муниципальной услуги.
4. Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги
4.1. Для участия в краевых тематических сменах (по направлениям: военно-патриотическое, туристское, интеллектуальное, спортивное, творческое, лидерское) решение принимается согласно разделу 2.7.1 и при наличии свободных квот.
4.2. Для записи в клуб по месту жительства (далее – КМЖ) решение принимается согласно разделу 2.7.2 и при наличии свободных мест.
4.3. Для участия в летней тематической смене муниципального значения на базе стационарных, палаточных лагерей, а также в форме туристских маршрутов (по направлениям: экологическое, историко-краеведческое, спортивное), лагерей дневного пребывания и площадок по месту жительства решение принимается согласно разделу 2.7.3 и при наличии свободных квот.
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