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	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации муниципального образования
 Ейский район

от  26.04.2010 г. № 364



Административный регламент
исполнения муниципальной функции по согласованию сделок муниципальных унитарных предприятий,  для заключения (совершения) которых требуется согласие собственника имущества предприятий
1. Общие положения

  1.1. Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок исполнения муниципальной функции по даче согласия собственника имущества унитарного предприятия (далее – Предприятие) на:

           участие Предприятия в коммерческой или некоммерческой организации (за исключением кредитных);

  распоряжение вкладом (долей) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества, а также принадлежащими Предприятию акциями;

  продажу принадлежащего Предприятию недвижимого имущества, сдачу его в аренду, передачу в залог, внесение в качестве вклада в уставный (складочный) капитал хозяйственного общества или товарищества или распоряжение иным способом таким имуществом;

   совершение сделок, связанных с предоставлением займов, поручительств, получением банковских гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга, а также заключение договоров простого товарищества;
    в случаях, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами или уставом унитарного предприятия, на совершение иных сделок;

   на совершение крупных сделок, сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, и иных сделок;

   согласование объема и направлений использования привлекаемых средств (заимствований Предприятием) (далее – муниципальная функция).

  1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ
 “О государственных и муниципальных унитарных предприятиях”.
  1.3. Уполномоченным органом, выполняющим муниципальную функцию, в соответствии с решением Совета муниципального образования Ейский район от 22 декабря 2008 года  № 218  “Об утверждении положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Ейский район” является управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район (далее – УМР). 

2. Стандарт муниципальной функции, услуги

	Наименование требования административного регламента
	Содержание требования 

административного регламента
	Нормативный акт, устанавливающий функцию или требование (№ акта, дата принятия, № статьи, части, пункта, абзаца)

	1. Наименование  муниципальной функции
	Полное наименование муниципальной функции в соответствии с нормативным актом, ее устанавливающим:                  

дача согласия собственника имущества унитарного предприятия (далее – Предприятие) на:

 участие Предприятия в иных юридических лицах;

 распоряжение вкладом (долей) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества, а также принадлежащими Предприятию акциями;

 продажу принадлежащего Предприятию недвижимого имущества, сдачу его в аренду, передачу в залог, внесение в качестве вклада в уставный (складочный) капитал хозяйственного общества или товарищества или распоряжение иным способом таким имуществом;

 совершение сделок, связанных с предоставлением займов, поручительств, получением банковских гарантий, с иными обременениями, уступкой требований, переводом долга, а также заключение договоров простого товарищества;

 в случаях, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами или уставом унитарного предприятия, на совершение иных сделок;

 на совершение крупных сделок, сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, и иных сделок;

а также согласование объема и направлений использования привлекаемых средств (заимствований Предприятием).
	Федеральный закон от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ
 “О государственных и муниципальных унитарных предприятиях”, ст. 18, 20, 22, 23, 24”.

	2. Описание результатов исполнения муниципальной функции
	Полное наименование документа, выдаваемого в результате осуществления функции:

согласование осуществляется распоряжением начальника УМР с указанием существенных условий сделки, 

отказ в согласовании сделки осуществляется в форме исходящего письма УМР  с указанием причин, послуживших основанием для отказа.               
	

	3. Получатели результатов осуществления функции
	Приводится перечень получателей результатов осуществления функции: юридические и физические лица с указанием (при наличии) льготных категорий получателей услуги:

муниципальные унитарные предприятия муниципального образования Ейский район (далее - Предприятия), обратившиеся в УМР с просьбой о согласовании сделок, для заключения (совершения) которых требуется согласие собственника имущества. От имени получателя муниципальной функции  выступает его руководитель или уполномоченное лицо.
	Федеральный закон от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ
 “О государственных и муниципальных унитарных предприятиях”, ст. 18, 20, 22, 23, 24”.

	4. Входящие документы, представляемые получателем результатов осуществления функции с указанием количества экземпляров каждого входящего документа, бланки  этих документов (если имеются)
	Полное наименование документа, количество экземпляров, допустимость представления  нотариально заверенных и незаверенных копий.  

В целях получения согласования Предприятия направляют вУМР:

1. Заявление, составленное в произвольной форме и подписанное руководителем и главным бухгалтером предприятия. Заявление должно содержать следующие сведения:

 полное наименование юридического лица – заявителя, с указанием ИНН и местонахождения;

 полное наименование контрагента (контрагентов) по сделке, с указанием ИНН и местонахождения;

 вид, предмет, сроки, цена и иные существенные условия сделки;

 цель совершения сделки;

 перечень прилагаемых документов.
2.
В случае заключения сделок, связанных с недвижимостью, к заявлению прилагаются копии необходимых для заключения таких сделок документов (результаты независимой рыночной оценки, технический паспорт объекта, свидетельство о государственной регистрации права хозяйственного ведения на объект, правоустанавливающие документы на землепользование с кадастровым планом земельного участка.
3.
К заявлению может быть приложен проект соответствующего договора или иного документа, выражающего содержание сделки, заверенный подписью руководителя предприятия.
4.
УМР в отдельных случаях в целях проведения более полной оценки возможных последствий сделки вправе затребовать у предприятия иные документы, в том числе определяющие правовой статус и финансовое положение контрагента (контрагентов), либо запросить их у государственных органов, других организаций.

Ответственность за достоверность представляемой в Комитет информации несет руководитель предприятия.

Все входящие документы представляются в одном экземпляре.
	

	5. Согласование  осуществления функции             
	Приводится полный перечень согласующих органов и их подразделений, согласование которых  требуется для осуществления функции, а также основания для отказа в согласовании.

1. К заявлению прилагается документ, составленный в произвольной форме (положительное заключение), отражающий мнение курирующего предприятие заместителя главы муниципального образования Ейский район о намерении осуществить предприятием сделку, экономическое обоснование, согласованное с управлением экономического развития, а также руководителя финансового управления администрации муниципального образования Ейский район, если сделка либо ее последствия связаны с бюджетными средствами и (или) имеется возможность влияния на доходы или расходы бюджета  муниципального образования Ейский район.
2. В случае если объект является памятником истории и культуры к заявлению прилагаются справка о статусе памятника с указанием нормативного акта о его постановке на учет и согласие уполномоченного органа охраны объектов культурного наследия на распоряжение памятником. 
Непосредственно курирующим Предприятие заместителем главы муниципального образования Ейский район в случае необходимости устанавливаются основания для отказа в их согласовании.
	Решение Совета муниципального образование Ейский район от 22 декабря 2008 года № 218 «Об утверждении положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Ейский район»

	6. Стоимость осуществления функции (подготовки и выдачи документа)  
	Приводится стоимость осуществления функции в целом и     
отдельных действий в ее составе (выдачи, копирования документов и  пр.) с указанием  льгот и льготных категорий получателей услуги (если имеются).

Функция осуществляется на безвозмездной основе.                            
	

	7. Срок осуществления функции,  включая сроки отдельных этапов предоставления  информации, требующих участия получателя             
	Приводятся предельные максимальные (и минимальный, если установлен) сроки осуществления функции, а также сроки исполнения этапов, если в них участвует получатель (согласование с получателем, ознакомление получателя, затребование дополнительной информации у получателя и пр.)
При соответствии представленных документов установленным требованиям УМР не позднее десяти рабочих дней со дня получения полного пакета документов принимает решение о согласовании осуществления предприятием сделки либо отказывает в таком согласовании.    
	

	8. Основания для отказа в осуществлении функции, со ссылкой на действующее законодательство (исчерпывающий перечень)   
	Каждое основание для отказа приводится отдельно с точной формулировкой, сообщаемой получателю. 

Не допускается указывать "и по иным основаниям в соответствии с действующим  законодательством". Устанавливается презумпция получения результатов осуществления функции получателем.  

Основаниями для отказа в согласовании в выполнении муниципальной функции являются:


представление предприятием недостоверных сведений;


несоответствие условий сделки законодательству и (или) иным нормативным правовым актам, уставу предприятия;


нахождение предприятия в стадии ликвидации;


отсутствие положительного заключения курирующего предприятие заместителя главы муниципального образования Ейский район на осуществление сделки;
        отсутствие положительного заключения управления экономического развития на осуществление сделки.
Кроме вышеперечисленных, основаниями для отказа в согласовании сделки могут быть:


наличие просроченной задолженности по перечислению в местный бюджет части прибыли предприятия, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей, в соответствии с нормативными актами;


наличие просроченных платежей по полученным или выданным ранее заимствованиям либо ненадлежащее выполнение условий по текущим кредитам;


неудовлетворительное финансовое состояние предприятия на последнюю отчетную дату;


нахождение предприятия в процедурах несостоятельности (банкротства) или в процессе приватизации;


отсутствие положительного заключения финансового управления, если сделка либо ее последствия связаны с бюджетными средствами и (или) имеется возможность влияния на доходы либо расходы бюджета муниципального образования Ейский район.
	Гражданский кодекс РФ, Федеральный закон от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ
 “О государственных и муниципальных унитарных предприятиях”.

	9. Место расположения органа, осуществляющего функцию                       
	Приводятся требования к количеству   
органов и (или) их подразделений,    
осуществляющих функцию, и расположению их с учетом транспортной и пешеходной доступности.

Орган, выполняющий муниципальную функцию –  управление муниципальных ресурсов администрации муниципального образования Ейский район - располагается по адресу: Краснодарский край, г.Ейск, ул.Свердлова, д.106, каб.. 27            
	

	10. Режим работы органа, осуществляющего услугу, порядок доступа и обращений  в данный орган                       
	Приводится время приема получателей (по их категориям, если оно различно), необходимость предварительной записи, заказа пропуска, предъявления документа  для доступа к месту предоставления услуги, в том числе для получения бланков обращений (заявлений) и регистрации обращений (заявлений).

Заявления принимаются с понедельника по четверг  с 9:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00.
	

	11. Информационное обеспечение получателей результатов осуществления функции при обращении за ее получением и  в ходе ее осуществления       
	Приводятся все без исключения источники получения информации об осуществляемой функции (нормативные, методические, публикации в СМИ, инструкции, буклеты, стенды, интернет-сайты).    
Требование является обязательным для исполнения в доступной для всех категорий получателей форме, с учетом достаточной правовой грамотности ряда категорий получателей.

Федеральный закон от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ “О государственных и муниципальных унитарных предприятиях”, Решение Совета муниципального образование Ейский район от 22 декабря 2008 года № 218 «Об утверждении положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Ейский район».
Источником публикации  согласия собственника имущества предприятия для заключения сделки является официальный сайт администрации муниципального образования Ейский район:
htt://adm.yeisk.su
	Федеральный закон от 14 ноября 2002 года N 161-ФЗ
 “О государственных и муниципальных унитарных предприятиях”, ст. 18, 20, 22, 23, 24; Решение Совета муниципального образование Ейский район от 22 декабря 2008 года № 218 «Об утверждении положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Ейский район»

	12. Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоблюдение административного регламента осуществления функции       
	Приводится специальный порядок обжалования (если он отличен от  порядка подачи общей административной жалобы).

         Специального порядка обжалования не предусмотрено.
	

	13. Порядок исправления возможных недостатков осуществленной функции        
	Приводится порядок (включая сроки) исправления  недостатков осуществленной функции, по каждому из известных.

Порядок (включая сроки) исправления недостатков осуществленной функции не отличается от порядка первичного осуществления функции. 
	

	14. Порядок контроля за осуществлением функции со стороны вышестоящих должностных лиц (органов местного самоуправления, государственной власти)      
	Указываются органы и должностные  лица, имеющие контрольные  полномочия в отношении осуществляемой функции.

Возможные прокурорские проверки.
Проверки отделом финансово-бюджетного надзора администрации муниципального образования Ейский район.
	


3. Административные процедуры

    Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

    1.
Основанием для начала действий по выполнению муниципальной функции является получение специалистом УМР заявления от Предприятия и ее регистрация в электронном журнале с сообщением заявителю входящего номера обращения и направлением входящей корреспонденции на рассмотрение начальнику УМР.
       Результат – заявление, принятое и направленное на рассмотрение начальнику управления муниципальных ресурсов.
    2. Начальник УМР рассматривает обращение и направляет его начальнику отдела, в компетенцию которого входит предмет рассматриваемого обращения  для рассмотрения обращения по существу и подготовки проекта письменного ответа заявителю. 

        В случае если решение поставленных в обращении вопросов относится к компетенции государственных органов, иных органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.
        В случае перенаправления обращения по подведомственности заявитель уведомляется письмом, c указанием адресата перенаправленного обращения, а также по телефону и/или электронной почте.

        Процедуры, устанавливаемые пунктами 1, 2 настоящего  Регламента, осуществляются в течение двух дней с момента поступления обращения заявителя.

         Результат процедуры – обращение Предприятия, полученное исполнителями.

   3. 
При соответствии представленных документов установленным требованиям не позднее шести рабочих дней со дня получения полного пакета документов исполнителями подготавливается проект письма УМР   о даче согласия на осуществление Предприятием сделки либо об отказе в таком согласовании и направляется на подпись начальнику управления, при необходимости предварительно – на согласование в Совет муниципального образования Ейский район (если рассматривается сделка с залогом недвижимого имущества), заместителю главы муниципального образования Ейский район, курирующего Предприятие (если рассматривается сделка распоряжения ценными бумагами, а также в случае соисполнения). В случае необходимости согласования сделки с Советом муниципального образования Ейский район срок рассмотрения заявления приостанавливается на соответствующий период.
            Результат процедуры – проект распоряжения, направленный на подпись начальнику управления или решение Совета муниципального образования о согласовании сделки, возможным последствием, которой является отчуждение имущества .
           4.
 В случае представления неполного комплекта документов или документов, не содержащих в полном объеме информацию, необходимую для оценки возможных последствий сделки и принятия решения о согласовании, исполнители запрашивают недостающие документы и (или) информацию у предприятия, других организаций, при этом срок рассмотрения заявления приостанавливается на соответствующий период. 

       Результат процедуры – запрошенная и полученная информация, необходимая для осуществления муниципальной функции.

  5. 
Согласование осуществляется в форме исходящего распоряжения начальника УМР с указанием существенных условий сделки.

         Результат процедуры – подписанное начальником УМР распоряжение о согласии на совершение предприятием сделки.

 6.
Отказ в согласовании сделки осуществляется  в форме исходящего письма УМР с указанием причин, послуживших основанием для отказа.
      Сроки подготовки отказа не отличаются от сроков подготовки согласования.

       Результат – подписанное начальником УМР письмо об отказе в согласовании совершения Предприятием сделки.

 7.
После регистрации в в электронном журнале подписанного начальником УМР ответа на заявление Предприятия исполнители сообщают об этом в течение одного дня в администрацию Предприятия посредством телефонной связи с последующей передачей документа представителю Предприятия под роспись, после предъявления получателем документа, удостоверяющего личность. 
   Результат процедуры – получение представителем Предприятия распоряжения УМР о даче согласия либо письмо об отказе в совершении предприятием сделки.

8. После отправки письменных ответов на обращения Предприятий, копии ответов вместе с обращениями и приложениями к ним остаются в отделе имущественных отношений УМР. 

9.
Порядок судебного обжалования действий (бездействий) должностных лиц и распоряжений УМР, принятых при исполнении муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации.

Начальник управления




   А.В. Карпенко

