КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ЕЙСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 мая 2012 года                  № 529                                   г. Ейск

Об утверждении административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг управлением образования администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными  ему образовательными учреждениями
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальном образовании Краснодарского края», постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 7 апреля 2011 года № 280 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями» 

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг управлением образованием администрации муниципального образования Ейский район:

1) «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования Ейский район» (приложение № 1);


2) «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Ейский район» (приложение № 2);


3) «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (приложение № 3);


4) «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (приложение № 4).
2. Постановление администрации муниципального образования Ейский район от 07 февраля 2012 года № 119 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлением образования администрации муниципального образования Ейский район» признать утратившим силу.

3. Управлению по взаимодействию с органами местного самоуправления, общественными организациями и населением администрации муниципального образования Ейский район (Калюжина) обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах, в соответствии с Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Ейский район А.Я.Хамерзокова.  

5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава муниципального образования 

Ейский район







        М.Н. Тимофеев

                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                        постановлением администрации                                    

                                                                           муниципального образования

                                                                                         Ейский район

                                                                                от 28.05.2012 г. № 529

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования

Ейский район»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента:

 1.1.1. Предметом регулирования административного регламента является предоставление муниципальной услуги (далее – услуга) «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования Ейский район» разработанного в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 07 апреля 2011 года № 280 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями» и в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной  услуги.

1.2. Заявители на получении муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей (получателей муниципальной услуги).

1.3. Порядок информирования  о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в управлении образованием администрации муниципального образования Ейский район (далее - управление образованием). На официальном сайте управлении образованием в сети Интернет, представлена следующая информация:

место нахождения управления образованием администрации муниципального образования Ейский район: г. Ейск, ул. Красная, 59/5;

справочные телефоны: (86132) 7 75 86, 7 75 98;
адрес электронной почты: uo@esk.kubannet.ru;
адрес сайта в сети Интернет: http://yeisk-edu.ru/;
1.3.2. Информацию о перечне кружков и секций дополнительного образования, функционирующих на базе конкретного образовательного учреждения, расписании занятий и наличии свободных мест, можно получить по контактному телефону данного учреждения. Сведения о местах нахождения муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Ейский район (далее образовательные учреждения), предоставляющих услугу, номера их телефонов, адреса электронной почты содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту.
1.3.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в образовательном учреждении, с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

о графике приема получателей муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.5. При невозможности в момент обращения ответить на поставленные вопросы звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования Ейский район»;

2.2. Организацию предоставления услуги осуществляет управление образованием администрации муниципального образования Ейский район, а также муниципальные образовательные учреждения муниципального образования Ейский район.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом получения муниципальной слуги является зачисление детей в объединения дополнительного образования и предоставление обучающимся дополнительного образования; 

2.3.2. Полноценное проведение свободного времени с пользой для физического, интеллектуального и творческого развития; 

2.3.3. Интеллектуальное, социально-личностное, художественно-эстетическое и физическое развитие ребенка в соответствии с реализуемой дополнительной образовательной программой.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Прием детей в объединения дополнительного образования детей осуществляется, в основном в период комплектования  объединений дополнительного образования детей (до 15 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в объединениях дополнительного образования детей.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема (зачисления) ребенка в объединение дополнительного образования детей до его отчисления из образовательного учреждения. Зачисление ребёнка в объединение дополнительного образования детей производится в день предоставления  необходимых документов, указанных в пунктах 2.6.1. и 2.6.2.

2.5. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди  при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Перечень нормативно-правовых документов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации (принята 12 декабря 1993 года);

Конвенция о правах ребенка (Нью-Йорк, 20 ноября 1989 года); 

Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 "Об образовании";

Федеральный закон от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 07 марта 1995 года N 233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 3.5.1378-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности»;

Уставы муниципальных образовательных учреждений.

          2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуги.

2.7.1. Принятие в объединение дополнительного образования (группу,  клуб, студию, ансамбль, секцию, кружок, театр и другие) осуществляется на основании заявления о приеме (Приложение № 2). 

Заявление подается родителями (законными представителями) ребенка на имя руководителя образовательного учреждения, в котором необходимо указать следующую информацию:

наименование объединения дополнительного образования;

фамилию, имя ребёнка
;

число, месяц, год рождения;

место жительства ребёнка;

школа, класс;

имеющиеся медицинские противопоказания;

дату написания заявления;

подпись лица, подавшего заявление.  

2.7.2. Вместе с заявлением необходимо представить медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка (требуется при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические группы).


2.7.3. В приёме документов заявителю может быть отказано в случаях:

отсутствия одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

отсутствия в заявлении обязательной к указанию информации;

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

представления заявителем документов, содержащих исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать                          их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

при отсутствии свободных мест в объединении дополнительного образования детей;

при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком объединения дополнительного образования детей;

2.9. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги. 

2.9.1.Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

заявление родителей (законных представителей);

медицинские показания.

2.9.2. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение образовательного учреждения, обратившись в управление образованием администрации муниципального образования Ейский район. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 


2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги и качества её предоставления являются:

обеспечение доступности и открытости информации;

наличие необходимой информации об услуге на сайте управления образования, образовательных учреждений;

полнота и корректность ответов специалистов;

соблюдение сроков исполнения услуги.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.2. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.

2.12.3. Рабочие места специалистов осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства связи, включая доступ к сети Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.12.4. Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов, размещенных на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение запроса от заявителя, определение должностного лица, ответственного за исполнение;

установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги;

предоставление информации заявителю;

предоставление документов заявителем, для получения услуги;

зачисление ребенка в объединения дополнительного образования.

3.1.3. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными  образовательными учреждениями муниципального образования Ейский район, имеющими лицензию на ведение образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации,  подведомственными управлению образованием администрации муниципального образования Ейский район.

3.1.4. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является прием заявления от заявителя и регистрация его в журнале.

3.1.5. Рассмотрение запроса о предоставлении информации рассматривается в день поступления. В исключительных случаях срок исполнения запроса может быть продлен. Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса назначается начальником Управления образованием, руководителем образовательного учреждения.

3.1.6. Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса обязано:
провести анализ тематики поступившего запроса;
определить степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

-
определить правомочность получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера.

3.1.7. Должностное лицо, информирует заявителя о наличии желаемой услуги, и о порядке получения данной услуги.
3.2. Прием заявлений и требуемых документов.

3.2.1. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 30 минут.

3.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления (Приложение №2). В течение 20 минут уполномоченным сотрудником принимается, регистрируется и рассматривается заявление и дается положительный или отрицательный ответ. 

3.3. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.

3.4. Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении № 4 настоящего административного регламента.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  услуги осуществляется управлением образованием.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Управление образованием проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц и подведомственных учреждений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Управление образованием может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес управления образованием с просьбой о проведении проверки соблюдения и  исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, положений настоящего административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества  предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего управления образованием.

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию муниципального образования Ейский район и рассматриваются главой муниципального образования Ейский район.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению руководителем органа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Жалоба на решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, поступившая в администрацию муниципального образования Ейский район подлежит рассмотрению главой муниципального образования Ейский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Ейский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пунктах 5.4 и 5.6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Ейский район незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Начальник управления образованием                                                  И.А. Каинова

                                                                                      Приложение № 1


                                                            к административному регламенту


                                                     предоставления муниципальной услуги


                                          «Предоставление дополнительного образования


                                         в муниципальных образовательных учреждениях


                                              муниципального образования Ейский район»

Сведения о муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Ейский район

	№ ОУ
	Рабочий телефон
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	Электронная почта

	МОУ СОШ №1 г.Ейска
	2-08-64
	г. Ейск  ул. Пушкина 73
	Волкова 

Татьяна Евгеньевна
	eyschool@mail.ru,  school1@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №2 имени Героя Советского Союза 

Анатолия Васильевича Ляпидевского г. Ейска
	2-31-66


	г. Ейск 

 ул. Коммунаров 10
	Ратникова Екатерина Викторовна
	scl-2@mail.ru,  school2@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №3 г.Ейска
	2-33-43
	г. Ейск   ул. Бердянская 113
	Мозговая

 Елена Хакимяновна
	school3@eisk.kubannet.ru

	МОУ лицей №4 г.Ейска
	2-45-05
	г. Ейск  

 ул. Первомайская 196
	Лукашова Наталья Николаевна
	school4@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №5 г.Ейска
	2-18-36
	г. Ейск   ул. Свердлова 19
	Поспелова Любовь Хазретовна
	school5@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №7 г.Ейска
	4-53-50
	г. Ейск   ул. Красная 47/6
	Бельдин Анатолий Анатольевич
	school7eisk87@mail.ru,  school7@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №11 г.Ейска
	9-28-76
	г. Ейск , п.Краснофлотский,  ул. Центральная 23
	Сёмке

 Андрей Иванович
	school-11ru@yandex.ru,  school11@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №12 г.Ейска
	3-02-92
	г. Ейск  ул. Пушкина 98
	Зюганова 

Нина Александровна
	shkola-12@bk.ru,  school12@eisk.kubannet.ru

	МОУ гимназия №14 г.Ейска
	4-65-43
	г. Ейск  ул. Коммунистическая 49/12
	Кравцова 

Анна

 Павловна
	gimnasia14@yandex.ru,  school14@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №15 г.Ейска
	7-91-71
	г. Ейск  п. Широчанка ул. Касиора 36
	Дорохов Григорий Анатольевич
	school15eisk@mail.ru,  school15@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ  № 20 г.Ейска
	3-84-68
	г. Ейск  ул. Харьковская 184
	Федь

 Любовь Георгиевна
	school20@eisk.kubannet.ru,  school20.yeisk@mail.ru

	МОУ ВСОШ г.Ейска
	2-29-26
	г. Ейск  ул. К. Маркса 48
	Хлопков Анатолий

 Ильич
	vssheysk@yandex.ru


	МОУ СОШ №21 имени летчика Игоря Щипанова

ст-цы Ясенской
	90-3-55
	ст. Ясенская ул. Ленина 80 
	Марченко Татьяна Алексеевна 
	yasenka-school@mail.ru,  school1@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ № 22 п.Октябрьский
	97-2-77
	п. Октябрьский ул. Парковая 24 «а»
	Винникова Ирина Борисовна
	okt.school2@mail.ru,  school2@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №23 с.Воронцовка
	62-3-14
	с. Воронцовка ул. Школьная 1
	Шахбазян Любовь Михайловна
	vorschool391@yandex.ru,  school3@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №24 имени кавалера ордена Мужества Евгения Лазарева

с. Александровка
	94-2-36
	с. Александровка ул. Советская 30 «д»
	Захарова

 Елена

 Павловна
	asosh4@mail.ru,  school4@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №25 ст.Должанская
	91-0-58

91-5-05
	ст. Должанская ул. Советов 6
	Барабаш 

Ольга Николаевна
	shkola5@rambler.ru,  school5@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №6 ст.Камышеватская
	96-2-40
	ст. Камышеватская ул. Советская 172
	Кильченко Галина Викторовна
	nel55@rambler.ru,  school6@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №17 п.Советский
	61-2-85
	п. Советский ул. Гагарина 1
	Низола 

Нина 

Ивановна
	soch707@rambler.ru,  school7@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №8 ст.Копанская
	95-4-49
	ст. Копанская ул. Калинина 55
	Клиндух 

Татьяна Леонидовна
	school8@mail.ru,  school8@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №9 с.Кухаривка
	99-2-66
	с. Кухаривка ул. Победы 26
	Ковальская Татьяна Яковлевна
	sosh9ky@mail.ru,  school9@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №10 п. Моревка
	63-2-54
	п. Моревка 

ул. Победы 49
	Целова 

Оксана Анатольевна
	10schkola101@rambler.ru,  school10@esk.kubannet.ru


	МОУ СОШ №19 п.Степной
	62-7-39
	п. Степной ул. Ленина 11
	Шеховцова  Анжелика Юрьевна
	coolschool11@km.ru, s chool11@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №27 п.Комсомолец
	67-4-73
	п. Комсомолец ул. Школьная 42
	Бирюков Владимир Геннадьевич
	emelja85@mail.ru,  school12@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №13 п.Ясенская Переправа
	65-5-30
	п. Ясенская Переправа ул. Кирова 81
	Симоненко Иван Иванович
	schkola_13@rambler.ru,  school13@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ № 26 ст.Должанская
	91-5-94
	ст. Должанская ул. Октябрьская 210
	Нестеренко Елена Николаевна
	school14@esk.kubannet.ru,  dol-school14@mail.ru

	МОУ СОШ №18 п.Заводской
	64-2-18
	п. Заводской ул. Гагарина 19
	Лущик 

Ирина Леонидовна
	school18zav@rambler.ru,  school18@esk.kubannet.ru

	МОУ ДОД ДЮЦ г.Ейска
	2-58-31
	г.Ейск, ул.К.Маркса, 41
	Горбик Елена Васильевна
	gorbik.elena@mail.ru

	МОУ ДОД СЮТ г.Ейска
	2-36-74
	г.Ейск, ул.Р.Люксембург, 46
	Крячко Любовь Павловна
	sut_eysk@mail.ru


	МОУ ДОД ЭБЦ г.Ейска
	3-62-19
	г.Ейск, ул.Б.Хмельницкого,72
	Бугаенко Игорь Николаевич
	moudod_ebc@mail,ru


	МОУ ДОД ДЮСШ №1 г.Ейска
	7-75-82
	г.Ейск, ул.К.Маркса, 25 
	Мирошников Анатолий Николаевич
	sportschool1_yeisk@mail.ru

	МОУ ДЮСШ №3 г.Ейска
	2-56-12
	г.Ейск, ул. К.Либнехта,30
	Колесников Геннадий Васильевич
	

	МОУ ДДТ
	96-1-52
	ст.Камышеватская, ул.Советская,129
	Дикая Ирина Анатольевна
	deti.71@mail.ru


	МОУ ДЮСШ
	97-2-57
	ст.Камышеватская
	Резниченко Ирина Васильевна
	dussh_sport_eisk@mail.ru



Начальник управления образованием                                                          И.А. Каинова


                                                                                                        Приложение № 2


                                                                            к административному регламенту


                                                                  предоставления муниципальной услуги

                                                             
«Предоставление дополнительного образования


                                                 в муниципальных образовательных учреждениях

                                                        муниципального образования Ейский район»

Заявление родителей (законных представителей)

 Директору  ______________________________

                                                                                                                                                   (образовательное учреждение)








_____________________________________

                                                                                                            (ФИО директора)

                                                                               ________________________________________

                                                                                                               (ФИО родителя (законного представителя)

                                                                                            проживающей (го) по адресу:

                                                                                 _______________________________________                                                                                          

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачислить моего ребенка ________________________________________________

                                                                                             (ФИО ребенка)

в объединение ____________________________________________ с «___» _________ 20__г.

                          (название  объединения, ФИО руководителя объединения)

Сообщаю следующие сведения о ребенке

Фамилия, имя ребенка ___________________________________________________________.

Число, месяц, год рождения _______________________________________________________.

Место жительства _______________________________________________________________.

Школа, класс ___________________________________________________________________.

Классный руководитель __________________________________________________________.

Увлечения ______________________________________________________________________.

Имеющиеся медицинские противопоказания _________________________________________.

Сведения о родителях (законных представителях):

________________________________________________________________________

(Ф.И.О., место работы, должность, контактный  телефон)

Мать (законный представитель)_____________________________________________________

Отец (законный представитель)_____________________________________________________

С  Уставом  учреждения, свидетельством об аккредитации, лицензией учреждения, режимом работы объединения ознакомлен (а): ______________________________

                                                      (подпись родителей (законных представителей)

«____»___________20___ г.                                                                             

Принять в объединение ________________________________с «____»__________200__г.

Директор ____________              (________________)

                         (подпись)         (расшифровка подписи)

Начальник управления  образованием                                                         И.А. Каинова



Приложение № 3


к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги


«Предоставление дополнительного образования


в муниципальных образовательных учреждениях                                                                                    
муниципального образования Ейский район»

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования

                                                             Заявитель


Направление заявления 


Прием и регистрация заявления 


Заявление соответствует

установленным требованиям

Да










Нет


Рассмотрение заявления                                        Отказ в принятии заявления 


Прием в объединения 

дополнительного образования

Начальник управления  образованием                                                         И.А. Каинова

                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                постановлением администрации                                    

                                                                                   муниципального образования

                                                                                                    Ейский район

                                                                                           от 28.05.2012 г. № 529

Административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Ейский район»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента (далее - регламент) является предоставления муниципальной услуги (далее - услуга) «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Ейский район» разработанного в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 07 апреля 2011 года № 280 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями» и в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной  услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение услуги.

1.2.1. Получателями  услуги являются:

выпускники 9 классов общеобразовательных учреждений, имеющих государственную аккредитацию, независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации;

обучающиеся, освоившие основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования и допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее - выпускники текущего года);

обучающиеся образовательных учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, освоившие федеральный государственный образовательный стандарт среднего (полного) общего образования в пределах основных профессиональных образовательных программ;

выпускники образовательных учреждений прошлых лет, имеющие документ государственного образца о среднем (полном) общем, начальном профессиональном и среднем профессиональном образовании, в том числе лица, у которых срок действия ранее полученного свидетельства о результатах ЕГЭ не истек (далее - выпускники прошлых лет);

граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

родители (законные представители) обучающихся.

1.3. Порядок информирования  о предоставлении услуги.

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте управления образованием администрации муниципального образования Ейский район, на сайте муниципального учреждения "Информационно-методический центр системы образования Ейского района" в сети Интернет, выдается непосредственно в управлении образованием администрации муниципального образования Ейский район, в муниципальном учреждении "Информационно-методический центр системы образования Ейского района". 

1.3.2. На официальном сайте управления образованием администрации муниципального образования Ейский район (далее - управление образованием), а также на сайте муниципального учреждения "Информационно-методический центр системы образования Ейского района" в сети Интернет, представлена следующая информация:

место нахождения управления образованием администрации муниципального образования Ейский район: г. Ейск, ул. Красная, 59/5;

справочные телефоны: (86132) 7 75 86, 7 75 93;
адрес электронной почты: uo@esk.kubannet.ru;
адрес сайта в сети Интернет: http://yeisk-edu.ru/;
сведения о графике (режиме) работы:

понедельник-четверг: 09-00-18.00 час;

пятница: 09-00-17.00 час;

перерыв: 13.00-14.00 час;

суббота, воскресенье-выходной.

место нахождения муниципального учреждения "Информационно-методический центр системы образования Ейского района": г. Ейск, ул. Красная, 59/5;

справочные телефоны: (86132) 4 56 03, 7 75 90, 7 72 86;
адрес электронной почты: imzeyisk@mail.ru;

адрес сайта в сети Интернет: http://imc.yeisk-edu.ru/;

сведения о графике (режиме) работы:

понедельник-четверг: 09-00-18.00 час;

пятница: 09-00-17.00 час;

перерыв: 13.00-14.00 час;

суббота, воскресенье-выходной.

1.3.3. Сведения о местах нахождения муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального образования Ейский район (далее общеобразовательные учреждения), предоставляющих услугу, номера их телефонов, адреса электронной почты содержатся в Приложении № 1 к настоящему регламенту.


1.3.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги предоставляются специалистами управления образованием, уполномоченными на ее исполнение приказом начальника управления образованием.

1.3.5. Информационные материалы содержат:

сведения о режиме работы управления образованием и руководителей муниципальных общеобразовательных учреждений, телефоны для справок (консультаций);

извлечения из текста данного  регламента;

краткое описание порядка исполнения  услуги.

1.3.6. Информирование о процедуре исполнения  услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с помощью почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.3.7. Обязанности специалиста управления образованием по предоставлению услуги по телефону:

назвать организацию, свою фамилию, имя, отчество и  должность;

предложить абоненту представиться;

выслушать суть вопроса;

вежливо, корректно и лаконично дать ответ по существу вопроса в пределах своей компетенции. 

1.3.8. При невозможности в момент обращения ответить на поставленные вопросы звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Ейский район».

2.2. Организацию предоставления услуги осуществляет управление образованием администрации муниципального образования Ейский район, а также муниципальные общеобразовательные учреждения муниципального образования Ейский район.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результаты единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) выпускников текущего года признаются в установленном порядке общеобразовательными учреждениями, в которых они были допущены к государственной (итоговой) аттестации (далее – ГИА), как результаты государственной (итоговой) аттестации, а образовательными учреждениями среднего профессионального и высшего профессионального образования - как результаты вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам.

Результаты иных участников ЕГЭ признаются образовательными учреждениями среднего профессионального и высшего профессионального образования как результаты вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам.

Результаты ЕГЭ могут быть обжалованы в региональную конфликтную комиссию в течение двух дней со дня получения результатов. 


2.3.2. Результатами ГИА является 100% обученность за курс основного общего образования.

         
Результаты ГИА могут быть обжалованы в региональную конфликтную комиссию в течение трех дней со дня получения результатов.


2.3.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем письменного (устного) ответа содержащего информацию о результатах сданных экзаменов, выдача свидетельства о результатах ЕГЭ, информация о результатах проведения ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования или выдача справки о результатах ГИА по заявке выпускника в общеобразовательное учреждение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления услуги составляет 10 дней с момента сдачи экзамена (тестирования).

2.5. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди  при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.6.1. При предоставлении услуги следует использовать следующие нормативно-правовые акты:

Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 года №3266-1 (с изменениями и дополнениями);

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

Порядок формирования и ведения федеральных баз, данных и баз субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечения их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 апреля 2009 года № 133;

Порядок проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24 февраля 2009 года № 57 (с изменениями, утвержденными приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 09 марта 2010 года № 170);

Письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 16 января 2009 года № 03-09/07«Об использовании в 2008/09 учебном году нормативных документов и методических рекомендаций при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий »;

Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 10 (11) классов общеобразовательных учреждений Российской федерации (утверждено приказом  Министерства образования и науки России от 03 декабря 1999 года № 1075, действует только в части аттестации выпускников 9 классов);

Письма Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, и письма и приказы департамента образования и науки Краснодарского края по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования.

2.7. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

2.7.1. При обращении за информацией из баз данных об участниках и результатах ЕГЭ заявитель обязан предъявить документ, удостоверяющий личность участника ЕГЭ.



Свидетельство о результатах ЕГЭ выдается участнику ЕГЭ при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего участника ЕГЭ на основании документов, удостоверяющих их личность, или лицу, уполномоченному участником ЕГЭ, на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности. 

Выдача свидетельства о результатах ЕГЭ производится под личную подпись лица, получающего свидетельство о результатах ЕГЭ, в ведомости учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ (Приложение № 2).

При выдаче свидетельства о результатах ЕГЭ в ведомость учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ вписываются типографский и серийный номера свидетельства о результатах ЕГЭ, указывается дата его выдачи. В ведомостях учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ не должно быть помарок и исправлений.

Ведомости учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ, акты приемки, ведомости прихода-расхода бланков свидетельства хранятся в общеобразовательных учреждениях и в управлении образованием.


2.7.2. В приёме документов заявителю может быть отказано в случаях:

отсутствия одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

отсутствия в заявлении обязательной к указанию информации;

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

представления заявителем документов, содержащих исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать                          их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати.



2.7.3. Специалисты имеют право отказать в предоставлении услуги в случае, если информация запрашивается не участником ЕГЭ, ГИА и лицом неуполномоченным участником ЕГЭ, или если участник ЕГЭ не предъявляет  документ, удостоверяющий личность.



2.7.4. Информация о результатах ГИА предоставляется устно, письменно, электронной почтой.


2.8.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги и качества её предоставления являются:

обеспечение доступности и открытости информации;

наличие необходимой информации об услуге на сайте управления образования, информационно-методического центра;

полнота и корректность ответов специалистов;

соблюдение сроков исполнения услуги.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.2. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.

2.10.3. Рабочие места специалистов осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства связи, включая доступ к сети Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.10.4. Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов, размещенных на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом. 

3. Административные процедуры

3.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

прием и регистрация заявления (Приложение №3);

установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

подготовка и направление ответа (Приложение № 4) заявителю.

3.2.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов, является письменное обращение, поступившее по почте или в электронном виде о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний.

3.2.3. Письменное обращение заявителя регистрируется в журнале регистрации в день поступления обращения.

При поступлении обращения заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, специалист, ответственный за прием и отправку документов по электронной почте:

направляет пользователю в течение 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его обращения;

распечатывает обращение и передает его в день поступления для регистрации в установленном порядке.

3.2.4. После регистрации обращение заявителя, передается для исполнения специалисту.

3.2.5. Специалист:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;

готовит ответ на письменное обращение; 

3.2.6. Подписанный ответ (Приложение №3) на обращение, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, либо по адресу электронной почты. 

3.3. Порядок рассмотрения  устных обращений.

3.3.1.Прием заявителей производится ежедневно в рабочее время (кроме выходных и праздничных дней).

3.3.2. Заявитель излагает свое обращение в устной форме.

3.3.3. По окончании приема специалист доводит до сведения заявителя запрашиваемую информацию.

3.3.4. Ответ на устное обращение с согласия заявителя может быть дан устно, в ходе личного приема или письменно (в том числе в электронной форме) в соответствии с настоящим регламентом и действующим законодательством Российской Федерации.

3.4. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.

3.5. Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении №5 настоящего административного регламента.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  услуги осуществляется управлением образованием.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Управление образованием проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц и подведомственных учреждений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Управление образованием может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес управления образованием с просьбой о проведении проверки соблюдения и  исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, положений настоящего административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества  предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего управления образованием.

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на        
решения органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию муниципального образования Ейский район и рассматриваются главой муниципального образования Ейский район.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению руководителем органа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Жалоба на решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, поступившая в администрацию муниципального образования Ейский район подлежит рассмотрению главой муниципального образования Ейский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Ейский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пунктах 5.4 и 5.6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Ейский район незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Начальник управления образованием                                                          И.А. Каинова

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации о                                                                                     результатах сданных экзаменов, тестирования

и иных вступительных испытаний

муниципальными общеобразовательными

учреждениями муниципального

образования Ейский район»

Сведения о муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Ейский район

	№ ОУ
	Рабочий телефон
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	Электронная почта

	МОУ СОШ №1 г.Ейска
	2-08-64
	г. Ейск  ул. Пушкина 73
	Волкова 

Татьяна Евгеньевна
	eyschool@mail.ru,  school1@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №2 имени Героя Советского Союза 

Анатолия Васильевича Ляпидевского г. Ейска
	2-31-66


	г. Ейск 

 ул. Коммунаров 10
	Ратникова Екатерина Викторовна
	scl-2@mail.ru,  school2@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №3 г.Ейска
	2-33-43
	г. Ейск   ул. Бердянская 113
	Мозговая

 Елена Хакимяновна
	school3@eisk.kubannet.ru

	МОУ лицей №4 г.Ейска
	2-45-05
	г. Ейск  

 ул. Первомайская 196
	Лукашова Наталья Николаевна
	school4@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №5 г.Ейска
	2-18-36
	г. Ейск   ул. Свердлова 19
	Поспелова Любовь Хазретовна
	school5@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №7 г.Ейска
	4-53-50
	г. Ейск   ул. Красная 47/6
	Бельдин Анатолий Анатольевич
	school7eisk87@mail.ru,  school7@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №11 г.Ейска
	9-28-76
	г. Ейск , п.Краснофлотский,  ул. Центральная 23
	Сёмке

 Андрей Иванович
	school-11ru@yandex.ru,  school11@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №12 г.Ейска
	3-02-92
	г. Ейск  ул. Пушкина 98
	Зюганова 

Нина Александровна
	shkola-12@bk.ru,  school12@eisk.kubannet.ru

	МОУ гимназия №14 г.Ейска
	4-65-43
	г. Ейск  ул. Коммунистическая 49/12
	Кравцова 

Анна

 Павловна
	gimnasia14@yandex.ru,  school14@eisk.kubannet.ru


	МОУ СОШ №15 г.Ейска
	7-91-71
	г. Ейск  п. Широчанка ул. Касиора 36
	Дорохов Григорий Анатольевич
	school15eisk@mail.ru,  school15@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ  № 20 г.Ейска
	3-84-68
	г. Ейск  ул. Харьковская 184
	Федь

 Любовь Георгиевна
	school20@eisk.kubannet.ru,  school20.yeisk@mail.ru


	ВСОШ г.Ейска
	2-29-26
	г. Ейск  ул. К. Маркса 48
	Хлопков Анатолий

 Ильич


	vssheysk@yandex.ru

	СОШ №2 1 ст.Ясенская
	90-3-55
	ст. Ясенская ул. Ленина 80 
	Марченко Татьяна Алексеевна
	yasenka-school@mail.ru,  school1@esk.kubannet.ru

	СОШ № 22 п.Октябрьский
	97-2-77
	п. Октябрьский ул. Парковая 24 «а»
	Винникова Ирина Борисовна
	okt.school2@mail.ru,  school2@esk.kubannet.ru

	СОШ №23 с.Воронцовка
	62-3-14
	с. Воронцовка ул. Школьная 1
	Шахбазян Любовь Михайловна
	vorschool391@yandex.ru,  school3@esk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №24 имени кавалера ордена Мужества Евгения Лазарева

с. Александровка
	94-2-36
	с. Александровка ул. Советская 30 «д»
	Захарова

 Елена

 Павловна
	asosh4@mail.ru,  school4@esk.kubannet.ru

	СОШ №25 ст.Должанская
	91-0-58

91-5-05
	ст. Должанская ул. Советов 6
	Барабаш 

Ольга Николаевна
	shkola5@rambler.ru,  school5@esk.kubannet.ru

	СОШ №6 ст.Камышеватская
	96-2-40
	ст. Камышеватская ул. Советская 172
	Кильченко Галина Викторовна
	nel55@rambler.ru,  school6@esk.kubannet.ru

	СОШ №17 п.Советский
	61-2-85
	п. Советский ул. Гагарина 1
	Низола 

Нина 

Ивановна
	soch707@rambler.ru,  school7@esk.kubannet.ru

	СОШ №8 ст.Копанская
	95-4-49
	ст. Копанская ул. Калинина 55
	Клиндух 

Татьяна Леонидовна
	school8@mail.ru,  school8@esk.kubannet.ru

	СОШ №9 с.Кухаривка
	99-2-66
	с. Кухаривка ул. Победы 26
	Ковальская Татьяна Яковлевна
	sosh9ky@mail.ru,  school9@esk.kubannet.ru

	СОШ №10 п. Моревка
	63-2-54
	п. Моревка 

ул. Победы 49
	Целова 

Оксана Анатольевна
	10schkola101@rambler.ru,  school10@esk.kubannet.ru


	СОШ №19 п.Степной
	62-7-39
	п. Степной ул. Ленина 11
	Шеховцова  Анжелика Юрьевна
	coolschool11@km.ru, s chool11@esk.kubannet.ru

	СОШ №27 п.Комсомолец
	67-4-73
	п. Комсомолец ул. Школьная 42
	Бирюков Владимир Геннадьевич
	emelja85@mail.ru,  school12@esk.kubannet.ru

	СОШ №13 п.Ясенская Переправа
	65-5-30
	п. Ясенская Переправа ул. Кирова 81
	Симоненко Иван Иванович
	schkola_13@rambler.ru,  school13@esk.kubannet.ru

	СОШ № 26 ст.Должанская
	91-5-94
	ст. Должанская ул. Октябрьская 210
	Нестеренко Елена Николаевна
	school14@esk.kubannet.ru,  dol-school14@mail.ru


	СОШ №18 п.Заводской
	64-2-18
	п. Заводской ул. Гагарина 19
	Лущик 

Ирина Леонидовна
	school18zav@rambler.ru,  school18@esk.kubannet.ru


Начальник управления образованием                                                          И.А. Каинова


Приложение № 2


к административному регламенту


предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации о 

результатах сданных экзаменов, тестирования

и иных вступительных испытаний

муниципальными общеобразовательными

учреждениями муниципального образования 

Ейский район»

Ведомость учета выдачи бланков свидетельства о результатах единого государственного экзамена

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование образовательного учреждения (органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего управление в сфере образования, органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, получившего свидетельство о результатах ЕГЭ


	Серия и номер документа, удостоверяющего личность 
	Свидетельство о результатах ЕГЭ
	Дата

выдачи
	Подпись
	Примечание

	
	
	
	Типографский  №
	Серийный  №
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя образовательного учреждения

(органа исполнительной власти субъекта Российской федерации, осуществляющего управление в сфере образования,

органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования) 

подпись ответственного лица, выдавшего бланки свидетельства 

М.П.


Приложение № 3


к административному регламенту


предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации о                                                                                     результатах сданных экзаменов, тестирования

и иных вступительных испытаний

муниципальными общеобразовательными

учреждениями муниципального

образования Ейский район»

Директору

________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Заявление

Я, ________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

прошу предоставить информацию о результатах сданных моим ребенком

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

__________________________________________________________________.

(экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)

Дата ________________                               Подпись ______________________

Контактный телефон _________________________

Приложение № 4


к административному регламенту


предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации о                                                                                     результатах сданных экзаменов, тестирования

и иных вступительных испытаний

муниципальными общеобразовательными

учреждениями муниципального

образования Ейский район»

Справка

Выдана ________________________________________________________ г.р.

(Ф.И.О.)

в том, что он (а) с ________________ 20__ г. по ________________ 20_____ г.

                                                                         (дата начала и окончания)

прошел (ла) вступительные испытания в форме _________________________

____________________________________________________________________ (экзамен, тестирование)

и получил (а) следующие результаты: _________________________________.

                                                                                                                               (оценка, баллы, др.)

Дата «_____»______________20___г.

Директор   ______________________________      _________        ___________

                    (наименование образовательного учреждения)        (подпись)              Ф.И.О.          

                                                                                                М.П.


Приложение № 5


к административному регламенту


предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации о                                                                                     результатах сданных экзаменов, тестирования

и иных вступительных испытаний

муниципальными общеобразовательными

учреждениями муниципального

образования Ейский район»

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Ейский район»

Заявитель

Направление заявления 


По почте                                В ходе личного приема                     По электронной почте

Прием регистрация заявления 


Рассмотрение и принятии заявления                       Отказ в предоставлении услуги


Предоставление информации о                                    Решение об отказе с указанием

результатах сданных экзаменов                                                       причины

Начальник управления образованием                                                  И.А. Каинова

                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                        постановлением администрации                                    

                                                                           муниципального образования

                                                                                          Ейский район

                                                                                  от 28.05.2012 г. № 529

Административный регламент 

предоставления  муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента (далее - регламент) является предоставления муниципальной услуги (далее - услуга) «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» разработанного в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 07 апреля 2011 года № 280 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями» и в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной  услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 1  до 7 лет (далее - родители (законные представители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении услуги.

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

в управлении  образования администрации муниципального образования Ейский район;

непосредственно в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях (Приложение 1).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.3.3. На официальном сайте управления образованием в сети Интернет, представлена следующая информация:

место нахождения управления образованием администрации муниципального образования Ейский район: г. Ейск, ул. Красная, 59/5;

справочные телефоны: (86132) 7 75 99;
адрес электронной почты: uo@esk.kubannet.ru;
адрес сайта в сети Интернет: http://yeisk-edu.ru/;
сведения о графике (режиме) работы:

понедельник-четверг: 09-00-18.00 час;

пятница: 09-00-17.00 час;

перерыв: 13.00-14.00 час;

суббота, воскресенье-выходной.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

о графике приема получателей муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.3. Организацию предоставления услуги осуществляет управление образованием администрации муниципального образования Ейский район и работники дошкольных образовательных учреждений.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема заявления от родителей (законных представителей) ребенка о постановке в дошкольное учреждение до его зачисления в дошкольное учреждение.

2.5. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди  при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Льготы при предоставлении муниципальной услуги:

2.6.1 Внеочередным правом приема в МДОУ в соответствии с действующим законодательством пользуются:

дети работников прокуратуры;

дети сотрудников следственного комитета;

дети судей; 

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей; 

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации; 

дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, проходивших службу по контракту, указанных в приказе Министра обороны Российской Федерации от 25 марта 2004 года № 95; 

Первоочередным правом приема в МДОУ в порядке поступления заявлений пользуются: 

дети-инвалиды; 

дети, один из родителей которых является инвалидом 1-й или 2-й группы; 

дети работников милиции; 

дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

дети многодетных семей;

дети матерей-одиночек; 

дети педагогических работников (квалифицированных кадров), в случае если муниципальные общеобразовательные учреждения нуждаются в закреплении таких работников (по ходатайству руководителей);

Дети граждан, уволенных с военной службы принимаются в дошкольные образовательные учреждения не позднее одного месяца с момента подачи заявления.

Дети сотрудников наркоконтроля принимаются в дошкольные образовательные учреждения в течение трех месяцев с момента подачи заявления.

Дети всех остальных категорий граждан принимаются в дошкольные образовательные учреждения на общих основаниях.

2.6.2. Первоочередное право по зачислению детей в дошкольное учреждение действует на момент комплектования дошкольного учреждения.

2.6.3. После зачисления детей, относящихся к льготной категории, на оставшиеся места зачисляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью постановки на учет на общих основаниях для зачисления ребенка в дошкольное учреждение.

2.7. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принята 12 декабря 1993 года);

Федеральным законом Российской Федерации от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года 3266-1 «Об образовании»;

Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

Федеральным законом  Российской Федерации от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

Федеральным законом Российской Федерации от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии на Чернобыльской АЭС»;

Законом Российской Федерации от 18 апреля 1991 года № 1026-1 «О милиции»;

Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года N 666;

Постановлением главы администрации муниципального образования Ейский район «Об утверждении Положения о порядке комплектования дошкольниками образовательных учреждений  муниципального образования Ейский район»  от 04 мая 2011 года № 396;

Приказом начальника управления образованием администрации муниципального образования Ейский район  «О приеме граждан по вопросам устройства детей в дошкольные образовательные учреждения муниципального образования Ейский район специалистами управления образованием»  от 14 декабря 2009 года № 373.


2.8. В приёме документов заявителю может быть отказано в случаях:

отсутствия одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

отсутствия в заявлении обязательной к указанию информации;

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

представления заявителем документов, содержащих исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать                          их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати.

2.9. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

при отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении;

при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком дошкольного учреждения;

при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям.

2.10. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

заявление родителей (законных представителей);

медицинские показания;

невыполнение родителями (законными представителями) условий договора дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников.

Оказание услуги может быть приостановлено дошкольным учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.11. При приостановлении оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей) дошкольное учреждение за 14 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

2.12. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление ребенка в дошкольное учреждение и предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования. 
2.13. Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение дошкольного учреждения в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в управление образования, муниципального образования Ейский район.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.14.2. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.

2.14.3. Рабочие места специалистов осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства связи, включая доступ к сети Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.14.4. Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов, размещенных на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом.
3. Административные процедуры

3.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с требованиями настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

организация личного приёма граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

приём заявления (Приложение № 2) для предоставления муниципальной услуги (отказ в приёме заявления), регистрация заявления;

установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги;

прием в дошкольное учреждение.

3.3. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 20 минут. 

3.4. Прием детей в дошкольное учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей). К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой по месту жительства ребенка, заверенная печатью медицинского учреждения;

копия свидетельства о рождении ребенка;

справка с места жительства о составе семьи;

копия документа, подтверждающего личность родителя.

При регистрации детей в журнале учета, родителям (законным представителям) вручаются уведомления (Приложение № 3). 

Прием и регистрацию заявлений представленных родителями (законными представителями) сведений о ребенке осуществляет специалист управления образованием муниципального образования Ейский район, либо работник дошкольного образовательного учреждения ответственный за постановку на учет и зачисление детей в дошкольное образовательное учреждение.

3.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольные учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы соответствующего профиля только с согласия заявителей. Основанием для поступления ребенка в коррекционные дошкольные учреждения (группы) является заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

3.6. При приеме ребенка в дошкольное учреждение заключается договор дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.7. При приеме ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом дошкольного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации дошкольного учреждения, образовательной программой, реализуемой этим дошкольным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, а также представляет другую интересующую заявителя информацию, касающуюся предоставления муниципальной услуги.

3.9. Порядок сохранения за ребенком места в дошкольном учреждении:

3.10. За ребенком сохраняется место в дошкольном учреждении при условии предоставления соответствующих документов в следующих случаях:

на время болезни ребенка;

на время карантина в группе, которую посещает ребенок;

на время отпуска родителей (законных представителей).

3.11. Другие случаи сохранения за ребенком места могут быть оговорены в уставе дошкольного учреждения и договоре с родителями.

3.12. При зачислении ребенка в дошкольное учреждение родителям (законным представителям) выдается путевка (Приложение № 4).

3.13. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.

3.14. Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении №5 настоящего административного регламента.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  услуги осуществляется управлением образованием.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Управление образованием проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц и подведомственных учреждений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Управление образованием может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес управления образованием с просьбой о проведении проверки соблюдения и  исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, положений настоящего административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества  предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего управления образованием.

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию муниципального образования Ейский район и рассматриваются главой муниципального образования Ейский район.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляя муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению руководителем органа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Жалоба на решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, поступившая в администрацию муниципального образования Ейский район подлежит рассмотрению главой муниципального образования Ейский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Ейский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пунктах 5.4 и 5.6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Ейский район незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Начальник управления образованием                                            
И.А. Каинова

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного 

 образования (детские сады)»               

Сведения о муниципальных дошкольных образовательных учреждениях

муниципального образования Ейский район

	№ п/п
	Полное наименование образовательного учреждения (по Уставу)
	Юридический адрес
	Контактные телефоны
	Ф.И.О. заведующего

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад присмотра и оздоровления № 1  г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Таманская 167


	3-63-63
	Белкина Валентина Андреевна

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 2 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Янышева 28


	2-34-51
	Золотарева Анна Анатольевна

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 3 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. К. Маркса 75


	2-35-21
	Пояркова Елена Евгеньевна

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 4 г. Ейска МО Ейский район 
	Ейский район, г. Ейск, ул. Ленина 91


	2-54-62
	Кудрявцева Марина Александровна

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад присмотра и оздоровления № 5 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул.Армавирская 23


	2-00-87
	Стрельникова Татьяна Юрьевна

	6
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида № 6 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Мира 148


	2-32-36
	Подольская Валентина Петровна

	7
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 7 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Армавирская 201


	3-83-94
	Фролова Алиса Дмитриевна

	8
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 8 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Первомайская 86


	2-58-03
	Минченко Елена Константиновна

	9
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  раннего возраста № 9 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Свердлова 97


	2-31-67
	Поклонская Елена Владимировна

	10
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад компенсирующего вида № 10 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Краснофлотская 53


	3-51-57
	Тихомирова Ирина Борисовна

	11
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 11 г. Ейска  МО Ейский  район
	Ейский район, г. Ейск, ул. С.Романа 76


	3-08-07
	Пяткина Инна Олеговна

	12
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  раннего возраста № 12 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. К. Маркса 106


	3-00-86
	Пентина Ирина Петровна

	13
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 14 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Армавирская  44 А


	2-01-84
	Андронова Наталья Эдуардовна

	14
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 15 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Энгельса 28


	2-13-35
	Алексеенко Ольга Александровна

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 18 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Октябрьская 1


	2-59-45
	Лукьянченко Светлана Петровна

	16
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 22 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Первомайская 191/3


	2-70-89
	Коновалова Лилиана Ивановна

	17
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида № 23 г. йска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Кирпичная 10


	7-53-67
	Тихоиванова Татьяна Владимировна

	18
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 26 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район,  п. Широчанка, ул. Южная 104


	7-92-14
	Кошкина Елена Геннадьевна

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 27 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район,  п. Краснофлотский, ул. Центральная 23


	9-27-68
	Картава Татьяна Владимировна

	20
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 29 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район,  г. Ейск, ул. Советов 76


	2-29-15
	Лукьянец Марина Александровна

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 30 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район,  г. Ейск, ул. Коммунистическая 49/3


	4-64-97
	Кузнецова Анжела Михайловна

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 31 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район,  г. Ейск, ул. Сазонова 111


	3-02-42
	Соколова Ольга Николаевна

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 32 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район,  г. Ейск, ул. К. Либкнехта 265 А


	2-79-14
	Куприченкова Наталья Григорьевна

	24
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 33 г. Ейска МО Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Армавирская 201 А


	3-84-66
	Балала Инна Вадимовна

	25
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 34 г. Ейский район
	Ейский район, г. Ейск, ул. Коммунистическая 20/3


	4-51-30
	Савина Ольга Кимовна

	26
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 1 ст. Копанская МО Ейский район
	Ейский район, ст. Копанская, ул. Ленина 22


	95-2-93
	Середа Наталья Владимировна

	27
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 2  п. Комсомолец МО Ейский район
	Ейский район, п. Комсомолец, ул. Гагарина 12


	67-3-97
	Швыдченко Натлья Игоревна

	28
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 4  ст. Должанской МО Ейский район
	Ейский район, ст. Должанская пер. Сквозной 16


	91-5-89
	Ливеренко Татьяна Николаевна

	29
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 5  ст. Ясенская МО Ейский район
	Ейский район, ст. Ясенская, ул. Толстого 70


	90-3-02
	Гарбузова Ирина Сергеевна

	30
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 6  с. Воронцовка МО Ейский район
	Ейский район, с. Воронцовка, ул. Юбилейная 17 А


	62-3-77
	Карташева Ольга Ивановна

	31
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 7  п. Кухаривка  МО Ейский район
	Ейский район, п. Кухаривка, ул. Социалистическая 20


	99-2-48
	Евдокимова Ольга Николаевна 

	32
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 8  с. Камышеватская МО Ейский район
	Ейский район, с. Камышеватская, ул. Комсомольская  148


	96-1- 86
	и.о. Пархоменко Лариса Александровна

	33
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 10  ст. Камышеватская  МО Ейский район
	Ейский район, с. Камышеватская, ул. Азовская 3 А


	96-2-27
	Мосякова  Надежда Михайловна


	34
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  комбинированного вида  № 12  ст. Должанская  МО Ейский район 
	Ейский район, ст. Должанская, ул. Октябрьская 56


	91-5-76
	Иваненко Ольга Александровна

	35
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 14  п. Н.Островского МО Ейский район
	Ейский район, п. Н.Островского, ул. Центральная 62


	97-4-83
	Боталова Елена Геннадьевна

	36
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 18 с. Александровка МО Ейский район
	Ейский район, с. Александровка, ул. Совхозная 21


	94-3-46
	Лазарева Наталья Валентиновна 

	37
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 20 п. Степной МО Ейский район
	Ейский район, п. Степной, ул. Советов 4 А


	62-7-45
	Кандаурова Александра Алексеевна 

	38
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида вида № 23 п. Моревка МО Ейский район
	Ейский район, п. Моревка, ул. Комсомольская 14


	63-2-14
	Щербакова Валентина Васильевна

	39
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида  № 24  п. Советскай  МО Ейский район
	Ейский район, п. Советский, ул. Победы 12


	61-2-48
	Березка Наталья Михайловна

	40
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 26  п. Садовый  МО Ейский район
	Ейский район, п. Садовый, ул. Ленина 10 А


	65-2-64
	Кропива Марина Владимировна

	41
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 27  п. Заводской МО Ейский район
	Ейский район, п. Заводской,  ул. Мира 23


	64-2-95
	Страшко Светлана Спиридоновна

	42
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 29  п. Ясенская Переправа МО Ейский район
	Ейский район, п. Ясенская Переправа, ул. Кирова 38


	65-5-34
	Саулина Татьяна Николаевна

	43
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 30 п. Октябрьский МО Ейский район
	Ейский район, п. Октябрьский, ул. Мира 44


	97-2-44
	Милова Светлана Анатольевна


Начальник управления образованием     




И.А. Каинова 

Приложение  № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»
                                     

Начальнику управления образованием

администрации муниципального образования

Ейский район

И.А. Каиновой

от ____________________________________

             ФИО родителей (законных представителей)

проживающего по адресу: ________________

_______________________________________


прописан по адресу: _____________________


_______________________________________

                                                       Тел. ___________________________________

Заявление

     Прошу Вас предоставить место в муниципальном дошкольном образовательном учреждении детский сад № ___________________________, для моего ребенка __________________________________________________, 

(ФИО)

дата рождения ___________________, имею льготы______________________, к заявлению прилагаю копии документов:

1. ________________________________________.

2. ________________________________________.

3. ________________________________________.

4. ________________________________________.

Дата ____________________                              Подпись ___________________


Приложение  № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»

                       


УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников

Настоящее уведомление выдано ________________________________________________________________

             (Ф.И.О родителя (законного представителя)

в том, что ________________________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О ребенка)

Зарегистрирован в «Журнале регистрации» в МДОУ ___________________ 

за № ______ от «______» ______________20___ года

Специалист управления образованием _________________________________                                   ______________

                      (Ф.И.О)                                       
    (подпись)

Приложение  № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного 

                                                                              образования (детские сады)»



Управление образования администрации муниципального образования 

Ейский район

ПУТЕВКА №  .........

Ф.И.О. Ребенка ...................................................................................

Дата рождения ....................................................................................

Домашний адрес ……………………………………………………

№ МДОУ, куда направляется в МДОУ _____________________ 

Основание для получения путевки ..................................................

Дата выдачи путевки .........................................................................

Подпись лица получившего путевку ________________________

Начальник управления ________________________ И.А. Каинова

Приложение  № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)»

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Заявитель 

Направление заявления


Прием и регистрация заявления


Рассмотрение и принятие заявления                  Отказ в предоставлении услуги 


Выдача путевки и прием в                                    Решение об отказе с указанием

дошкольное  образовательное                                                  причины

          учреждение 

Начальник управления образованием                                                   И.А.Каинова 

                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                        постановлением администрации                                    

                                                                           муниципального образования

                                                                                          Ейский район

                                                                                 от 28.05.2012 г. № 529 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам». 

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее Регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 07 апреля 2011 года № 280 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями» и в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной  услуги. 


1.2. Наименование муниципальной услуги - предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.

1.3. Порядок информирования о предоставлении услуги.

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

в управлении  образования администрации муниципального образования Ейский район;

непосредственно в муниципальных общеобразовательных учреждениях (Приложение 1).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.3.3. На официальном сайте управления образованием, а также на сайте муниципального учреждения "Информационно-методический центр системы образования Ейского района" в сети Интернет, представлена следующая информация:

место нахождения управления образованием администрации муниципального образования Ейский район: г. Ейск, ул. Красная, 59/5;

справочные телефоны: (86132), 7 75 86, 7 75 93;

адрес электронной почты: uo@esk.kubannet.ru;

адрес сайта в сети Интернет: http://yeisk-edu.ru/;

сведения о графике (режиме) работы:

понедельник-четверг: 09-00-18.00 час;

пятница: 09-00-17.00 час;

перерыв: 13.00-14.00 час;

суббота, воскресенье-выходной.

место нахождения муниципального учреждения "Информационно-методический центр системы образования Ейского района": г. Ейск, ул. Красная, 59/5;

справочные телефоны: (86132) 4 56 03;

адрес электронной почты: imzeyisk@mail.ru;

адрес сайта в сети Интернет: http://imc.yeisk-edu.ru/;

сведения о графике (режиме) работы:

понедельник-четверг: 09-00-18.00 час;

пятница: 09-00-17.00 час;

перерыв: 13.00-14.00 час;

суббота, воскресенье-выходной.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

о графике приема получателей муниципальной услуги;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 года;

Конституция Российской Федерации (принята 12 декабря 1993 года);

Федеральный закон от 22 августа 2004 года № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон  от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

Закон Российской Федерации от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 04 октября 2000 года № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 марта  1997 года № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

Приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

Приказ Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999 года № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;

Письмо Министерства образования Российской Федерации от 14 июля 2003 года № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);


1.7. Результатами предоставления муниципальной услуги является:


Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам


1.8. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам».

2.1.1. Организацию предоставления услуги осуществляют муниципальные общеобразовательные учреждения муниципального образования Ейский район.

2.2. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Максимальное время ожидания в очереди  при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.2.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги с момента зачисления в общеобразовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.3.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

Сотрудник общеобразовательного учреждения принимает от гражданина  следующие документы  для получения муниципальной услуги:

заявление о приеме в общеобразовательное учреждение;

личное дело учащегося (для приема в 1 класс – копия свидетельства о рождении);

медицинская карта ребенка установленного образца.

2.3.3. Гражданину, подавшему заявление (Приложение № 3) о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.

2.3.4. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.3.5. Решение о зачислении в школу  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.    
    

2.4. Основанием приема детей в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление (Приложение № 3) их родителей (законных представителей).


 2.4.1. Срок подачи заявления в общеобразовательное учреждение устанавливает общеобразовательное учреждение. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 (12) классов. 

2.4.2. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом.    



 2.4.3. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

2.4.4. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.4.5. Перевод обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет,  в муниципальное общеобразовательное учреждение вечернюю (сменную) общеобразовательную школу осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних.


2.5. В приёме документов заявителю может быть отказано в случаях:

отсутствия одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

отсутствия в заявлении обязательной к указанию информации;

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

представления заявителем документов, содержащих исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать   их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати.

2.6. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

при отсутствии свободных мест в общеобразовательном учреждении;

не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс);

противопоказания по состоянию здоровья. 

По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель образовательных учреждений вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой;

аптечкой для оказания доврачебной помощи.

2.7.2. Рабочие места специалистов осуществляющих муниципальную услугу, оборудуются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства связи, включая доступ к сети Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.7.3. Информационные стенды с образцами заполнения документов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Текст материалов, размещенных на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом.
2.7.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым общеобразовательным учреждением. 

2.7.5. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

  2.7.6. Количество обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание. 

  2.7.7. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

  2.7.8. Площадь и использование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

  2.7.9. При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. 

  2.7.10. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

2.7.11. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

2.7.12. Оборудование кабинетов информатики должно соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.7.13. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма. 

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры.

3.1. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с требованиями настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

организация личного приёма граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

приём заявления (Приложение № 3) для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления;

установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги;


3.2. Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 20 минут.


  3.3. Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение.



3.3.1. Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение.   



3.3.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального общеобразовательного учреждения  осуществляет проверку представленных документов:


копия свидетельства о рождении ребенка;


медицинская карта ребенка установленного образца.



3.4. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится в муниципальном общеобразовательном учреждении не позднее 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.



3.5. Решение  о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.



3.5.1. Прием учащихся в  муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется  приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.



3.5.2. При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.


   3.5.3.  При приеме ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение заключается договор с родителями (законными представителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). 



3.5.4. На каждого ребенка, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится (при поступлении во 2-11 классы ведется)  личное дело, в котором хранятся  все документы.  



3.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор.    



3.7. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.



3.8. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.



3.9. Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.



3.10. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологические правила и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.



3.11. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам».



3.12. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.



3.13. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.



3.14. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.



3.15.  Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные 

результаты, вправе пойти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.

        3.16. Основанием для отказа в принятии заявления является:

         содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, адрес электронной почты,  номер телефона;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

3.17. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке должны быть указаны причины отказа.

3.18. Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении № 3 настоящего административного регламента.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  муниципальной услуги осуществляется управлением образованием.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Управление образованием проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц и подведомственных учреждений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.
4.3.1. Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Управление образованием может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес управления образованием с просьбой о проведении проверки соблюдения и  исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, положений настоящего административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества  предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего управления образованием.

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения органа предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию муниципального образования Ейский район и рассматриваются главой муниципального образования Ейский район.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению руководителем органа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, ормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Жалоба на решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, поступившая в администрацию муниципального образования Ейский район подлежит рассмотрению главой муниципального образования Ейский район в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава муниципального образования Ейский район принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пунктах 5.4 и 5.6 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального образования Ейский район незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Начальник управления образованием                                            И.А. Каинова

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего (полного) 

общего образования по основным 

общеобразовательным программам»

Сведения о муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального образования Ейский район

	№ ОУ
	Рабочий телефон
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	Электронная почта

	МОУ СОШ №1 г.Ейска
	2-08-64
	г. Ейск  ул. Пушкина 73
	Волкова Татьяна Евгеньевна
	eyschool@mail.ru,  school1@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №2 г.Ейска
	2-31-66


	г. Ейск   ул. Коммунаров 10
	Ратникова Екатерина Викторовна
	scl-2@mail.ru,  school2@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №3 г.Ейска
	2-33-43
	г. Ейск   ул. Бердянская 113
	Мозговая Елена Хакимяновна
	school3@eisk.kubannet.ru

	МОУ лицей №4 г.Ейска
	2-45-05
	г. Ейск   ул. Первомайская 196
	Лукашова Наталья Николаевна
	school4@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №5 г.Ейска
	2-18-36
	г. Ейск   ул. Свердлова 19
	Поспелова Любовь Хазретовна
	school5@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №7 г.Ейска
	4-53-50
	г. Ейск   ул. Красная 47/6
	Бельдин Анатолий Анатольевич
	school7eisk87@mail.ru,  school7@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №11 г.Ейска
	9-28-76
	г. Ейск , п.Краснофлотский,  ул. Центральная 23
	Сёмке Андрей Иванович
	school-11ru@yandex.ru,  school11@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №12 г.Ейска
	3-02-92
	г. Ейск  ул. Пушкина 98
	Зюганова Нина Александровна
	shkola-12@bk.ru,  school12@eisk.kubannet.ru

	МОУ гимназия №14 г.Ейска
	4-65-43
	г. Ейск  ул. Коммунистическая 49/12
	Кравцова Анна Павловна
	gimnasia14@yandex.ru,  school14@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №15 г.Ейска
	7-91-71
	г. Ейск  п. Широчанка ул. Касиора 36
	Дорохов Григорий Анатольевич
	school15eisk@mail.ru,  school15@eisk.kubannet.ru

	МОУ НОШ №16 г.Ейска
	7-32-93
	г. Ейск  ул. Коммунистическая 83/3
	Лойленко Ирина Михайловна
	nsh-16@mail.ru, school16@eisk.kubannet.ru

	МОУ СОШ №20 г.Ейска
	3-84-68
	г. Ейск  ул. Харьковская 184
	Федь Любовь Георгиевна
	school20@eisk.kubannet.ru,  school20.yeisk@mail.ru

	Вечерняя (сменная) школа г.Ейска
	2-29-26
	г. Ейск  ул. К. Маркса 48
	Хлопков Анатолий Ильич


	vssheysk@yandex.ru

	СОШ №21 ст.Ясенская
	90-3-55
	ст. Ясенская ул. Ленина 80 
	Марченко Татьяна

Алексеевна
	yasenka-school@mail.ru,  school1@esk.kubannet.ru

	СОШ №22 п.Октябрьский
	97-2-77
	п. Октябрьский ул. Парковая 24 «а»
	Винникова Ирина Борисовна
	okt.school2@mail.ru,  school2@esk.kubannet.ru

	СОШ №23 с.Воронцовка
	62-3-14
	с. Воронцовка ул. Школьная 1
	Шахбазян Любовь Михайловна
	vorschool391@yandex.ru,  school3@esk.kubannet.ru

	СОШ №24 с.Александровка
	94-2-36
	с. Александровка ул. Советская 30 «д»
	Захарова Елена Павловна
	asosh4@mail.ru,  school4@esk.kubannet.ru

	СОШ №25 ст.Должанская
	91-0-58

91-5-05
	ст. Должанская ул. Советов 6
	Барабаш Ольга Николаевна
	shkola5@rambler.ru,  school5@esk.kubannet.ru

	СОШ №6 ст.Камышеватская
	96-2-40
	ст. Камышеватская ул. Советская 172
	Кильченко Галина Викторовна
	nel55@rambler.ru,  school6@esk.kubannet.ru

	СОШ №17 п.Советский
	61-2-85
	п. Советский ул. Гагарина 1
	Низола Нина Ивановна
	soch707@rambler.ru,  school7@esk.kubannet.ru

	СОШ №8 ст.Копанская
	95-4-49
	ст. Копанская ул. Калинина 55
	Клиндух Татьяна Леонидовна
	school8@mail.ru,  school8@esk.kubannet.ru

	СОШ №9 с.Кухаривка
	99-2-66
	с. Кухаривка ул. Победы 26
	Ковальская Татьяна Яковлевна
	sosh9ky@mail.ru,  school9@esk.kubannet.ru

	СОШ №10 п.Моревка
	63-2-54
	п. Моревка ул. Победы 49
	Целова Оксана Анатольевна
	10schkola101@rambler.ru,  school10@esk.kubannet.ru


	СОШ №19 п.Степной
	62-7-39
	п. Степной ул. Ленина 11
	Шеховцова  Анжелика Юрьевна
	coolschool11@km.ru, s chool11@esk.kubannet.ru

	СОШ №27 п.Комсомолец
	67-4-73
	п. Комсомолец ул. Школьная 42
	Бирюков Владимир Геннадьевич
	emelja85@mail.ru,  school12@esk.kubannet.ru

	СОШ №13 п.Ясенская Переправа
	65-5-30
	п. Ясенская Переправа ул. Кирова 81
	Симоненко Иван Иванович
	schkola_13@rambler.ru,  school13@esk.kubannet.ru

	СОШ №26 ст.Должанская
	91-5-94
	ст. Должанская ул. Октябрьская 210
	Нестеренко Елена Николаевна
	school14@esk.kubannet.ru,  dol-school14@mail.ru

	СОШ №18 п.Заводской
	64-2-18
	п. Заводской ул. Гагарина 19
	Лущик 

Ирина Леонидовна
	school18zav@rambler.ru,  school18@esk.kubannet.ru

	НОШ №28п.Садовый
	65-2-64
	п. Садовый ул. Ленина 10 «а»
	Грунева Людмила Николаевна
	nschool34@esk.kubannet.ru


Начальник управления образованием                                              И.А. Каинова

 Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего (полного) 

общего образования по основным 

общеобразовательным программам»

Блок схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги 

«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»

Заявитель 

Направление заявления


Прием и регистрация заявления


Рассмотрение и принятие заявления                  Отказ в предоставлении услуги 


Зачисление в общеобразовательное              Решение об отказе с указанием

учреждение и предоставление                                                причины                       

Начальник управления образованием                                          И.А.Каинова
Приложение № 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего (полного) 

общего образования по основным 

общеобразовательным программам»

Директору __________________________

____________________________________

«__» _________ 20_г











родителя (Ф.И.О. заявителя)______________







______________________________________,







проживающего по адресу:________________







______________________________________







Дом.тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего сына (мою дочь) Ф.И.О.___________________________

_______________________в 1-й  класс  Вашей школы 

   ________________






              



          (дата рождения)

Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. ___________________________________________________________________

Место работы, должность, раб.тел._________________________________________________

Отец: Ф.И.О. ___________________________________________________________________

Место работы, должность, раб.тел._________________________________________________

Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Справка  о состоянии здоровья ребенка;

3. Справка о месте проживания ребенка.

С Уставом  ____________________________________________________________________ 

наименование школы

 ____________________________________________________________________, ознакомлен (а)

указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

 Подпись _______________      


   «__»____________20__г.

