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ПРИЛОЖЕНИЕ №2

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
муниципального образования
Ейский район
	
от                          №_______________                  












       ПОРЯДОК
организации работы по созданию и ведению 
аккаунтов в социальных сетях в администрации 
муниципального образования Ейский район

1. Порядок организации работы по созданию и ведению аккаунтов в социальных сетях в администрации муниципального образования Ейский район (далее - Порядок) определяет правила создания и ведения аккаунтов администрации муниципального образования Ейский район (далее - Администрация) в социальных сетях «Одноклассники», «ВКонтакте», «Facebook», «Twitter» и «Instagram» (далее соответственно - аккаунты, социальные сети).
[bookmark: _GoBack]1.1. Уполномоченный орган выполняет работу в аккаунтах Администрации в социальных сетях, а именно: «Одноклассники» (Администрация Ейского района, ссылка: https://ok.ru/group55360833519734), «ВКонтакте» (Администрация Ейского района, ссылка: https://vk.com/yeiskraion), «Facebook» (Yeysk Press, ссылка: Yeysk Press), «Twitter» (yeiskraion, ссылка: https://twitter.com/yeiskraion), «Instagram» (yeiskraion, ссылка: https://www.instagram.com/yeiskraion/).
2. Начальник уполномоченного органа:
самостоятельно создает аккаунты в социальных сетях с привязкой к номерам телефонов;
при временном отсутствии (отпуск, нахождении на больничном, в командировке) предоставляет право доступа к созданным аккаунтам путем передачи логина и пароля, номеров телефонов, на которые зарегистрированы аккаунты, специалисту уполномоченного органа;
ведет созданные в социальных сетях аккаунты с целью размещения публикаций в социальных сетях о деятельности Администрации;
является ответственным должностным лицом, обеспечивающим безопасность и защиту аккаунтов Администрации в социальных сетях от несанкционированного доступа;
обязан размещать в течение 3 (трех) рабочих дней информационные материалы в аккаунтах Администрации в социальных сетях, поступающие от отраслевых (функциональных) органов Администрации или должностных лиц. 
 3. Начальник уполномоченного органа, кроме вопросов, указанных в пункте 2 настоящего Порядка:
создаёт аккаунты главы муниципального образования Ейский район в социальных сетях с привязкой к служебным номерам телефонов Администрации;
ведёт созданные в социальных сетях аккаунты главы муниципального образования Ейский район с целью размещения публикаций в социальных сетях о мероприятиях с участием главы муниципального образования Ейский район и деятельности Администрации.
4. Ведение аккаунтов в социальных сетях осуществляется в соответствии с государственной программой региональной информационной политикой в сфере обеспечения доступа населения к информации о деятельности Администрации.
5. В аккаунтах Администрации в социальных сетях подлежат размещению не менее 10 публикаций в неделю о деятельности главы муниципального образования Ейский район или Администрации или другой общественно значимой информации.
В аккаунтах главы муниципального образования Ейский район подлежат размещению не менее 5 публикаций в неделю о деятельности главы муниципального образования Ейский район или Администрации или другой общественно значимой информаций.
6. При ведении аккаунтов в социальных сетях используются тексты, фотографии, инфографика, видео, трансляции прямых эфиров, опросы, иные материалы и форматы с учетом полномочий Администрации и специфики каждой социальной сети.
7. Аккаунты должны иметь единое текстовое описание и дизайнерское оформление. При ведении аккаунтов применяются, в том числе, новые возможности социальных сетей (приложения, виджеты, динамичные обложки и другое).
8. При написании текстов публикаций необходимо использовать стиль, характерный для общения в социальных сетях (письменная разговорная речь). 
9. Начальник уполномоченного органа в созданных аккаунтах модерирует комментарии и сообщения пользователей социальных сетей. Удалению подлежат комментарии и сообщения пользователей, нарушающие требования нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края. Также подлежат удалению комментарии, содержащие спам-рассылки, оскорбления и нецензурные выражения. При этом пользователи, допустившие такие комментарии и сообщения, могут быть занесены в «черный список» или его аналог в порядке, определённом правилами использования соответствующей социальной сети.


Начальник отдела  
по взаимодействию со СМИ                                                          Т.А. Родченко
