Ведущий специалист отдела благоустройства и коммунального хозяйства УЖКХ администрации муниципального 
образования Ейский район

Квалификационные требования к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.
Квалификационные требования к стажу муниципальной службы:
для замещения должности ведущего специалиста отдела БКХ не установлено требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки. 
Ведущий специалист отдела БКХ, должен иметь среднее профессиональное образование:
1) по направлению подготовки (специальности)
«Электрические станции, сети и системы»; 
«Электроснабжение (по отраслям)»; 
«Электрические машины и аппараты»;  
«Электротехнические устройства»; 

Высшее образование: 
1)по направлению подготовки  (специальности)
 «Теплоэнергетика»; 
«Промышленная теплоэнергетика»; 
«Энергетика теплотехнологий»; 
«Энергообеспечение предприятий»; 
«Электроэнергетика»; 
«Электрификация»; 
«Электроэнергетические системы и сети»; 
«Электроснабжение»; 
«Электротехника, электромеханика и электротехнологии»; 
«Электромеханика»;
«Электротехнологические установки и системы»; 
«Электрооборудование и электрохозяйство предприятий, организаций и учреждений»; 
«Электроизоляционная, кабельная и конденсаторная техника»;

Ведущий специалист отдела БКХ должен обладать следующими базовыми знаниями:
1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) правовыми знаниями основ: 
а) Конституции Российской Федерации;
б) Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
в)  Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
г) Закон Краснодарского края от 08 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»;
д) законодательства о противодействии коррупции;
е) Устав муниципального образования Ейский район;Положение об управлении жилищно-коммунального хозяйства и капитального строительства администрации муниципального образования Ейский район;
ё) Инструкцию по делопроизводству в администрации муниципального образования Ейский район;
ж) порядок подготовки, согласования и принятия нормативных правовых актов администрации муниципального образования Ейский район;
з) основы информационного, документационного обеспечения сфер деятельности администрации муниципального образования Ейский район;
и) нормы охраны труда и противопожарной защиты;
к) правила внутреннего распорядка дня.

Ведущий специалист отдела БКХ должен обладать следующими базовыми умениями: 
-соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами;
-организационной работы, подготовки мероприятий в соответствии с должностными обязанностями;
-организации взаимодействия со специалистами других отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Ейский район для решения вопросов своей деятельности;
-ведения служебного документооборота, исполнения служебных документов, подготовки проектов ответов на обращения организаций и граждан;
-обращения с персональным компьютером, уметь пользоваться автоматизированными справочно-информационными системам;
-коммуникативности и умения строить межличностные отношения;
-организации личного труда и планирования служебного времени;
-владения оргтехникой и средствами коммуникации;

Ведущий специалист отдела БКХ должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности:
- Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 3 июля 2009 г. № 172-ФЗ «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»;
- Федеральный закон от 21 июля 2014 г. № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных» и др. нормативными правовыми актами в сфере ЖКХ.

По всем вопросам обращаться по телефону: 2-09-45 (отдел муниципальной службы и кадровой работы администрации МО Ейский район с 14.00. до 17.00. ежедневно кроме субботы и воскресенья).

