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«Продление сроки действия разрешения на строительство»

Раздел I. Оишпе положения

1Л. Предмет регулирования 
ад м и н истративного регл а мента

Адциниерэтивньш регламент предоставления муниципальной услуги 
«Продление срока действия разрешения на строительство» (далее - Регламент) 
разработан в целях повышений качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги и определяет состав, последовательность, процедуры, 
сроки и особенности выполнения административных процедур (действий) по 
предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия 
разрешений на строшельство» (далее - муниципальная услуга), требования к 
порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений н 
действий (бездействия) муниципальных служащих, должностных лиц, 
администрации муниципального образования Ейский район, предоставляющих 
муниципальную услугу.

Муниципальная услуга оказывается администрацией муниципального 
образования Ейский район на территории сельских поселений Ейского района.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги в соответствии с 
Регламентом являются физические или юридические лица, Обеспечивающие на 
принадлежащие им земельных участках строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства, либо их уполномоченные представители (далее - 
заявители),

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима 
обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и сели в 
соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных 
может осуществляться с согласия указанного лица* при обращении ча 
получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляем
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документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставления муниципальной услуги

1.3,1, Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
сообщается при личном обращении в администрацию муниципального 
образования Ейский район, се отраслевой орган - управление архитектуры и 
градостроительства администрации муниципального образования ЕЙСКИЙ 
район, многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг - ГА У  К К «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского 
края» (далее - МФЦ), с использованием средств массовой информаций, 
информационных систем передачи данных (в том числе почты, телефонной 
связи и электронной почты), а также в электронной форме с использованием 
Единого портала Государственных и муниципальных услуг Российской 
Федерации - www,gosuskigi.ru. Портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) Краснодарского края www.pgn.kra5nodar.ru, также сайга 
муниципального образования I:некий район - www.yeiskraion.nj, посредством 
рашещения информационных стендов и иных источников информирования в 
М Ф Ц  и в отраслевом органе администрации муниципального образования 
Ейский район,

L3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги включает: 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 
также перечень документов, которые заявитель вправе представить но 
собственной инициативе; 

круг заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

предоставления муниципальной услуги;
размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при 
предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги 
предоставляется бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в

http://www.pgn.kra5nodar.ru
http://www.yeiskraion.nj


to,vi числе без использования программного опсепечснии, установка ко юрою 
на технические средств заявителя гребет заключения лицензионного нлн 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения. 
rigj.e ду с м ат р и S3 ю сце го взимание платы, pej иетрацию или авторизацию заяви геля 
или предоставление им персональных данных,

1-1,4. Консультирование по вопросам предоставления муниципал!»най 
услуги осуществляется бесг^й^тно.

Специалист, осу щеётв л яю ш и и консультирован^ (посредством Телефона 
пли лично) по вопросам прелое тайле мин мупипнпальной уели п. ло.гжен 
корректно п внпмательнохотноепться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою 
фамилию, имя и отчество. должность, а Затем, а вежливой форме четко и 
подробно проинформировать обратившегося по нн [ерееующим его вопросам.

J-CjjiI спсцналис! не можс! ответить На вопрос самостоятельно, л Ибо 
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить 
обративиземуея обратиться письменно либо пазначигь другие \лобное для 
заинтересованно!О,лица время для нол> ченпя информации.

Рекомендуемое время Ш 1 телефонного |5азго1ю$а не более ID ад ну г, 
личного устно) о информирования не более ДО \пш> i .

Индивидуальное письменное информирование (но >лектроннон no4 ie) 
осуществляется путем направления элекчронною гйисьма на адрес >леь i ронной 
почты заявителя и должно содержать чечкпи otbcj па поставленное вопросы.

1.3.5. Справочная информации о предоставлении муниципальной услуги 
(далее - Информация) включаеТ:

адрес местонахождения отраслевого (функционального) органа 
администрации муниципального образовании £ некий район, предоставляющею 
муниципальную услугу (далее - отраслевой орган), организаций участвующих 
в  предоставлен]не  муниципальной услуги, многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных vcJiyi (далее - МФЦ.1:

график работы отраслевого органа, организаций. у ч ;ic 1 вуюшнх а 
предоставлении муниципальной услут п, МФЦ;

справочные телефоны отраслевого органа, организации, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, .МФЦ, в к>\> чисде номер геофона 
авто и и форм а тора:

адреса официальных сайтов, а также электрон пой почты и (или) формы 
Обратной связи отраслевого органа в сети «1 hrrepne г».

Справочная информация размещается на официальном сайге
муннцннальпого об раз О паи ЙЯ ЕйСкЙн район wwvv. ус is.kraion.ru.. в федеральной 
государственной информационной систем «Федеральный peecsp 
государстве иных услуг (функции» (далее - федеральный peecfp) и на Г:ДиЙом 
портале государственных и му^нцтаящ ых услуг.

Справочная информация размешается па стендах в местах
предоставления муниципальной услуги и МФЦ,

Отраслевой орган (управление армиекпры и градостроительства
администрации муниципального образования Ейский район) расположен ни



адресу: г.Ейек, ул .Ком му паров, 4. 3-й этаж, кабинет №  37, электронный адрес;
uaig@yeiskraion.ru>

Справочные телефоны уполномоченного органа: В (86132) 2-34-76,
2-02-79.

График работы уполномоченного органа: понедельник - четверг с 09.00 
до 13.00 час., перерыв е 13.00 до 14,00 чае., пятница с 09.00 до 17.00 час., 
перерыве 13.00 до 14.00 час,, суббота и воскресенье - выходные.

Прием документов уполномоченным органом: понедельник - четверг с 
09.00 до 13.00 час,

Раздел 2. Штандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услут  - «Продление срока действия 
разрешения на строительство».

2.2. Наименование органа, предоетав.пяЕощсго 
муниципальную уелуп7

2,2,1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
администрацией муниципального образования Ейский район через 

отраслевой орган управление архитектуры и градостроительства 
администрации муниципального образования Ейский район (далее - 
отраслевой орган ).

ГА У  К К «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее - 
МФЦ),

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением ь иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
утвержденный решением Совета муниципального образования Ейский район.

2.3, Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
продление срока действия разрешения на строительство объекта 

кап итал ы юго с трон тел ьства;
письмо об отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления му ниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги,

4

mailto:uaig@yeiskraion.ru
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срок upline I ;iiii)b;iL'niiii предоставлении муниципальной 
услуги к случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательство^ Российской Федерации* 
срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок представления! ь^униципальной услуги (получения итоговых 
документов) - не более чем 5 (инти) рабочих диен со дня поступления 
заявления.

2.4.2, Срок* приостановлений предоставления муниципальной услуги 
$£]$& но дате л ьством не предусмотрен.

2.5. Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги 
являются следующие нормативные правовые акты:

Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 

2004 года №  191 -ФЗ;
Федеральный закон от 7 октября 2003 года №  131-Ф3 «Об общих 

принципах Организации местного самоуправления в Российской Федерации»:
Федеральный закон от 27 июля 2006 года №  1 52-ФЗ «О персональных 

данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 6 апреля 2011 года |§> 63-Ф3 «Об электронной 

подписи»;
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года Ла 601 

«Об основных направлениях совершенствования системы государственного 
управления»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая
2011 года №  373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля
2011 года Щ  553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 
документов, необходимых для предоставлении государственных: и (или) 
муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

постановление Правительства РФ  от 25 июня 2012 года №  634 «О видах 
электронной подписи, и с пользован и с которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа
2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) федеральных органон исполнительной власти и их
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должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, н их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1Л статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а 
также многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг и их работников» ;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа
2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной злектронноп подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальпых услуг н о внесении изменения в Правила 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг»;

пос&йновление I Гравительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 года № 1 198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
м у н и ц и п ал ь н ы х у слу г»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 января
2013 года №  3=3 «Об использовании простой злектроннои подписи при оказании 
государстве иных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 
2016 года .№236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг»;

Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года №1540-КЗ
«Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

Закон Краснодарского края от 2 ию ня 2006 года №  1028-КЭ «Об органах 
архитектуры и градостроительства Краснодарского края»;

Закон Краснодарского края от 2 марта 2012 года №  2446-КЗ 
«Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и 
Муниципальных услуг па территории Краснодарского края»;

постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края 
от 11 февраля 2013 года N» 100 «Об утверждении Порядка подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 
органов государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц, 
государственных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении 
изменений в отдельные постановления главы администрации (губернатора) 
Краснодарского края»;

приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства Российской Федераций от 19 февраля 2015 года №  117/пр 
«Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию» (официальный интернет-портал правовой 
информации http://www.pTavo.gov.rLi от 13 апреля 2015 года);

http://www.pTavo.gov.rLi
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Устав муниципального образования ЕйскИй район.
2.5.2, Перечень иормат#а$р npaĵ ojibi \ актов, регул ир^.ЮиШ

предоставление муниципальной услут  (с указанием их реквизитов н 
источников офишшьийго опубликования), цодлежн i обязше -<ьнМ
размещению на официальном сайте мужшилал^ю!?^ $6ра?оаанц£ Ейский 
район, и федеральном реестре и на Елином портал© государственных и 
му н и I цп тальн ых ус .и у i ■ (фу и кий й),

2.6, Исчерпывающ it н перечни, докумян го в* 
необходимых к соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставлении 
муппцппалытп уел) i и, с разделением на документы п 
информацию, которые заявитель должен Пред ста ви j l  

самостоятельно, и документы! которые juvibiii ел в вирши1 
Пред с I авп 11, но собс i венной ниппиа т иве* < а к как ни и 

подлежа г и реле i а в. (еиию в рамках межведиме! веннйд о 
информационно!о вШтодеиСтнНи

2.6.1. До кум  сн I ы и инф ормации* кцю^ы^ заяин ie, и? должен нрелетавть 
самое j-оя тел ьно:

конто документа, подтвержд atoице Ю личность пшзшеля иди лпчноегг 
представителе заявителя, если заявление представляется иреде < &в и те л ем 
заявителя (е предъявлением оригинала или в виде мек тройного образа такою 
документа, ёсли заявление подается иди направляется в форме электронного 
документа);

документ, Подтверждающий полномочии представителя за стран ЩИКа, ез 
случае, если заявление о внесении изменении к разрешение на стропle.Jbnuo 
направлено представи тел ем застройщика;

разрешение па строительство (ранее выданное, 2 экземпляра);
заявление о продление срока действия ра(решения па строительство По 

форме согласно приложению к насюятему а/иминиетрагивнода регдаметму;
раздел проект!то!i докучентанин «\ [роем ^саннзапйн Строительства» 

(откорректированной в #вязп с изменением сроков сгр'оитс^сшО*
Заявитель вправе п ре дета вить по собственной инициативе 

правоустанавливающие документы па земельный участок и незавершенный 
строительством объект капитального строительству

2.6.2. Заявителю обеспечивается прием документов, необходимых для 
предоставления услуги через Региональный портал, и регистрация запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов па 
бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и 
принимаемыми в соответствии с ними иктамп [ [равнтельства Российской 
Федерации, законами Краснодарского края и принимаемыми u coo i ве i с i вин с 
ними актами высшего исполнительного органу j ч >с> дарет венной власти 
Краснодаре ко] о края.



Предостаящ и е  услуги начинается р момента приема и регистрации 
отраслевым органом заявления и документов, необходимых для предоставления 
услуги.

2.6.3. Заявитель вправе отозвать свое заявление па любой сталип
рассмотрения, Согласований или подготовки документа отр|£леврм органом, 
обратившись с соответствующим заявлением в отраслевой орган, в том числе в 
электронной форме, либо в МФЦ.

2.6.4. Требования к документам.
Тексты представляемых документов должны 6ьп$ написаны разборчиво, 

не должны быть исполнены карандашом и imeib повреждений, наличие 
которых не позволит однсйначно не^рлко^аи* щ  со ш ш ш ие. В документах не 
должно быть приписок, зачеркнуты\ ело».

2 . 1 ,  Н е  ч е р н ы  b h b h e u j  i i  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  в  

с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о Е Ш м и  а к т а м и  т л и  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  к о т о р ы е  

н а х о д я т с я  в  р а с п о р я ж е н и и  г р с у д а р с т в е и н ы х  о р г а н о в ,  

о р г а н о в  м с с т й О г о  с а м о у п р а в л е н и я  е е  e e e j b i x  о р г а н о в ,  

у ч а с т в у ю щ и х  в  н р е д о с т а в л е н н н  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ,  и  

к о т о р ы е  з а я в и т е л ь  в п р а в е  п р е д с т а в и !  ь ,  в  т ю к е  с е  i о с о б ы  

И Х  п о л у ч е н и я  п е и в в  i с л и ч и ,  в  г р м  ч и с л е  и  э л е к т р о н н о й  

ф о р м е ,  п о р н д О Е ^ -  и х  в р е д е  I в  в  л  е н в  в

2.7.1. Документы, необходимые для прение iaii леи и я муниципальной 
услуги, находящиеся в распоряжении государеШ$щых оргяжщ органов 
местного самоуправления и подведомственных ixicy^tapcпенным органам или 
органам местного самоуправления организациях, у час i вующнх в 
предоставлении государев венных или муниципальных уелп. и которые 
■заявитель вправе подставить:

Пр#о устанавливающие документы па земельныП уч^рток п 
нешвершенпый строительством объект капитального строительства 
(направляются заявителем самостоятельно, если угнанные документы пли 
сведения, содержащиеся в них, не Jape гидрированы в l-'дином государыней по и 
реестре недвижимое:и).

2.л2. Непредставде^Ис заявителем указанных в частящем подразделе 
документов не являечея основанием тли отййза заявителю н Предоставлении 
му н и ни naj I ьно й у ел у ги.

2,$, Укгшнне на ianpe? i рсбови и. о i шявнтсли в реле i явлении 
документов, Информации или ос) шее i влевмч девехний

От заявителей запрещаемся гребОвать;
I) представления документов и информации или осуществлена 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в

N
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связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Краснодарского кран и правовыми актами муниципального 
образования Ейский район находятся в распоряжении отраслевого органа, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления гоеу дарствен ных и
муниципальных услуг»;

3) представления документов, указанных в пункте 2,18,4 подраздела 2.18 
раздела 2 настоящего Административного регламента, на бумажных носителях, 
если иное не предусмотрено федеральным законодательством, 
регламентирующим предоставление муниципальных услуг;

4) совершение иных действии, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведении, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема;

5) предоставление документов; подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление муниципальной услуги.

6) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не Сказывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении м униципальной  
услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,



при пераоначальном отказе а приеме ликч мешок, Необходимых II-\ Я 
предоставления муниципальной уеду п г, либо в предоставлении муниципальной 
услуг и, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
п ре д ос тав л я ю т е  го м у н и ц i \ и а л ьн у j о у с л у гу, ру ко! * о л и те л я М ФЦ  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципал!;, но и услуги, либо руководителя организации, предусмотрен пой 
частью 1.1 статьи 16 федерально# чакона от 27 июля 20 К.) годй Jsi> i \  0-<[>l 
«Об организации предоставления гоеу шрет венных Jl ■̂|>'|н1ннпал!>кыл vcevi». 
уведомляется заявитель, а также приносятся п {кипении *а доставленные 
неудобства.

2. Мечирпыкаюшпн перечень о сн о кли ш  iли отказа в 
приеме jO K> nic#de, необходимы* 1ДЯ прел оста влепил 

муниципальной VC.IVI II

2.9.1. Основанием для отказа $ приеме документов, необходимы\ для 
предоставления муниципальной услуги, является;

представление заявителем доку ментов, имеющих повреждения п наличие 
исправлений, не позволяющих однозначгго истолковать их содержание; не 
содержащих обратного адреса, подписи, нечаш (при наличии);

обращение с заявлен ним о предоставлении муниципальной у&чуш лица, 
не представившего документ, удостоверяющий его личность (при личном 
обращении) н (или) подт иерждающий его полномочия как представителя 
физического лица;

несоблюдение установленных статьями 6. 9, 1 ] Федерального чакона 
от 6 апреля 201,1 года j№ 63-Ф3 «Об пекгрониой подписи», статьи 21.1 
Федерального закона от 27 июля 2010 года К1' 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и му и ицннадьн ых услуг» условий признании 
действительности квалифицированной поди пси. если заявитель обратился Ф. 
получением муниципальной услуги в электронном виде,

2.9.2, О наличии основании для отказа в приеме документов заявителя
информирует работник отраслевого органа либо МФЦ, ответегкеннып за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их \стране....о.

J 1е может быть от казано заявителю в приеме дополни гельньгх доку ментов 
при наличии намерения их сдать.

2.9.3. 11с допускается отказ в приеме шявлеэдия и иных кш  ментов, 
необходимьгх для предосгалления мунишдШитьгшй услуги, в слугае. если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной уелунт, опу Сии ковш гнои на Региональном 
портале.

2.9.4, Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению носле 
устранения причины, послужившей основанием для отказа:

К)



2,9.5. Заявитель вправе о т д а т ь  свое заявлений на любой сталии 
рассмотрен^ согл^оватря или иоШготоВ&и документа отраслевым органом 
обратившись с Шотиетстбующи|й чан млением в frp to ic ttfi орган, I  том чисте н 
электронной форме, либо через МФ] [.

2.1П, Исчерпывающий перечень основа чин для 
мрпое га новлен нм прелое галлон u я муниципальной услуг и 

пли Отказа и предоставлении муниципальной услуги

- 10.1. Оснований для прпос га но влепив предоставления муниципальной 
услуг и законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Заявителю отказынается » представлении муниципальной услуги 
п р и н а л п щ i и с л о д у ю щ н х ос н о ва н и й:

I) наличии информации о иыяктеипом и рамках государственного 
строительного надзора. государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начаты* работ по 
строительств^ реконс'1 руки пи па день подачи ^явления о йнесен Ии изменении 
в разрешение на Строительство в связи с продлением срока действия такого 
разрешения или информации Органа государственного строительного ткинора
оо отсутствии и^щ ення о начале данный работ, если направление такого 
извещения является оонзательным $ соответетвин с требованиями части 5 
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если 
внесение изменений в разрешение па строительство елмкшо с продлением 
срока дейст вия разрешения на строительство;

2) подача заявления о внесении изменении в разрешение па строп тел ьстно 
менее чем за десят ь рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство:

-i) пред с I авл^ние ire в полном объеме документов^ указа&шых к пункте 
~.6.1 Ш)д раздел а 2;6 Регламента, подлежащих предегашгелпго заявителем,

2.10.3. J [с допускается отказ в предоставлении му гипшпальной ycavin, н 
случае, если заявление и документы, пеобчо.птмьте для предосм авленпн 
муниципальной услут и, поданы в соответствии е информацией о срокач и 
порядке предос тавления му нппппильпоп услуги, oiтубкованной на 1 (ортале.

2.10.4. О г кат к предоставлении муниципальной у с л у г и  но препят ствуе т 
повторному обращению после ye i ранения причины, послужившей основанием 
для отказа.

2,11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, ч 

гом числе еводен пн о Документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемы ч) <j pi а ни ыцин vi н, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуг иv *

Персиейь услут, которые являются необходимыми и Обязательными для 
прелоставлен пн муниципальной услуги, оказываемых орт аничаииями:



правоустанавливающие ..................  на фйслвдмй «чает*. и
неинершснкып строительством объект капитального строительства в случай

"рава " а " е,' °  та|«гасгрн|»ваны в Едином государственном иее«*е 
недвижимости. ' '

2,12. Порядок, размер и основания взимания 
государствен,гоЙ пошлины млн иПон илаты, взимаемой гл 

пред (оставление Муниципальной услуги

I осударствепная поп,липа или иная плата Щ нредосглвпенне
муниципальнои жслущ не взимается. Предоставление 'Муниципальной усаугй 
осуществляется оесплатпо. г

2.1Л, Порядок, p u iep  и основании взимания платы 
за иредоставленио ̂ ел у г, которые являнмеи неШ ош мымя ir 

обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включай информацию о методике расчета размера

«а кой платы

Размер платы за получение документов. указанных а полразделе 2.11
регламента, определяется организациями, осуществляющими подготовку
данных документов, в соотиетет ли и с требования^ действующего 
законодательства. '

2,14. М;1кч'(шал1»ный срок ожп цшмя и очереди ирм подаче 
запроса о предоставлении муниципальной umvi и, уелуш.

прелое| ав^йсмой органи записи, участвующей н nje/io&i авле.....
муйиц и пал ь ной уел yi п. и при получен пн результат;} 

предоставлении таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела Л 
Регламента, а также при получен пн результата предоставления муниципальной 
услуги на личном приеме пе должен превышать 15 (пятнадцати) минут,

2.15. С. рок и порядок регистрации запроса tiimitrтили и 
предоставлении муниципальном у.елу| н и уся у̂ги, 
предоставляемой Орган иiiiuneii, \чцпвушщсП ц 

прелое давлении йуницикалькой 
услуги; V, том числе в электронной форме

1'етисграция ааявлення о продления срока пене тик  разрешения ha 
строительство и документов (содержащих.* и ин.ч сведений), необходимых тля
предоставления муниципальной услуги, и ............еле при нредосгавненнн
муниципальной услуги в электронной форме посредством Региональною



nofsw a осуществляется а лень И. постуилонпя н отраслевой орган.
,BntCTP“ «“  чаявдеданя И документов (содержащихся в ци« ЬкшнМП 

E e l  “ "одридсле 2.6 раздела 2 Регламент. поепшшшнх н высотой 
(нерабочий или ............. ИЙ) день. осуществляете* в первый |з ним рабочий
* tv I. L Ь*

Срок регистраций, заявлщия и документов (содержащихся в них 
Й Ш у Г  т л с ^ енньШ зайвителеи, не может превышать 20 (двадцати)

С рок регистрации органом запроса и иных документов, необходимых пля
Z £ 5 “  Мут.Щ1; иа*'1ЬНОЙ J W ™ .  "Г "  предоставлении муниципальной 
е ]̂  ̂ Р° МН0И # °Р ме посредством Регионального порыла - ! рабочий

2.16, Требовании к по.мппинтт, в которых Гфедостав.1*1$т&, 
viy инициальные уемyi и, и шл\ ожидании, местам для 

заполнения ja просо в о upevwei авлеппп му шнишальнон 
уедут, информационным стендам с образцами их заполнен и я 

И перечнем докумептон, необходимых для пред о ставлен и я 
каждой муниципальной услуги, ь гом чтр е  к обеспечению 

дое I уп ностн для и н вал идок указан пых объектов 8 
еовтветет вин е 5ак'#юдательством &»сеп|екой Фсдера^н о 

социальной защите инвалидов

-16.1. Здание, в котором располагается администрация муниципального 
образования I-. некий район и предоставляется муниципальная услуга, должно 
бы :ъ ооорудоиано информационной глбличкон (вы нес кон К содержащей 
информацию о наименовании, ее месте нахождений. ре-жиме работы. Фа£щ£ 
здании оборудуется осветительными приборами; вход и ш х од из помещения 
с о от в етст ву ю ш и м и у iam тел я \ i и.

Места ожидания должны еоогве i ствива i ь комфортом условиям тл я  
получателей муниципальной услут и н й п п п ш ы ш м  условиям работы 
должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документоь 
оборудуются стульями. ' '

Места для заполнения документов оборудуются стульями стопами и 
обеспечиваются образцами заполнения документа и. бланками заявлении и
канцелярскими принадлежностями, необходимыми и и форм анион......
материалами.

Отраслевой орган, предоставляю шин муниципальную ytViyjf^ полжем 
иметь в своем распоряжение оборудовали^ oi не чающее требованиям 
стандартов. технических условий. 1 Ю р м # и «х  докЙЬтчда и обеспечивающее 
надлежащее качество предоставляемы1̂ ^слуг.

В целях организации беспрепятственного доепмн ип нал плов (включая 
инвалидов, нспо.длующпх кресла-коляски и собак-проводи и ков) к мес-п 
прсдосIавлепия муниципальной ycjjyrn им обеспечиваются:
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I )  условия ДЛЯ беспрепятственного доступа it помещению г й  
предай .-шляется мртвцнпар.н^ услуга, а также для беспрепятственного 
пользования транспортом, средствами связи и информации;

-) возможно^ самостоятельного передаю пения ’но территории па 
к0,0р° "  расположены помещения, где предоставляется муниципалы,.™ у ™  

14К*е входа на такую территорию и выхода и| нее, посадки в транспортное 
средством высадки из него, в том чиеле с использованием кресла-коляски

3) сопровождение инвалидов, имеющих стоПкпе рнсстронс,,,,, ,|,ч,кцпп 
~  самостоятельног., передвижения, н вю п*Й е им помощи в помещении, 
где прелоетвляется муниципальная услуга:

4) надлежаще размещение оборудоваЕщя н носителей информации
необходимых для об^снШШ  беспрепятственного доп\па к 1#ме1иениям i ie 
предоставляется ^ и ц и Падьная услуга. с учетом ,  > 1
жизнедеятельности; J Ш|

5) дуолирование необходимой звуковой и зрительной информации а 
также надписей; знаков и иной тексовой и графической информации знакамй 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Ьраиля. допуск 
с> рдон ере водника и т^шо^рдопереводчика;

0) допуск еооакн-проводнпка на объекты (аланин, помещения & в которых
л ре доставляется Муниципальная услуга. „ р п  н а л ..... ..  документа
подтверждающего ее ЩЩиальное обучение и выдаваемою по форме и в 
порядке которые Остановлены приказом Мннис-шрстщ щ м  и социальной 
защиты I осеинекои Федерации от 22 июня 20! 5 года № ЗК6н «Об утверждении 
формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки- 
проводника и порядка его выдачи» (зарегистрирован Мииисгеретвом юстиции 
i осе и некой Федерации 21 июля 20! 5 года, регистрационный №  381 ! 5 >.

Здание должно быть оборудовано системами хозяйственно--лиi ьевого, 
противопожарно^ и горячего водоснабжения, канализацией и водостоками’ 
Основное помещения щрены иметь естест венное освещение.

На информационных стендах размещается информация, указанная н
пункте , .] подраздела J .3 раздела ] настоящего Административного 
регламента.

116.2. Прием заявителей и МФЦ осуществляется в спепиа и.но
оОорудоваипых помещениях; в отраслевом органе - в отведенная ддй этого 
ка о и нстах.

Помешен ня. ej которых НрСдоеТавдяеШ м у мпинпа. шпая услугой юл жнеи 
coo I вегст воват i> еаннтарпо-Езп'иеЕшческпм правилам и нормативам правипам 
пожарной безопасности, безопшюстн труда. [ !омещения обору д у ю т с я  
системами КОЕ 1ДИ ци он про ванн я (охлаждения и нагревания} и вентилирования 
во(духа. средствами опонещения о возникновении чрезвычайной ситуации На 
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и 
путей эвакуации людей. ПредуематрикаеЕся *£орудоэание д о с т у п н о г о  места 
оощеезъепного пользования (туалет).

Помещен^ М Ф Ц  для работы с заявителями оборудуются Vie& репной 
системой управления очередью, которая представляет' собой комплекс



программ1ш-<&паратиых сред^щ, пошофпоцщ* ишшровать vnранение
очередями заявители! I Горшок псполыоианпя ;леК1роиноп системы
управления предр&отрен регламенте^ работы, >'ТЕ%ждёнаым прпкаэоч 
директора МФЦ.

 ̂ 2:16.3, Помещения. предназначенные для приема заквителёй.
о орудуюiел информационными стендами, содержащими сведения, указанные 
в пункте 1.3.4 подраздела 1.3 раздела ! настоящего Регламента.

Информационна^ стенды размещаю гея на видном, доступном месте.
Оформление и и (формационных листай осуществляется удобным для

чтения шрифтом 1 nnesNewRoman. формат листа А-4; тейст прописными
оуквами, размером шрифта №  16 -  обычным, наименование - заглавными
буквами, размером шрифта Ш - Жирным, ноля - ] см вкруговую. Гекеш
материалов должны бьпь напечатаны без исправления^ наиболее важная
информация выделяется Жирным шрифтом, При оформлении информационных
материалов в виде образцов для получение ЙУ$НцИпальной \ слуги , перечней
документов ^ебования к размеру шрифта и ф орш п листа mojvt ЙЙть 
снижены. ■ ■

2.16.4. Помещения iiJJW Йриема шшитедф! должны eoonieicjнова]ь 
комфортным для граждан условиям н оптимальным условиям работы 
должностных лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать;

комфортное расположение заявителя и должное у ною липа 
^п#н6моченйош органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного 
ооращения:

телефонную связь;
возможность копировали я токумем тв ;
доступ к норма г и пи ым правовым акчам. per v л ир\ кипим предоставление 

муниципальной ус л у ги:
наличие письменных принадлежностей п бума! и формата А4,
2.16.5. Для ожидания заявителями приема, шиолпеннн необКодиМык для

получения Муниципальной услуги документов о родятся места, оборудованные
стульями, столами (стопками) для возможности оформления докумеи [ов,
обеспечиваются ручками, бланками документов; Количество мест ожидания
определяется исходя из фактическом нагрузки и возможности их размещения г;
помещении. Места ожидания оборудуются стульями или скамейками 
раикетками),

2, [6.6. ПриеМ заявителей при предоставлений муниципальном vcayi и 
осуществляется согласно график} (режиму) работы отраслевого органа л 
графику (режиму) работы МФЦ, размешенных на официальном раите 
муниципального образования I■ Ttcким район и многофункционального центра 
соответственно.

2.16.7  ̂ Рабочие места специалистов, ирсдоетав.ппощнх муниципальную
yeayj-y, оборудуются компьютерами и .............. von. позволяющими
Своевременно и в полном ооъеме получать справочную и шторма пню по 
вопросам предоставления муниципальной у с л у т  и оргашпова! l



п р ед о ставл ен и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п полном  о б ъ ем е

-.1 7. [ Ьжазатслн доступности п Ю1 честна 
мушщнпа^ыщм услуг и

2,17.1 Основными показателями доступности п качества муншшпа 1ыюй 
усл> I и является-:

количество влшиоденствпн заявителя с доарсиосщде»........сами пои
предоставлении мупиципалыюп услуги м их прододжтельность-

аочможнШ-ь подачи запроса шпигеля о предоставлении муиицил«1ы»Й
* ? „У™  "  1,ьш.ачн *в»вител.»" ^кумситов по результатам Йредоставлвд» муниципальной уел у в и в МФ! [;

возможность получения ««формации о ходе предоставления 
муниципальном услуги, в Юм числе с пепелыоиаипеч Портала-

установление и соблюдение требований к помещение,. „  которКч 
предоставляется v с л v га; '*• ir '

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной 
услуги, в гом числе срока ожидания в очереди при подач* ^явления и при 
получении результата предоставления муниципальной у$луг щ

количество уведомлении. Йрннятых с использованием информационно-
| еле коммуникационной cent общего пользования, н гом числе посредством 
i Joprajia; r '

»ператпвность и доеговерность предоставляемой информации;
отсутствие обоснованных жллоо:
дос г у ! j j гость информационных материалов,

2.18. Иные Требования, в гом тигле учи<м лающие 
особе иное гм прелое i а «леи ни муниципальной уелч и в 

мши офункцнонйльных центрах |) OC^CFIUOCTII 
предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме

1.18.1. Для получения муниципальной уелч i и заявителем предоставляется
возможность представить заявление л доку мен гм (содержащиеся й пп\
сведения), необходимые для предоставления мунпилпильной \слм и:

на бумажном носителе, обратившись, непосредственно' н отраслевой 
орган; г

на бумажном пост еле через МФ1 {:
в форме электронные документов посредством использования 1:лнного 

портала, J е ш о н а л ь Н О г о  портала с применением пектрожюй подписи, вид 
которой должен ^ответствовать требованиям лостатжленття ПравдтеДьсШ 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года Щ  634 «О видах электронной 
п о д п и с и , и с п о л ь з о в а н и е  которых допускается п р и  о б р а щ е н и и  та получением 
государственных и муниципальных услуг»,
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2. IS.:. Для получения .м.р*£шпады|й >сл\гп й злещрвиной ФоЬме о
ИИНОга шрта;и услуг - w v ^ ' S S ™  и

- J ?  ‘ «У Я ^ тве н и ы х  и муниципальных услуг (фушйий) Кра«нолйч№го 
края wmv.pgu.krasnodar.ru (далее - I lo p ™ j осущее, вляси-я с ,Ф „м,,!с-„„,м 

ектроннои подписи, вид которой должен й»твёт®Г»овать требования* 
лосгановлення 11равнлсльа ,ш Российской Фелерации От 25 иййм 2012 гола 
^ f 34 <<0 Ш1Л“  электрййной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных п муниципальных услугл. (аапее - 
электронная подпись). '

"  Л0^ менты- "«обходимые для предоставления 
муниципальном услуги, предоставляемые в форме электронных документов, 
подписыййю-р! Щ соответствий с требованиями (irate и 21.1 (SM2I 1 фе icniTi по it! 
закона от 27 „шля 20,0 гола № 21 (MP3 <,05 организации предосгавлежц,

лпмДаР"Т х " 'Т Г ,л  л ' тД111,аЛЫ1ЫХ >'с;1у1'> " ^ р а л ч т »  закона от 6 апреля~01 1 года j> 63-Ф3 «Об электронной п |ц ж н » ,
Если а результату р^нзермш кЕШлифшшротшпШ пойдем будет выявлено 

несоблюдений усыновлен пых уел они и признания ее действн тельной п. 
должностное лицо отраелебйш органа в течение 3 дней со лип швершения 
проведения такой проверки принимает решение об откаче » приеме к 
рассмотрению заявления ад получением муниципальной услуги и направляет 
заяви гелю уведомление об этом в электронной форме с укгршкем пунктов 
емтьп II Федерального закона от 6 апреля 2011 года >  'бЗ-ФЗ 
«Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия 
указанного решения. Гаше уведомление подписилается кишнфниирошннюЯ 
подписью главы Инициального страхования Ейский район и направляется пй 
адресу электронной почты Шявн^лй либо всю  личный кабинет па I lopia.ie.

После по лучения уведомления заявитель вправе обрагнтъея повторно е 
заявлением о предоставлении муниципальной y u u n ,  устрани» нарушения 
которые послужили основанием для откаш »; п£ц*ме к рассмотрению 
первичного заявления.

Заявителям обеспечивается во чм щ  юеп, получения информации о 
предос :авляемон м> hhlji шальной услуге нз Портале.

2.18.3 Подача заявителем запроса и иных документов, неоохолимых для 
предоставления муниципальной услуги, и Прием таких запросов и документов 
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной у.с%гги и -электронном 
виде заявителем осуществляется через личный кабинет-па П о р тале ;

для оформлен j [я документов посредством с е т  «Интернет» мюмгтелю 
необходимо пройти процедуру авшрн чапнп па 1 fop тале;

для авторша ци и заявителю необходимо ввести стрхов^й нйМер
индивидуал ьпого jt пневою счета частраховаппого лит та. ны данный 1 !еиспонньтм
фондом Российской Федерации (j ое>даРет венным учреждением} по
Краснодарскому краю (€ Н 1 П С | и па^ль, ЩЩченный после регистрации на 
11орше;
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I копии » Г  ,Р1Ш м у н и и и т и ,м Ч*> усл у гу , г о т о в и т  пакет документов
(КОПИИ 8 электронном ви с ), необходимых для «  предоставления и ниприияет
их вместе с «явлением через дичны* кабине! « я в и т е !  на I к.ртале- '

0месте с электронными копиями документов попадает в

зая^телем v T  • Т ™ 9  бРг« |а- ою пы м овдл . выбранную
'  f • “втора® ооесиечпвает прием запасов, обращении

Г т Х ‘ Л0КУМеНТ° ? ,с“ й»- * "> '' '« * ■ * *  - ....................ли) ^снеге му межведомственного иск i рощ юго влаимодейс i вид,
Для заявителей обеснечивие.-ся в,.»«ожност„ л-мдлтвпям, й

♦ Г Г ИеМ ртал  ̂ т у н т т  сведений о ходе выполнен,,» зппр.па о
прсдрс л^вледии муниципальном vc.nyrii,

С веления о Щде и результате выполнения Опроса о г&ед оставлении 
муниципальнвн услуги в электронном виде заявителю Представляют» в виде 
уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

При направлении заявления и документов (содержащихся и нич 
сведении) в форме члекгрониых документов в Порядке, предусмотренном
= £ B 3 ~  ° а 'СПечИВа™ «  “ „псп, направления J mmsao 

шения в зле к тройном вид*, подтверждающего л\ приём и регистрацию.
н формация о прохождении документов, а га о ®  о принятых решениях 

офажается в системе ллскфоннкго дпкл меитпибпрпга.
2 , 1 " р"  нредпепщлетш mj нициппп.ной veavrli пн 

жстерриториалиюму принципу иянтсли  имеют право на обращение в любой 
15 пРсдеЯ8х' территории Краснодаре,пин края вис зависимости oi места 

регистрации заявителя „о  месту жительства н соотлегсгвин с действием 
экггерриторна.чыгЬго приtЩ и т ,

М ФЦ  при обращении заявителя за предоставлением муитщяналыюИ 
по кс территориальном принципу ^еущейтвляют создание

электронных ооразов заявления и документов, iтреле являем ыч заявите чем и 
неоохолимых лля предоставления муниципальной услуги в соответствии е 
настоящим Административным регламентом, и их заверен^ с целью 
направления в администрацию муниципального #бразокания Ейский рано»

п р и н ц и п } ^ СТаЙдаННН * “ # "  ™

1} принимает от заявителя (представится заявителя) заявление и
Документы, представленные заявителем (ирелегавнтеля заявителя):

осуществляет копирование ^сканирование) юк\ ментов
предуемшрепные пунктами i-7, 9, 10, 14, !7 н 18 части 6 е'татт 7
Федер^цог^ закона oi 27 июля 2010 юда Щ  2Щ-Ф'4 органнзепщи
предоставления Государственных и муниципальных услуг.» (далее - документы
личного хранения) и представленных заявителем, я елvчае, если заявите и,
самостоятельно не представил копни документов личного хрипения, а к
соответствии с настоящим Алминнетра! и иным регламентом^ лля <гё
предоставления необходимо представление копии документа личного
хранения;



IУ

формирует »|сктро|гныс дикужиты и Ш л и ) иШетрошШ* оштпм
1,оо! ’’ ДОКуМеито“ - ^ " я т ы х  от заявителя, копий документов личного

роисхоящения, пришлых от з#ю ггф „, обеспечивая их «оерение мектаанмой 
подписью ь установленном порядке; ЗДЧЯ датой

ня_ 4) °  ис:|0--ыоваписм имформацнонпо-тслек'оммуипкадпоипш технологий
pi элссропныс документы и (или) здейгрвнныё образы документов

‘ Ч кн,,ые У|к,л«о*очен!Шм должностным лшюм МФЦ, в администрацию 
муниципального оораловании Ейский район. Р

Представление документов, указанных в настоящем подпункте на 
оуманишх носителях не требуется, v

I’iiijie.j Ъ  Состав, ш> с л е д о ва гедъ|юеть. и сроки выполнения
<1ЛМИННСГР$ТНВНЫ\ процеду р, IpL'OOBllJIHVl К П0(}ЯДК‘У IIX

выполнения, В ТОМ 4исле осфниоети выполнения 
административных процедур в электронной форм*, а также 

особенности выполнения ШинйШетра i ивных процедур в
И1101 офунК‘[|||6|^|,IЬЦЫ\ IK'K I ]);! \

3.1. { ости л, последователь;*! ост*. И сроки выполнения 
административных тфоцедур^греиовання к* порядку

их Выполнения

Ы Л ,. Мрел оставлен не муншинаамшЙ услуги включает й Ш  
последовательность следующих админ на ративпьтх процедур:

прием н регистрация заявления о продлении срока действия ра*шшепия 
на строительств^ в том числе с иепо:и>зошпнем I !ортала;

передача курьером пакета ^жументо» m М Ф Ц  щ отраслевой ф т  (при 
подаче заяв;|$ння о предостаьленпн муниципальной услуги через VIФ1 [у

формирование и направление отраслевым органом межведомственных 
запросов и органы (организаций участвующие »  пре поста в ч спим 
муниципальной услуги (в случае непредставления документа* укачанных н 
пункге-7.1. подраздела 2,7. раздела 2 Регламента, заявителем самостоятельно):

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие 
решения о результате предоставления муниципальнои услуги;

выдача (направление) заявителю результата предоставлении
му ни пи пал ьноп услуги.

3.1.2. Прием и регистрация заявлении о продлении срока действии 
разрешения на строительство, и том числе с исноль званием Портала.

3.1,2,1. Основанием лля начала административно!! процедуры Ш лется 
ооращеннс гражданина в отраслевой орган, через М Ф Ц  в отраслевой оргйЙ 
посредством использования информационно- гслекоммуннкалионныч 
технологии, включая использование Пор шла. с заявлением о продлен ни срока 
действия разрешения на строительство.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов ответа венный 
сотру д н и к от ра с л е но го ор г а н а:



.устанавливает личность Ш Щ Щ *  в том числе проверяет документ, 
удостоверяющий личность, провернет полномочия заявителя. в том'числе 
полномочии представителя действовать от его нменй;

проверяет наличие всех необходим^ докум<Щтов исходя из 
соответствующего перечня документов, необходимы\ для предоставления 
му н и ш ппальной услуги:

 ̂ проверяет соответствие представленных документов vt-тановлсиным 
требованиям. удостоверяясь, что:

ЛЙкуйенты is установленных законодатели.']ном случаях мотармалЕ^го 
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют наллеЙццие 
подписи сторон или определенных чикииолательством должярстный лиц:

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью:
в документах пет пол чисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы ие имеют серьезных повреждении, наличие которых не 

пошолясч однозначно истолковать и ! содержание:
срок действия документов не истек;
документы содержат информации). необходимую для пред оставления 

му н и цйй ешь нон услуги, указанной в заявлении;
документы Представлены в полном объеме:
при установлении фактов; указанных и подразделе 2.9 раздела 2

1 егламенга. уведомляет |аявите&8 о наличии препятствий в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услугу объясняет заявителю 
содержаще выявленный недостатков в представленных /документах и 
предлагает принять меры по их устранению:

при о [еутетвии основании для отказа в приеме документов регистрирует 
уведомление и вь^дает расписку о приеме документов.

Заявитель^ представивший документы дл£| получения м^нинппадыюп 
услуги, в обязательном порядке i ж формируется о сроке предоставления 
муниципальной услуги.

3.1.2.2. Обращение за получением муниципальной услуги может 
ОсущесjвляIься с использованием >дек тронных документов подпнеапныч 
электронной подписью. Сформированный и подписанный запрос и иные 
документы, указанные подразделе 2.6 разделу 2 Регламента, необходимые для 
предос гав л сния муниципальной услуги, направляются в у цф i н о м о ч е нмы i3 орган 
посредством Регионального портала,

3.1.2.3. (рок административной процедуры по прнемч заявления и 
прилат аемых к нему документов, регистрации швлетши и выдаче заявителю 
расписки в пол учен ни заявления и документов I (од нм) рабочий день.

3.L2.-7, Результатом административной процедуры по прием) заявления п 
прилагаемых к нем у. д о ку меню в, регистрации заявлении и документов является 
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

20
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VL 5' C,,oco6<3№ фиксации результата административной процетуои
S ™  P e i H C W  m w e rn jj и Прилагаемых документов в пороке 
} пновленшм правилами делопроизводства,

3.1 3. Передня курьером пакета Шкументов т  М ФЦ  в йтрасчевой орган 
(при п о т е  заявления о мредоетш.пенж, муниципалы»!! услуги через М ФЦ) ,
л#- J -L3*L ° с«-Овалием для начала административной процедуры т&ет£я обращение' гражланипа в МФЦ. ^лры являрги*

Ш * н ™ Т  Д 0К- М е ,!" ОВ ИЭ М Ф Ц  11 п л е в о й  о р г . , ,  Щ ш с т в л я е т е *  м  
с л е д у ю щ е й ?  * н я  н а  о с н о в а н и и  р е е с т р а , к о  г о р ы »  ео с т а Ы я е т с я  i, t b v x  

э к з е м п л я р а х  и с о д е р ж и т  да ,у  и в р е м я  п е р е д а чи , й  >

При передаче пакета документов специалист отраслевого органа

Г  “ '"с ^ Г ВСРЯет " ,фНСУ* даИИ Курьера И КОЛ , 4 т Юд о к у м е н т о в  с  д а н н ы м и ,  у к а з а н н ы м . ,  i. реесре, и р о е т а в л я с ,  дат, м,еМя
Получения док-у,ментов и подине. Первый -неси,,.',яр реесра ос'гае.ёя s
Д0ЛЖНОСТН.ОФ лица отраслевого органа, второй - подлежит возврату Курьеру
Информация о подучен „и документов заносится в ж^иал р е г и е  р
входящих документещ ^  фации

oT^rri-^м’2' |,e3yjlbTaTt?  ад^^Н:№т^т^1ной процедуры является получение 
отраслевым орг аном пакета докумен тов.
„ „ „  Сп0* * ом ф и кц и и  результата административной процедуш»
является регистрация заявления и прилагаемых лок^еитов в » ,  
регистрации отраслевого органа. 1 '

3.1.4. Формирование и направление отраслевым органом
межведомственных запросов в органы (организации). учаавуюшие в
редосгапленин муниципальной услуги (в случае непредставления документе*

указанных в пункте 2.7.1 подраздела 17 раздела :  Рслам спа. заявителем 
самостоятельно).

3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
регистрация ответственным специалистом заявления о продлении срока 
ди 1C I.вид разрешения па стронтел ьстмо.

■>.1АХ Доку мет*) (их копии или сведения, содержащиеся в ним
указанные и пункте 2,7.1 подраздела 2.7 раздела 2 настоящего Регламента’
опрашиваются уполномоченным органом в государственных органах, Ьрганах
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дня
получения ■заявления, если застройщик не представил указанные чокуметы 
самостоятельно. ' -

По межведомственным ииросам отраслевою органа дйо'меиты (их 
копии или сведения, содержащиеся в них, предс .являются тодарезненными 
органами, органами местного самоуправления и подведомственными 
государственным органам или органам м ссною  самоуправления 
организациями, а распоряжении которых находятся Укатанные документы а 
срок не позднее одного рабочею дня со дня получения соо, везстпчощёю 
межведомственной^ запроса.


